
Folium – Stampa Etichetta 

Dopo aver eseguito una protocollazione, quando è necessario stampare l’etichetta sul documento cartaceo 

protocollato, cliccare sul bottone “Stampa Etichetta”.  

 

Se non è stata mai effettuata l’impostazione della posizione dell’etichetta, comparirà la seguente 

indicazione. Cliccare su “OK”: 

 

Osservare l’anteprima di stampa che verrà prospettata. La posizione iniziale dell’etichetta è in alto a 

sinistra, leggermente scostata dal bordo. Se la posizione è corretta cliccare su “Stampa”. Se si ritiene che la 

posizione non sia corretta, cliccare su “Annulla”: 

 

  



Quindi cliccare sul bottone “Impostazioni dell’etichetta”: 

 

I valori di default sono Margine sinistro: 120 e Margine alto: 5. Questi valori indicano la distanza 

dell’etichetta dal margine sinistro del foglio e dal margine alto. 

Se si vuole stampare l’etichetta nella parte destra molto in alto, provare ad esempio ad impostare i valori 

Margine sinistro: 400 e Margine alto: 0. Se si vuole stampare l’etichetta nella parte destra molto in basso, 

provare ad esempio ad impostare i valori Margine sinistro: 400 e Margine alto: 900. 

Cliccare su “Salva” e quindi “Chiudi”.  

 

Cliccare nuovamente su “Stampa Etichetta” per verificare che l’impostazione effettuata sia rispondente a 

quanto desiderato. Altrimenti cliccare nuovamente il bottone “Impostazioni dell’etichetta” e provare a 

cambiare i valori fino a raggiungere l’effetto desiderato, come descritto sopra.

 


