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SCUOLA SECONDARIA DI Il GRADO

Anagrafe Nazionale — Avvio anno scolastico e frequenze 2016/17

L’aggiornamento delle frequenze dell’Anagrafe Nazionale nelle scuole secondarie di |l grado statali
e non statali si svolge, per tutte le classi, attraverso funzioni SIDI di gestione diretta dei dati oppure
con la trasmissione di un flusso, predisposto dal sistema applicativo locale (di un fornitore
certificato SIIS).

La scuola accede alle funzioni del nuovo sistema Anagrafe Nazionale al fine di registrare tutte le

informazioni relative alla struttura di base dell’anagrafe.
Sono previste due specifiche fasi:
+ Fase A - Inserimento delle informazioni che definiscono la struttura di base dell’Anagrafe.

Le attivita relative a questa fase vengono realizzate esclusivamente sul SIDI. Le informazioni

strutturali inserite dalle scuole riguardano:

- sedi, classi e quadri orari (da aggiornare nell’area Gestione anno scolastico) per le scuole

secondarie di Il grado.
+ Fase B - Comunicazione dei dati legati alle frequenze.

Completata la fase A, si procede alla fase B che consiste nella comunicazione dei dati legati alla
frequenza dell’alunno (dati anagrafici e posizione scolastica). A tale scopo la scuola deve prima
effettuare la scelta della modalita di trasmissione dei dati attraverso la funzione Scelta modalita

operativa che consente I'opzione tra due modalita operative, esclusive tra loro:

1) inserimento tramite le funzioni SIDI,

2) invio flusso da pacchetto locale di fornitore certificato.
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Le funzioni sono disponibili sul portale SIDI, area Alunni - Gestione Alunni.

Imnettere i nome utente e la password Single Sign-Cn per accedere.

Mome utente |

Password |

Loginl annulla |

L'uso non autonizzato di questo sito & prothate e pud essere perseguito crvilmente e penalmente.

Selezionare il link Gestione Alunni e, se necessario, il profilo di accesso “Utente Statale Il grado” /

“Utente Paritaria Il grado”

I tuoci servizi Scegliere il profilo con i quale operare nell'ambito di Gestione Alunni

= Alunni Selezionare un elemanto della lista,

Iscrizioni Online 3 Profih trovat, ksts completa

Gestione Alunni [—
: Assister'lza i . UTENTE STATALE 1 GRADO
Fascicolo Personale Scuola UTENTE STATALE 11 GRADO

+ Gestione Anno Scolastico
+ Gestione Utenze

+ Governo e Controllo

+ Servizi Accessori

+ Area retribuzioni e fisco [Avacti) | Annulla |
+ Altre

UTENTE STATALE PRIMARIE
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Lista Scuola Associate

[ Selezionare una Scuola dalla lista e 'Anno Scolastico di riferimento

54 Scucle trovate, lista da 1 a 10{Prima/Precedente] 1, 2, 3, 3, 5, & [Successiva/Ultima]

y AGRAD19015 IST PROF PER L'AGRICOLTURA E L'AMBIENTE R.LIVATINO
- AGRIO16019 IST PROF INDUSTRIA £ ARTIGIANATO LP.S.LA ACCURSIO MIRAGLIA
, ANTDOOS01V IST TEC COMMERCIALE E PER GEOMETRI VANVITELLI - STRACCA
, ANTD004518 IST TEC COMMERCIALE E PER GEOMETRI VANVITELL! - STRACCA
) ANTEOD401A ISTITUTO TECNICO PER ATTIVITA' SOCIALI (GIA" ITF)ANGELINI
» BGPS04000R LICEQ SCIENTIFICO GALILEO GALILE!
, CBPS020002 LICEOC SCIENTIFICO LS LICEQ SCIENT.ALFANO DA TERMOLI
. CBTDO0701C ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE 1.T. ECON. / COMM.LE - BOIANO
 CERIO360IN IST PROF INDUSTRIA E ARTIGIANATO IPIA L. DA VINCIMONDRAGONE
~ CZTO002014 ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE ITC GIRIFALCO +1.5.-

Anno Scolastico ® 201 201

(Contarma | [insierrs. )

Selezionando I’a.s. 2016/17 e attivando il tasto conferma si accede alle funzioni del nuovo sistema

Anagrafe Nazionale.
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Nel’Anagrafe Nazionale la scuola accede alle funzionalita disponibili nel menu servizi cliccando
sull'icona posta in alto a sinistra.

2

5 ' Scuola: Pratda: Utente:
Torma al portate A’m o @ 1000A @ UTENTE STATALE 11 6
CAVA GRADO
Nuova
[l Anagrafe
Nazionale

NAN - Nuova Anagrafe Nazionale

Per accedere ale funcionelita disponibill mef menu serviel ciccare sullicons posta in alto o sinistra.

Menu x “= - [YSPE I Froms
Ao JOOA
103617 e g em

; Nuova
: Anagrafe
Nazionale
A
st o
Canthora vele
U oSrsp
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| pulsanti nelle schermate dell’applicazione servono:

W a visualizzare i dati

ad inserire i dati

N
X

by by §y
N
%

/

— a cancellare i dati

Di seguito vengono descritte le funzioni a disposizione delle scuole.

Gestione sedi

Inserisd Sede

===

Descrizione Sede Indirizzo Comune Data Inizio validita Data fine validita

NUOVA SEDE VIA ROMA BRESCIA 01/09/2015 lﬁ] z %
PROVA SEDE VIAROMA  ADRO 01/09/2015 [ﬁ] z X
SEDE COLL VIA COLL ACQUAFREDDA 05/10/2016 31/10/2016 @ z x

Nella funzione Gestione sedi la scuola visualizza I'elenco delle sedi presenti nella.s. 2015/16.
Con il tasto Inserisci Sede ¢ possibile definire una nuova sede con l'indicazione di tutte le
informazioni di riferimento. Al momento del salvataggio viene controllata l'univocita della
denominazione della sede nell’ambito del codice scuola operante; relativamente alla validita di una
sede, la data di inizio validita deve essere sempre indicata e non & modificabile dopo il primo
inserimento; la data di fine validita deve essere impostata solo nel caso in cui la sede non € piu

attiva.
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Gestione indirizzi

Classificazioni v

JLOFILTRA

I Inserisci Indirizzo Q3/Q4 |

Indirizzo Classificazione Assodato ad

alunni (*)
AMM. FINAN. MARKETING - BIENNIO A
COMUNE PR v
AMMINISTRAZIONE FINANZA E N
MARKETING - TRIENNIO =

Nella funzione Gestione Indirizzi la scuola visualizza I'elenco degli indirizzi presenti nell'a.s. 2015/16,
per il quali & stato creato il relativo Quadro Orario, nell’apposita applicazione SIDI >Gestione Anno

Scolastico & Quadri Orario.

Per inserire un nuovo indirizzo attivo nell’a.s. 2016/17 occorre creare il Quadro Orario in SIDI
—>Gestione Anno Scolastico - Quadri Orario. Solo dopo la creazione del QO la lista viene integrata

con il nuovo indirizzo.

La gestione completa (Inserisci — Modifica — Cancella — Visualizza) degli indirizzi di studio €& disponibile
solo per le classificazioni Q3-Sussidiarieta complementare — percorso triennale (solo qualifica leFP) e
Q4-Sussidiarieta complementare — percorso quadriennale (diploma IeFP) per i quali non si richiede

l'inserimento del quadro orario.
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Visualizza Quadri Orario

Le informazioni visualizzate sono relative ai quadri orari in stato “completo”. La colonna

Abbinamento ad alunni é valorizzata quando sono stati abbinati gli alunni.

Descrizione Piano di Studio

Indirizzo

Abbinato ad

Indirizzo IeFP alunni (*)

QO AMM. FINAN. MARKETING - BIENNIO
COMUNE FRANCESE

QO AMM. FINAN. MARKETING - BIENNIO
COMUNE SPAGNOLO

QO AMMINISTRAZIONE FINANZA E
MARKETING - TRIENNIO

QO ARTI FIGURATIVE EES
QO AUDIOVISIVO MULTIMEDIA

QO CLASSICO EES

QO COSTRUZIONI AMBIENTE E
TERRITORIO - TRIENNIC SERALE

QO MANUTENZIONE E ASSISTENZA
TECNICA SERALE

QO MECC. MECCATRON. ENER. - BIENNIO
COMUNE SERALE

QO MUSICALE E COREUTICO - SEZ.
MUSICALE ARPA E VIOLINO

QO MUSICALE E COREUTICO - SEZ.
MUSICALE ARPA E VIOLINO 2016

QO MUSICALE E COREUTICO - SEZ.
MUSICALE VIOLINO E ARPA

QO OPERATORE AGRICOLO IFP

ITO1 - AMM. FINAN. MARKETING -
BIENNIO COMUNE

ITO1 - AMM. FINAN. MARKETING -
BIENNIO COMUNE

ITAF - AMMINISTRAZIONE FINANZA E
MARKETING - TRIENNIO

LI0OG - ARTI FIGURATIVE

LI0O7 - AUDIOVISIVO MULTIMEDIA
LI01 - CLASSICO

ITCA - COSTRUZIONI AMBIENTE E
TERRITORIO - TRIENNIO

IPO9 - MANUTENZIONE E ASSISTENZA
TECNICA

ITO5 - MECC. MECCATRON. ENER. -
BIENNIO COMUNE

LI13 - MUSICALE E COREUTICO - SEZ.
MUSICALE

LI13 - MUSICALE E COREUTICO - SEZ.
MUSICALE

LI13 - MUSICALE E COREUTICO - SEZ.
MUSICALE

IPGF - GESTIONE RISORSE FORESTALI
E MONTANE - OPZIONE

0121 - OPERATORE
AGRICOLO

<

Alla voce stampe sono disponibili le seguenti stampe di supporto:

- Riepilogo utilizzo Quadri Orarioi: per ogni quadro orario e relativo indirizzo viene riportato
il numero delle classi e degli alunni abbinati.

- Dettaglio Quadri Orario: per ogni quadro orario e relativo indirizzo viene riportato il numero

di alunni per ciascuna classe di frequenza (anno di corso, sezione e sede)
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Creazione classi

Creazione classe
La funzione permette di creare velocemente un intero corso.

Imputare i campi necessari e cliccare 'Genera'.

Creazione Classi

Sede *
Sezione* |:|

Genera

Alla voce Creazione classi la scuola crea I'intero corso indicando la sede e la sezione.

Con il pulsante Genera si creano le 5 classi del corso consentendone la selezione e la conferma.

Gestione classi

Selezionare se necessario i filtri e cliccare 'Ricerca’.

Sede Anno corso [ ] sezione

| Inserisci Classe I

Accedendo da menu alla funzione Gestione classi ed utilizzando i criteri di ricerca, la scuola visualizza
I'elenco delle classi per anno di corso da 1 a 5, sezione e sede. Con l'inserimento di una nuova classe

occorre indicare I'anno di corso, la sezione e la sede.

E’ disponibile anche un riepilogo sintetico degli alunni per classe contenente, per ciascuna classe
presente, il numero di alunni frequentanti, il numero di alunni trasferiti ed il numero alunni con

interruzione di frequenza.
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Le funzioni finora descritte servono a definire la struttura di base dell’anagrafe (Fase A).

La trasmissione delle frequenze (Fase B) avviene selezionando una delle due modalita operative

disponibile nella voce di menu Scelta Operativa.

Scelta Operativa

@ Scelta della Modalita' Operativa

® Inserimento diretto sul SIDI.

O Trasmissione dati di frequenza da pacchetti locali certificati.

Fornitore * V|

Data scelta della modalita’ operativa 08/10/2016

Salva

La funzione Scelta Operativa permette alle scuole di indicare la modalita di lavoro:

e Inserimento diretto al SIDI
¢ Invio informazioni da pacchetti locali certificati

Le scuole che scelgono di operare interamente tramite funzioni on-line, una volta registrata la scelta

avranno a disposizione le funzionalita legate allo“Shift” :
o Esiti finali mancanti a.s. precedente
o Passaggio frequentanti da a.s. precedente
o Passaggio iscritti 1° anno a frequentanti

o Gestione Dati Alunno
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Le scuole che invece scelgono di inviare le informazioni tramite fornitore certificato devono:
¢ indicare il Fornitore Software che deve essere certificato per il nuovo flusso.

e sincronizzare gli archivi locali con le informazioni definite sul SIDI relative a sedi, indirizzi, piano
di studi, quadri orario e classi.
Scelta operativa: utilizzo funzioni SIDI

Si descrivono di seguito le funzionalita relative a questa modalita di lavoro

Esiti finali mancanti a.s. precedente

Tatale Alunni: 12

Cod, Fiscale Cognome Mome Classe
FRANCESCO 1A-NUOVA SEOL
000643 O PALMA, 1A-NUOVA SEDE
MORONE TIENE 18-FROVA SEDE
03FH9Y FRANCESCO 2B-RUOVA SEDT
I BRESCAN VA SEDE
MARCO SEDE
LONGO VA SEOL
PIGRATIELLD 3A-PROVA SEDE
BENIAMIN KIM RUSSER 38-NUOVA SEDE

FiLPey ALESSANDRA MIRANDA 36- N

RODASRI GIANMT B+ NUC
ALl Al JC-NUOVA SEOL

Viene prospettato un elenco degli alunni dell’a.s. precedente per i quali non é stato comunicato I'esito

dello scrutinio finale:

e per le classi conclusive delle scuole secondarie di Il grado (5° anno di corso) si considereranno
sospese le posizioni degli alunni per i quali non é stata indicata 'ammissione allesame di stato

oppure ammessi all’esame e mancanti dell'indicazione dell’esito dellEsame di Stato.

e per le classi terze di scuole secondarie di Il grado si considerano sospese le posizioni degli
alunni, frequentanti percorsi triennali di sussidiarieta complementare, per i quali non & stato

indicata di 'ammissione e/o l'esito dellesame di qualifica.
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e per le classi quarte di scuole secondarie di Il grado con alunni che seguono percorsi
quadriennali in modalita sussidiaria complementare (indirizzo con classificazione Q4), si
considerano sospese le posizioni prive di indicazione di ammissione allesame di diploma

oppure ammesse all’esame e prive di esito.

Passaggio frequentanti dall’a.s. precedente

La funzione consente di collocare gli alunni del nuovo anno scolastico a partire dalle frequenze

dell’anno scolastico precedente.

Prerequisito & la creazione delle classi per I'a.s. 2016/17.

Sedeziona ks classe da comporre nell'Anno Scolastico corrente

Classe* v

Critent o noerca per candidat! alla formazone della nuova dasse
Classe 4.5, precedentes
Coder facale

Codee Qr_mm’

(1) Da vtlizzase per mportare gh student) da scuoke con Codice non Py’ attivo, Nel Caso N Cul B SCUORE S stata oggetto di dimensonamento

LORICERCA

Per effettuare lo “shift” I'utente seleziona la classe di destinazione, a partire da una lista contenente

tutte le classi definite dalla scuola nell’anno scolastico in corso.

Si procede, poi, selezionando uno dei criteri con cui si intende estrarre le frequenze dell’'anno scolastico

precedente:

e passaggio a partire da una classe dell'anno scolastico precedente: si seleziona la classe dello
scorso anno e si procede allo “scorrimento” di tutti gli alunni o di una parte di essi tramite la
funzionalita di selezione/deselezione.

e passaggio del singolo alunno: per collocare il singolo studente in una classe occorre inserire il

suo codice fiscale nel campo corrispondente.
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Nel momento in cui si effettua il passaggio di frequenza dallanno precedente all’anno scolastico
successivo, si deve indicare lindirizzo di riferimento ed il relativo quadro orario, selezionando
quest'ultimo da una lista contenente i quadri orario relativi all'indirizzo, validi e consistenti per I'anno di

Corso.

L’informazione del quadro orario &€ obbligatoria tranne per gli indirizzi di studio associati ad indirizzi
ministeriali aventi classificazione Q3-Sussidiarieta complementare — percorso triennale (solo qualifica

leFP) e Q4-Sussidiarieta complementare — percorso quadriennale (diploma leFP).

Passaggio iscritti 1° anno a frequentanti

La funzione consente di comporre le classi del 1° anno di corso a partire dalle iscrizioni registrate dalla

scuola. La scuola seleziona la classe di destinazione che vuole comporre per I'a.s. corrente.

azionaie

Passaqgio iscritti 1° anno a frequentanti

Seleziona b dasse da comporre nell’Anno Scolasto corrente
Classe* 1A - NUOVA SEDE v

Criten di ricerca deghk Iscomtti

Codice fiscale

Cognome Norme

Tipologa Percorso v

Indinzzo v

LRICERCA

Per la ricerca degli alunni che andranno a comporre la nuova classe si parte dalla lista degli iscritti al
primo anno; gli alunni si possono filtrare per nome e cognome o per indirizzo di studio indicato al

momento dell’iscrizione.
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Gestione dati Alunni

La funzione visualizza la pagina di ricerca che puo essere fatta per classe o per alunno:

Stato slunno® i

Ricerca per dasse
ANND COSO v Senooe . Sedle v

Ricerca per Alunno

Codice fiscade Cogname Nome

Indwzzo v

LORICERCA

| criteri di ricerca per classe sono:

e Anno corso
e Sezione
e Sede

| criteri di ricerca per alunno sono:

e Caodice fiscale
e Cognome e Nome

e |ndirizzo di studio

Prima di attivare la ricerca € indispensabile selezionare lo stato alunno di interesse
(Frequentante/Trasferito/Interruzione di frequenza). | criteri di ricerca per classe o per alunno sono
mutuamente esclusivi e sono opzionali. Il sistema visualizza I'elenco degli alunni corrispondenti ai criteri

di ricerca impostati.

Effettuata la ricerca si possono utilizzare le funzioni in basso per modificare e cancellare i dati oppure
visualizzare le informazioni di dettaglio dell’alunno in termini di dati anagrafici, dati di residenza e dati di

frequenza.
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Utilizzando il tasto relativo all'inserimento, I'utente accede alla pagina di dettaglio dell’alunno, editabile,

che consente I'acquisizione dei dati anagrafici e di residenza e della posizione di frequenza.

Scelta operativa: trasmissione flussi

Le scuole che utilizzano un pacchetto locale, prima dell'invio del flusso relativo alla frequenza
dell’alunno, devono assicurarsi che le informazioni su sedi, classi, indirizzi/quadri orari gia inserite al

SIDI con la fase A, siano state correttamente recepite dai propri sistemi locali.
A tal fine devono essere utilizzati gli appositi servizi di sincronizzazione disponibili sul pacchetto locale.

Qualsiasi modifica dei dati riferiti alla struttura di base (sedi, classi, indirizzi...) effettuata sul SIDI
implica sempre una successiva sincronizzazione affinché le basi dati su SIDI e pacchetto locale siano

allineate.
Questa attivita garantisce che la trasmissione del flusso di frequenza avvenga con esito positivo.

Dopo linvio del flusso, con esito positivo, € sempre opportuno verificare i dati inviati mediante la

funzione Gestione dati alunno in sola consultazione.
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