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1- Introduzione 

 

L’articolo 9, del DPCM 22/09/2014 (pubblicato nella Gazzetta Ufficiale Serie Generale n. 265 del 
14/11/2014) definisce l’Indicatore annuale di tempestività dei pagamenti come un indice 
annuale dei tempi medi di pagamento relativi agli acquisti di beni, servizi e forniture. 
 
Il citato DPCM decreta inoltre che a decorrere dall’anno 2015, le pubbliche amministrazioni elaborano 
un indicatore trimestrale dei propri tempi medi di pagamento relativi agli acquisti di beni, servizi e 
forniture, denominato Indicatore trimestrale di tempestività dei pagamenti. 
 
Le istituzioni scolastiche sono tenute alla pubblicazione dell’Indicatore annuale di tempestività dei 
pagamenti entro il 31 gennaio dell’anno successivo a quello di riferimento. A decorrere dall’anno 
2015, con cadenza trimestrale, deve essere inoltre pubblicato l’Indicatore trimestrale di 
tempestività dei pagamenti entro il trentesimo giorno dalla conclusione del trimestre cui si riferisce. 
  
Gli indicatori saranno pubblicati nel portale Scuola in Chiaro dell’istituzione scolastica nella sezione 
FINANZA --> Amministrazione trasparente --> Pagamenti dell’amministrazione in un 
formato tabellare aperto che ne consenta l’esportazione, il trattamento e il riutilizzo ai sensi dell’art. 7 
del Decreto Legislativo n. 33 del 2013.  
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2- Indicatori di tempestività dei pagamenti 
 

2.1 Calcolo indici di tempestività 
Nell’area SIDI fatturazione elettronica le funzioni per la gestione degli indici di tempestività dei 
pagamenti sono disponibili all’interno della voce di menu Bilancio --> Indice di tempestività. 
Scegliendo la voce di menu Calcolo è possibile effettuare il calcolo degli indici: nella pagina 
visualizzata si può specificare l’anno finanziario di riferimento e la Periodicità cioè la tipologia di 
indice che intendiamo calcolare: 

 
 
Dopo aver selezionato il pulsante Ricerca vengono visualizzate tutte le fatture che concorrono al calcolo 
dell’indice richiesto. Nella parte superiore dello schermo viene visualizzato, con sfondo giallo e testo blu, 
il valore dell’indice di tempestività selezionato. 

 
 
Nota Bene 
Dopo aver visualizzate tutte le fatture che concorrono al calcolo dell’indice di 
tempestività richiesto è possibile modificare alcune informazioni: tali modifiche 
avranno ripercussioni sul valore finale dell’indice di tempestività e sono descritte nel 
seguito. 
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2.2 Modifica data di scadenza della fatture 
E’ possibile modificare la data di scadenza della fattura qualora ad esempio il cedente/prestatore 
abbia indicato una data non corretta nella fattura elettronica. Per modificare la data di scadenza è 
sufficiente selezionare l’icona a forma di matita posta di fianco alla data: 
 

 
 
Nella pagina successiva è possibile specificare una nuova Data di scadenza ed è necessario indicare 
anche una Motivazione che illustri il motivo della variazione della data stessa. Premendo il pulsante 
Salva viene salvata la nuova data che viene presa in considerazione nel successivo calcolo dell’indice 
di tempestività dei pagamenti. 
 
2.3 Esclusione di alcune fatture dal calcolo 
E’ possibile escludere alcune fatture dal calcolo dell’indice di tempestività dei pagamenti: tale evenienza 
può accadere ad esempio quando l’importo della fattura è inesigibile essendo la richiesta di pagamento 
oggetto di contestazione o di contenzioso. Per escludere una fattura è sufficiente selezionare la X rossa 
posta alla fine della riga che descrive la fattura. 
 

 
 
Anche nel caso di esclusione di una fattura è necessario indicare una Motivazione ed eventualmente 
una Nota che illustri il motivo dell’esclusione della fattura dal calcolo. Le fatture escluse possono essere 
reinserite nel calcolo selezionando la croce verde posta alla fine della riga. 
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2.4 Scuole che usano il SIDI Bilancio 
Le scuole che usano il SIDI Bilancio beneficiano dell’integrazione tra l’area fatturazione elettronica e 
l’area Bilancio: il sistema SIDI infatti è in grado di risalire ai pagamenti effettuati per ogni fattura 
elettronica. Per sfruttare il recupero automatico delle informazioni dei pagamenti è necessario che 
l’utente abbia effettuato nell’area fatturazione elettronica l’associazione delle fatture elettroniche 
con i relativi impegni e mandati di pagamento. 
 
2.5 Scuole che non usano il SIDI Bilancio 
Le scuole che non usano il SIDI Bilancio possono inserire sia la data di trasmissione 
dell’ordinativo di pagamento in tesoreria che l’identificativo del mandato di pagamento 
relativi alle fatture che concorrono al calcolo dell’indicatore. L’inserimento di tali dati consentono al SIDI 
di determinare gli indicatori anche per le scuole che non usano il SIDI Bilancio. 
 
Tale funzione è disponibile per le istituzioni scolastiche che hanno dichiarato di non utilizzare il SIDI 
Bilancio per mezzo della funzione disponibile alla voce di menu Bilancio --> Dichiarazione 
Utilizzo. 
 
Per inserire le informazioni relative al pagamento occorre scegliere la voce di menu Bilancio --> 
Inserimento manuale dati mandato. Nella pagina visualizzata si può specificare un filtro per 
ricercare le fatture di cui vogliamo inserire la data di trasmissione dell’ordinativo di pagamento e i dati 
del mandato di pagamento. Viene quindi visualizzato il folder “Lista Fatture” con l’elenco delle fatture 
che soddisfano i criteri di ricerca impostati nel filtro. 

Utilizzando l’icona  è possibile inserire i dati del mandato di pagamento relativi alla fattura 
selezionata: 

 
Selezionando il pulsante “Salva dati mandato” verranno salvate le informazioni inserite. 
 
Se l’utente vuole cancellare i dati inseriti o desidera modificare la data di trasmissione dell’ordinativo di 
pagamento e i dati del mandato di pagamento può selezionare la X rossa posta alla fine della riga 
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relativa alla fattura da aggiornare. Dopo aver cancellato i dati inseriti può essere effettuato un nuovo 
inserimento di tali dati. 
 
Nota Bene 
La cancellazione dei dati ( ) riguarda unicamente la data di trasmissione 
dell’ordinativo di pagamento e i dati del mandato di pagamento: non vengono 
modificati i dati della fattura elettronica ricevuta dallo SDI. 
 
 
2.6 Pubblicazione indice di tempestività dei pagamenti 
E’ possibile pubblicare gli indicatori scegliendo la voce di menu Bilancio --> Indice di tempestività 
--> Pubblicazione. Nella pagina visualizzata si può specificare l’anno finanziario di riferimento e la 
Periodicità cioè la tipologia di indice che intendiamo pubblicare. Il sistema visualizza tutti gli indici che 
sono stati calcolati specificando se sono stati già pubblicati o meno: 

 
 
Selezionando il pulsante Pubblica i dati verranno pubblicati nella sezione FINANZA --> 
Amministrazione trasparente --> Pagamenti dell’amministrazione del portale Scuola in 
Chiaro. L’indice che viene pubblicato nel portale Scuola in Chiaro è l’ultimo calcolo effettuato in ordine 
temporale: ad esempio nell’immagine precedente verrà pubblicato l’indice calcolato in data 
07/10/2015. 
 
Nota Bene 
Se l’indice viene calcolato nuovamente la successiva pubblicazione sovrascrive la 
pubblicazione precedente dello stesso indice. 
 
 



 

 

 

Direzione generale per i contratti, gli acquisti e per i sistemi informativi e la statistica  pag. 8 

2015 

2.7 Esportazione indice di tempestività dei pagamenti 
E’ possibile esportare l’ultimo indice calcolato in formato CSV selezionando il pulsante Esporta. Viene 
creato un file CSV: tale file viene restuito all’utente e può essere salvato sul proprio PC. 
 
Nota Bene 
L’esportazione del file CSV viene resa disponibile qualora l’istituzione scolastica 
desideri pubblicare gli indicatori in un sito istituzionale diverso dal portale Scuola in 
Chiaro. 
 


	1- Introduzione
	2- Indicatori di tempestività dei pagamenti
	2.1 Calcolo indici di tempestività
	2.2 Modifica data di scadenza della fatture
	2.3 Esclusione di alcune fatture dal calcolo
	2.4 Scuole che usano il SIDI Bilancio
	2.5 Scuole che non usano il SIDI Bilancio
	2.6 Pubblicazione indice di tempestività dei pagamenti
	2.7 Esportazione indice di tempestività dei pagamenti



<<

  /ASCII85EncodePages false

  /AllowTransparency false

  /AutoPositionEPSFiles true

  /AutoRotatePages /None

  /Binding /Left

  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)

  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)

  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)

  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)

  /CannotEmbedFontPolicy /Error

  /CompatibilityLevel 1.4

  /CompressObjects /Tags

  /CompressPages true

  /ConvertImagesToIndexed true

  /PassThroughJPEGImages true

  /CreateJobTicket false

  /DefaultRenderingIntent /Default

  /DetectBlends true

  /DetectCurves 0.0000

  /ColorConversionStrategy /CMYK

  /DoThumbnails false

  /EmbedAllFonts true

  /EmbedOpenType false

  /ParseICCProfilesInComments true

  /EmbedJobOptions true

  /DSCReportingLevel 0

  /EmitDSCWarnings false

  /EndPage -1

  /ImageMemory 1048576

  /LockDistillerParams false

  /MaxSubsetPct 100

  /Optimize true

  /OPM 1

  /ParseDSCComments true

  /ParseDSCCommentsForDocInfo true

  /PreserveCopyPage true

  /PreserveDICMYKValues true

  /PreserveEPSInfo true

  /PreserveFlatness true

  /PreserveHalftoneInfo false

  /PreserveOPIComments true

  /PreserveOverprintSettings true

  /StartPage 1

  /SubsetFonts true

  /TransferFunctionInfo /Apply

  /UCRandBGInfo /Preserve

  /UsePrologue false

  /ColorSettingsFile ()

  /AlwaysEmbed [ true

  ]

  /NeverEmbed [ true

  ]

  /AntiAliasColorImages false

  /CropColorImages true

  /ColorImageMinResolution 300

  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK

  /DownsampleColorImages true

  /ColorImageDownsampleType /Bicubic

  /ColorImageResolution 300

  /ColorImageDepth -1

  /ColorImageMinDownsampleDepth 1

  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000

  /EncodeColorImages true

  /ColorImageFilter /DCTEncode

  /AutoFilterColorImages true

  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG

  /ColorACSImageDict <<

    /QFactor 0.15

    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]

  >>

  /ColorImageDict <<

    /QFactor 0.15

    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]

  >>

  /JPEG2000ColorACSImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 30

  >>

  /JPEG2000ColorImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 30

  >>

  /AntiAliasGrayImages false

  /CropGrayImages true

  /GrayImageMinResolution 300

  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK

  /DownsampleGrayImages true

  /GrayImageDownsampleType /Bicubic

  /GrayImageResolution 300

  /GrayImageDepth -1

  /GrayImageMinDownsampleDepth 2

  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000

  /EncodeGrayImages true

  /GrayImageFilter /DCTEncode

  /AutoFilterGrayImages true

  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG

  /GrayACSImageDict <<

    /QFactor 0.15

    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]

  >>

  /GrayImageDict <<

    /QFactor 0.15

    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]

  >>

  /JPEG2000GrayACSImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 30

  >>

  /JPEG2000GrayImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 30

  >>

  /AntiAliasMonoImages false

  /CropMonoImages true

  /MonoImageMinResolution 1200

  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK

  /DownsampleMonoImages true

  /MonoImageDownsampleType /Bicubic

  /MonoImageResolution 1200

  /MonoImageDepth -1

  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000

  /EncodeMonoImages true

  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode

  /MonoImageDict <<

    /K -1

  >>

  /AllowPSXObjects false

  /CheckCompliance [

    /None

  ]

  /PDFX1aCheck false

  /PDFX3Check false

  /PDFXCompliantPDFOnly false

  /PDFXNoTrimBoxError true

  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [

    0.00000

    0.00000

    0.00000

    0.00000

  ]

  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true

  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [

    0.00000

    0.00000

    0.00000

    0.00000

  ]

  /PDFXOutputIntentProfile ()

  /PDFXOutputConditionIdentifier ()

  /PDFXOutputCondition ()

  /PDFXRegistryName ()

  /PDFXTrapped /False



  /CreateJDFFile false

  /Description <<



    /BGR <>

    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e9ad88d2891cf76845370524d53705237300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>

    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc9ad854c18cea76845370524d5370523786557406300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>

    /CZE <>

    /DAN <>

    /DEU <>

    /ESP <>

    /ETI <>

    /FRA <>

    /GRE <>



    /HRV (Za stvaranje Adobe PDF dokumenata najpogodnijih za visokokvalitetni ispis prije tiskanja koristite ove postavke.  Stvoreni PDF dokumenti mogu se otvoriti Acrobat i Adobe Reader 5.0 i kasnijim verzijama.)

    /HUN <>

    /ITA <>

    /JPN <FEFF9ad854c18cea306a30d730ea30d730ec30b951fa529b7528002000410064006f0062006500200050004400460020658766f8306e4f5c6210306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103055308c305f0020005000440046002030d530a130a430eb306f3001004100630072006f0062006100740020304a30883073002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d3067958b304f30533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>

    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020ace0d488c9c80020c2dcd5d80020c778c1c4c5d00020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200035002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>

    /LTH <>

    /LVI <>

    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken die zijn geoptimaliseerd voor prepress-afdrukken van hoge kwaliteit. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 5.0 en hoger.)

    /NOR <>

    /POL <>

    /PTB <>

    /RUM <>

    /RUS <>

    /SKY <>

    /SLV <>

    /SUO <>

    /SVE <>

    /TUR <>

    /UKR <>

    /ENU (Use these settings to create Adobe PDF documents best suited for high-quality prepress printing.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 5.0 and later.)

  >>

  /Namespace [

    (Adobe)

    (Common)

    (1.0)

  ]

  /OtherNamespaces [

    <<

      /AsReaderSpreads false

      /CropImagesToFrames true

      /ErrorControl /WarnAndContinue

      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false

      /IncludeGuidesGrids false

      /IncludeNonPrinting false

      /IncludeSlug false

      /Namespace [

        (Adobe)

        (InDesign)

        (4.0)

      ]

      /OmitPlacedBitmaps false

      /OmitPlacedEPS false

      /OmitPlacedPDF false

      /SimulateOverprint /Legacy

    >>

    <<

      /AddBleedMarks false

      /AddColorBars false

      /AddCropMarks false

      /AddPageInfo false

      /AddRegMarks false

      /ConvertColors /ConvertToCMYK

      /DestinationProfileName ()

      /DestinationProfileSelector /DocumentCMYK

      /Downsample16BitImages true

      /FlattenerPreset <<

        /PresetSelector /MediumResolution

      >>

      /FormElements false

      /GenerateStructure false

      /IncludeBookmarks false

      /IncludeHyperlinks false

      /IncludeInteractive false

      /IncludeLayers false

      /IncludeProfiles false

      /MultimediaHandling /UseObjectSettings

      /Namespace [

        (Adobe)

        (CreativeSuite)

        (2.0)

      ]

      /PDFXOutputIntentProfileSelector /DocumentCMYK

      /PreserveEditing true

      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged

      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile

      /UseDocumentBleed false

    >>

  ]

>> setdistillerparams

<<

  /HWResolution [2400 2400]

  /PageSize [612.000 792.000]

>> setpagedevice



