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SCUOLA SECONDARIA DI Il GRADO

Avvio anno scolastico - frequenze 2015/16

L’aggiornamento delle frequenze dellAnagrafe Nazionale nelle scuole secondarie di Il
grado statali e non statali (escluso i corsi serali e i CPIA) si svolge, per tutte le classi,
attraverso funzioni SIDI di gestione diretta dei dati oppure con la trasmissione di un flusso,
predisposto dal sistema applicativo locale (di un fornitore certificato SIIS).

Le funzioni sono disponibili sul portale SIDI, area Gestione Alunni.

Immettere 1 nome utente & la password 3ingle Sign-On per accedere.

Mome utente |

Password |

Laogin annulla

L'uso non autorizzato di quests sito & prodbite & pud essere perseguite civilments e penalmente.

Selezionare il link Gestione Alunni e, se necessario, il profilo di accesso “Utente Statale Il
grado” / “Utente Paritaria 1l grado”

Scegliere il profilo con il quale operare nell'ambito di Gestione Alunni

I tuoi servizi . .
Selezionare un elemento della lista.

= Alunni
Anagrafe Nazionale Studenti
Iscrizioni Online

Gestione Alunni ﬁ Profilo
+ Assistenza

+ Fascicolo Personale Scuola UTENTE STATALE 1 GRADOD

+ Gestione Anno Scolastico UTENTE STATALE II GRADO
+ Gestione Utenze

+ Governo e Controllo UTENTE STATALE PRIMARIE
+ Servizi Accessori

+ Area retribuzioni e fisco
+ Altre

3 Profili trovati, lista completa

Direzione generale per i contratti, gli acquisti, i sistemi informativi e la statistica



- Anagrafe Nazionale

Selezionare la scuola d’interesse e I’Anno Scolastico 2015/16, poi premere il pulsante
Conferma. Dal menu “| tuoi servizi”, selezionare la voce Avvio Anno Scolastico.

Uista Scuola Associate

Selezionare una Scuola dalla lista e 'Anno Scolastico di riferimento
54 Scucle trovate, lista da 1 a 10{Prnma/Precedente] 1, 2, 3, 3, 5, & [Successiva/Ultima] . -

Lodue Tipoloqia Scuota Rengminazione Scuola T tuoi servizi

Utente . .
AGRAD19015 1ST PROF PER L'AGRICOLTURA E UAMBIENTE R.LIVATINO Gestione Alunni
AGR1016019 1ST PROF INDUSTRIA € ARTIGIANATO 1.P.S.1.A. ACCURSIO MIRAGLIA # Avvio Anno Scolastico
ANTDO0401V 1ST TEC COMMERCIALE E PER GEOMETRI VANVITELLI - STRACCA Gestione Iscrizioni
ANTDO04518 1ST TEC COMMERCIALE E PER GEOMETRI VANVITELLI - STRACCA Comunicazioni di
ANTEQD401A ISTITUTO TECNICO PER ATTIVITA' SOCIALI (GIA' ITF)ANGELINI Servizio
BGPS04000R LICEQ SCIENTIFICO GALILEO GALILE! Tora z lista scuole

F : A ..
CBPS020002 LICEQ SCIENTIFICO LS LICEO SCIENT.ALFANC DA TERMOLI Torna a Pag. Iniziale
CBTDO0701C ISTITUTC TECNICO COMMERCIALE 1.T. ECON. / COMM.LE - BOIANO
CERIO3G0IN 1ST PROF INDUSTRIA E ARTIGIANATO IPIA L. DA VINCIMONDRAGONE
C2ZT0002014 ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE ITC GIRIFALCO +1.5.-
Anno Scolastico ® 201 201

Al primo accesso al SIDI nel menu Avvio Anno Scolastico, la scuola deve scegliere tra due
modalita operative: la “Trasmissione Flussi” o lo “Shift (“scivolamento” dei dati sul sistema
centrale dall'a.s. precedente all’a.s. corrente

Scelta dells modaiita’ dl trasmisslons datl per Favvio delfanne scolastico 201 200

Travmasione Fluasl

SCOPIe QUEtta MOGIME’ Nl Case © Cwr B OB CIRSOMITID 200 SPPOrMAte S Propod PACChett fomtore Software -
2l e om0 div Froguentants 2014/201 8,

Ve i 4 1o ore & software 2 ADILALO #8s travmusone O Musto TreQuends 201 20!

7 0005000001 K 300 ursd S FOINEon present| nel Mai & tendva

Shift dei dat) contralizzati delfas. precedects
Scoplere Questa modalta’ nel care B scuols CIRS002010 2bDw regutrato rel 208

e A rmason complnte Colle N @ Jogh 2 freQuentants fa.s. 201 201  che POSSAnD essere Lranfarte &l NOVD SN0 SCOBIECO,
& QoM FBCrone sl prwne O por 4 20| 0}

(i) (A
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Premere il pulsante Avanti per confermare I'opzione selezionata La scelta della modalita
restituisce menu dei servizi differenti

Scelta Trasmissione Flussi Scelta Shift dei dati

I tuoi servizi
Gestione Alunni
I tuoi servizi Avvio Anno Scolastico
Gestione Alunni Esiti finali mancanti
Trasmissione flussi a.s. precedente
Visualizzazione Log Gestione Sedi
Avvio Anno Scolastico Gestione Indirizzi
Gestione Sedi Creazione classi
Gestione Indirizzi Gestione Classi
Gestione Classi Passaggio frequentanti
Gestione Dati Alunno da a.s. precedente
Riepilogo dati Passaggio iscritti 1°
Cancellazione Totale anno a frequentanti
Dati Frequenze Gestione Dati Alunno
Tomna a lista scuole Riepilogo dati
Torma a Pag. Iniziale Riepilogo attivita shift
Toma a lista scuole
Toma a Pag. Iniziale

Tale scelta, una volta registrata, e definitiva e puo essere revocata solo dall’Ufficio di
Statistica.
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E Anagrafe Nazionale |

Scelta Trasmissione flussi

Se si sceglie di utilizzare un applicativo locale occorre verificare con il proprio fornitore la
modalita di trasmissione dei flussi (manuale o automatica). Se & prevista linterazione
dell'utente con il SIDI, utilizzare la voce Trasmissione flussi e scegliere la voce FREQUENZA
2015/16.

Per le scuole che utilizzano Sissi e che hanno scelto la Trasmissione flussi, il trasferimento dei
dati verso il sistema centrale viene attivato in modo automatico da Sissi.

I tuoi servizi ien rigervata

Gestione Alunni Oolice samctas §
Trasmissione flussi 4 Anno Scolastico: 2__
Visualizzazione Log Visualizzazione Log - > Ricerca flussi inviati
Avvio Anno Scolastico
Gestione Sedi Aotia Scalaticd
Gestione Indirizzi
Gestione Classi
Gestione Dati Alunno
Riepilogo dati
Cancellazione Totale
Dati Frequenze
Torma a lista scuole
Toma a Pag. Iniziale

Fhusso -

A patrtire dalle ore 16.00 del giorno di trasmissione del flusso, accedendo alla consueta voce
del menu servizi Visualizzazione Log occorre verificare I'esito del trasferimento dei dati.

Tramite la funzione di Riepilogo dati la scuola puo verificare le consistenze complessive degli
alunni caricati, in base allo stato di frequenza e agli anni di corso frequentati.

Poowme TG =A TTIERT T - Anno Scolastico
Gestione Alunnl - > Anagrafe Nazionale > Riepllogo Dat

Anne Carso Isconth Froquentants Trasfern Inter ey
) Q C o 0
2 o o o o
2 Q ] o] o
- (=} o o o
< ) 0 o o
TOTALE o 1 o o

[Cftamos | Aunie Dar Ciasse
Nota Rane:
Iscntt anno scolastico
Freoquentanty Trasfenty/interrunone & frequenza anno scolasbco

Per approfondire la verifica, premere il pulsante Alunni per Classe che produce un report
dettagliato per classe.
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Dopo aver completato la trasmissione dei dati al SIDI e verificata I'esatta composizione delle
classi, la scuola e tenuta a dichiarare la fine delle attivita.

La funzione di “Chiusura attivita” consente di passare alla gestione “a regime” del’Anagrafe
Alunni. A questo punto, il menu dei servizi si modifica, arricchendosi di ulteriori funzionalita per
la gestione puntuale delle posizioni scolastiche degli alunni.

Folivwsve s " bmmvmire L owen o = ANNo Scolastico
Gesth Junmi > Chi a Avvlo Anno Scolastico --> Dichlarazione Chiusura

A0 delfAnno Scolastico
Neda fase dv Avvio delfAnnc Scolastico 2013/2014 sono state definte 5 class: per un totalke & 1 aturew.

Seleronare £ pulsante "Chwxd ALTrita™ par Charare 3 nver CONCRO B COMUMCIZIONg din dalr relatn aFAvv0 derANNG SColastco falo scelta o'
defintiva. Eventual modfiche e/o integrazoni potranno essere effettuate puntuaimente nella successiva fase o Consoldamento delle frequenze .

C o aniaa )

La funzione Cancellazione totale dei dati delle frequenze consente la rimozione dal
sistema di Anagrafe Alunni di tutti i dati relativi alla scuola e all’a.s. che sono stati
trasmessi con i flussi.

Tale funzione va utilizzata solo in condizioni eccezionali, quando a seguito di ripetuti invii
di flussi, il quadro delle frequenze risulti completamente alterato e la scuola non sia nelle
condizioni di recuperare agli errori con le funzioni di gestione puntuale.

Direzione generale per i contratti, gli acquisti, i sistemi informativi e la statistica



E Anagrafe Nazionale |

Scelta Shift dei dati

Con guesta scelta la scuola colloca selettivamente gli alunni delle prime classi dello scorso
anno nelle seconde, le seconde nelle terze e cosi via. Allo stesso modo, le iscrizioni
allanno scolastico 2015/16 registrate sul portale SIDI costituiscono le frequenze delle
prime classi.

Optando per lo shift, la scuola sceglie di operare direttamente ed esclusivamente sul SIDI,
dove dovra effettuare tutte le operazioni preliminari di creazione di sedi e classi. Le operazioni
devono essere eseguite nell’ordine indicato nel Menu servizi, procedendo dall’alto in basso

Nella fase di avvio € possibile la gestione contemporanea dei dati di Anagrafe sui due anni
scolastici, in questo modo la scuola ha la possibilita di concludere le attivita dell’anno
precedente.

E disponibile la funzione di riepilogo degli Esiti finali mancanti dell’a.s. precedente che
segnala I'incompletezza dei dati presenti al SIDI nell’a.s. precedente

I tuoi servizi DETOOIA01E - LUNARDE - BRESCTA - Anne Soultion
GEStiDI’lE A|ul’mi Genthonse Alamd - > 1 3l (sl s antl an. procedenis > | ks sbunnd
Avvio Anno Scolastico
Esiti finali mancanti
a.s. precedente
Gestione Sedi
Gestione Indirizzi
Creazione classi
Gestione Classi Py R—
Passaggio frequentanti D v e SRR
da a.s. precedente oy s
Passaggio iscritti 12
anno a frequentanti
Gestione Dati Alunno
Riepilogo dati
Riepilogo attivita shift
Toma a lista scuole
Toma a Pag. Iniziale

e Tl

Verificata 'eventuale suddetta mancanza di dati, si raccomanda di registrare I'esito finale degli
alunni riportati nell’elenco mediante le funzioni del Menu Scrutini finali Analitici per I'a.s.
2014/15.
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Proseguendo con le attivita di shift, in Gestione Sedi, verificare I'elenco delle sedi
scolastiche, eventualmente registrando la data “fine validitda” per quelle sedi che non
funzionano nell’a.s. corrente o aggiungendo le sedi non presenti.

9—'@

Perinserireuna [ | "« CASERTA- -CE 4- - Anno Scolastico
nuova sede Gestlone Alunni --> Anagrafe Sede --> Gestione Sede
selezionare il

i A Inserimento effettuato con SuUCCesso.
pulsante Inserisci.
1 Sede trovata

Per impostare la Descrizione Sede Indirizzo Comune Data Inizio Validita® Data Fine Validita'
data ﬁne Validitf\i SEDE CENTRALE VIA DELL'IMBRECCIATO 121 CASALBA 01/09/2012

Zﬁllzglr?tga{/leo'éiﬁca insersas ) ([Modéica.) [ Cancelia )

Nelle schermate di inserimento e modifica bisogna registrare almeno i dati obbligatori,
contrassegnati con un asterisco.

In Gestione indirizzo = Inserisci Indirizzo il sistema visualizza la pagina con:

e Le tipologie di classificazione valide per I'a.s. 2015/2016

e la lista degli indirizzi corrispondenti alla classificazione precedentemente
selezionata;

e l'anno scolastico di inizio validita, impostato con 2015/16 e non modificabile

e I'anno scolastico di fine validita dell’indirizzo, se necessario

- = [
- LLSCIENTIFICO - Anno Scolastico 201 /201
Gestione Alunni --> Gestione Indirizzo --> Inserisci Indirizzo

| Classificazione™ -
Indirizzo ™

Anno Scolastico Inizio Validita'
| Anno Scolastico Fine Validita' -

|

[ Conferma ] [ indietro_

Direzione generale per i contratti, gli acquisti, i sistemi informativi e la statistica



E Anagrafe Nazionale |

Nella pagina di visualizzazione dell’elenco degli indirizzi e possibile verificare la lista degli
indirizzi inseriti dalla scuola e validi per I'a.s.2015/16.

CBPS020002 - LS LICEO SCIENT.ALFANO DA TERMOLI - Anno Scolastico

Gestione Alunni --> Creazione Classi --> Definizione

Per creare le classi del nuovo

Creazione Class: anno scolastico, esistono due
Sede CENTRALE o alternative: generare il corso
Sezone 5 .
completo (ad esempio, tutte
L genees le classi della sezione A) in
Classi un’unica operazione oppure
Sede  Anno di Corso Sezione L. .
5 CENTRALE : A acquisire le classi
7| CENTRALE 2 A .
7] CENTRALE 3 A singolarmente.
7| CENTRALE - A
J CENTRALE 5 A

In Creazione classi, indicare
e la sede e la sezione e
premere il pulsante Genera.

Sotto, si visualizza I'elenco delle classi. Le caselle di spunta a sinistra permettono di
selezionare o deselezionare le classi che andranno a comporre il corso di studi.
Confermare la configurazione con il pulsante Salva.

In Gestione classi, & possibile inserire una classe singolarmente, ma anche modificare o
cancellare classi gia create, purché prive di alunni.

Awviare la Ricerca, eventualmente restringendo il campo di selezione con gli appositi filtri.

P =9
= LS LICEO SCIENT. - Anno Scolasticc
Gestione Alunni --> Anagrafe Nazionale --> Gestione Classi

La selezione dei filtei di ricerca ¢’ facoltativa.
Ricercs Classi

Sede -
Anno di corse
Sexone -

——
Ricerca

NOTA BENE
| In Anagrafe Nazionale FAnno di Corso rappresents l'anno cronologico di corso & deve assumere uno desr seguents valor:

per le scucle secondane di [1 grado un valare intero da 1 & 5 (ad eccenone di alcum stitul), per 1 quah & preasente anche d 6°
anno).

Anche per 1 hees dassio | campo anno di corso deve assumere | valon 1, 2, 3, 4 & 5 & non 4 (gnnasio), S (Qinnasio), 1,2,3 (liceo)
che rappresentanc nvece I'anno scolastico di carso,
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) m—P ==

- LS LICEQ SCIENT.ALFANO DA TERMOLI - Anno Scolastico

Gestione Alunni --> Anagrafe Nazionale --> Gestione Classi

3 Classi trovate
Anno di

Sede Sezione
- Corso
i CENTRALE 1 A
@ CENTRALE 2 A
o1 CENTRALE 3 A
[ Indietro ][ Inserisci ][ Madifica ][ Cancella ][ Stampa Elenca ]

Una volta costituite tutte le classi della scuola, scegliere dal menu dei servizi la voce
Passaggio frequentanti da a.s. precedente. Cosi si procede alla formazione delle classi
del nuovo anno scolastico, per gli anni di corso successivi al primo.

La successiva funzione Passaggio iscritti 1° anno a frequentanti risponde allo stesso
scopo, ma riguarda le classi prime.

P
| ~~- TT7 _- LS LICEO SCIENT.Z ... ) DA TERMOLI - Anno Scolastico |
' Gestione Alunni --> P. io fr i da a.s. precedente --> Ricerca

Seleziona la classe da comporre nell’Anno Scolastico Corrente

Classe * "i
1A - CENTRALE |
|24 - CENTRALE
3A - CENTRALE - 3 e IRy
Criteri di ricerca per candidati alla formazione della Nuova classe
Classe a.s. ~
precedente

Codice Fiscale

Codice Scucla®

(1) Da utilizzare per importare gh studenti da scuole con codice non pil attive, nel caso in cui la scuola sia stata oggetto di
dimensionamento.

Nella parte alta della finestra, indicare la classe da formare.

Nella parte sottostante, selezionare invece la Classe a.s. precedente dalla quale prelevare i
nominativi.

Direzione generale per i contratti, gli acquisti, i sistemi informativi e la statistica
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Anagrafe Nazionale

In alternativa e possibile spostare nella classe un singolo alunno (utilizzare il Codice
fiscale), o visualizzare gli alunni di un’altra scuola secondaria di Il grado (indicare il Codice

Scuola).

Utilizzare questultima modalita solo per importare i nominativi da scuole con codici non
piu attivi, nel caso in cui il plesso sia stato interessato da dimensionamento.

Setimpit-gi) £ 7 | THE AnAYS - Anno Scolastico 201 (201
Gestlone Alunnd --> Passaqgio frequentant! da a.s, precedente —-> Lista Alunnl
Classe da comporre nell’Anno Scolastico Comrente: 1A - PRINCIPALE

Seleziona/Deseleiona tutty
1 Alunno trovato

(edetrs | | Carfarme

L’applicazione prospetta tutti gli alunni
interessati al passaggio nella classe di
destinazione scelta.

In Lista alunni, selezionare gli alunni
che vanno a formare la classe con le
apposite caselle di spunta.

Premere il pulsante di Conferma per
concludere 'operazione.

La funzione Passaggio iscritti 1° anno a frequentanti si comporta allo stesso modo,
attingendo pero alla lista degli iscritti alle prime classi.

Per registrare i nuovi ingressi nella scuola, utilizzare la funzione Gestione dati alunno.

Una volta selezionato lo stato alunno “frequentante”, in fondo alla pagina appare la
sezione Inserisci alunno. Digitare il codice fiscale e premere il pulsante Inserisci. In
guesto modo il sistema precompila i dati anagrafici, se gia conosciuti.

P ) =)

- LP.S.LA MIRA

1

Frequentante

Stato akdnno

Ricekca per Classe
Anno di dssg0

Sede

Sezione

Ricerca per Alunno
Codice Fiscale

Cognome

Nome

Indirizzo di studio

-
Ricerca

Insensc Alunno

Codice Fiscale

NB: I criteri di ricerca sono mutuamente esclusivi.

Gestione Alunni --> Anagrafe Nazionale ---> Gestione Dati Alunno

. ,Mg_/

(1) E' necessario selezionare sempre lo stato dell'alunno.

Anno Scolastico
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Nella finestra che segue digitare . _ . _ o
almeno i dati  obbligatori, s A 3 o Ao Bt
contrassegnati con l'asterisco. ——

Bots Agasis dale Cariure

EE R ot

Cograme® Nema®

Cuts & Navcim® fan® w

Confermare con il pulsante Salva. = o

Paivn®

Srevacis & Nasona®
Comune & Nanote* 14 .

Borts By & Nasona ) -

Per modificare o cancellare la e

posizione di frequenza di un o -
alunno, in Gestione dati alunno T
selezionare lo stato alunno ST
(frequentante, trasferito, ~ =t - =
interruzione di  frequenza) e

avviare la Ricerca, eventualmente  “INI0L. T
restringendo il campo di selezione ™ ;

con gli appositi filtri. pmmamea®

() mewm

10 Comens & AMarcts & S06500E i slanstve Sefle Stats Seanens & Aiacm
2 Sdbarenirn s Sravecis @ g d Camana

In generale, i dati anagrafici di un alunno gia conosciuto nel sistema di Anagrafe Nazionale e
verificati dallAgenzia delle Entrate, non sono modificabili. || pulsante Sblocca dati AgE, in
questi casi, si usa per “sbloccare” i dati identificativi di un alunno gia convalidato dal’Agenzia
delle Entrate (DATI ESATTI), e apportare le necessarie modifiche.

Tramite la funzione di Riepilogo dati la scuola puo verificare le consistenze complessive
degli alunni caricati, in base allo stato di frequenza e agli anni di corso frequentati.

(222 "7 4 -A " "7"ILF™ """ - Anno Scolastico
Gestione Alunnl --> Anagrafe Nazionale --> Riepllogo Datl

Anno Corso Iscetth r Trast Interr di¥
3 Q ] ] 4]
2 o o o o
2 0 ] ° ]
< (-] ] o ©
s 0 [ 0 o
TOTALE o 1 o o

r:'.umpa | Nmn per Classe
Nota Bene:
Isentts anno scolastico 2014/2015
Frequentanty Trasfenty/interruzione di frequenza anno scolastico 2013/2014
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Anagrafe Nazionale

Per approfondire la verifica, premere il pulsante Alunni per Classe che produce un report

dettagliato per classe.

Con la funzione Riepilogo
Attivita Shift e possibile, a
conclusione delle operazioni di
formazione delle classi,
prendere visione del prospetto
di riepilogo.

Dopo aver completato
'inserimento dei dati al SIDI e
verificata I'esatta composizione
delle classi, la scuola & tenuta
a dichiarare la fine delle
attivita.

. //’t/’..l/('//: /{;-//'.I///.’('(’/lf (((/'.//I/r/.’/( /.l,’ﬁ"/‘ c (’%//7 e ice?

Riepilogo conferma iscrizioni ¢ recupero frequentanti anno scolastico precedente

Classi prime

La scuola - (CIZZ777707) ba registrato sulle classt printe per anno scolastico corrente 0
alunn: frequentanti (escluso t non ammessi dell'anno scolastico precedente) su un totale di 0 domande di
isenzione sul proprio istmto

Classi successive

La scuola * ' ) ha registrato sulle classy successive alle prime per lanno
scolastico corrente | almuy frequentanty su un totale di 1 alunm frequentanty 'anno scolastico precedents (dal
totale somo esclusi § frequentanti Je classi termimali}

La funzione di “Chiusura attivita” consente di passare alla gestione “a regime”
dellAnagrafe Alunni. A questo punto, il menu dei servizi si modifica, arricchendosi di
ulteriori funzionalita per la gestione puntuale delle posizioni scolastiche degli alunni.

Fecw v v i ¢ * bmerewca L wes o © Anno Scolastico

Gestione Alunnl --> Chiusura Avvio Anno Scolastico -+ > Dichlarazione Chiusura

Avvo O Arnmo SCORMBCO

Neda fage & Avwio deTAnme Scolastics |

Solezonare 4 pulsante "Chudh ALLats™ per Scharare & aver Conciuso [y COMUnCaBone der dats relatin alfAvvo SelfAnno Scolastxco

0 state definte S Classi pér un totsle o 1 Al

. Talo scelts o'

Mtva, Eventudh modViche /0 NERgrazon potrannd essere offettuate puntusimente Nedd suCoettva fase & Consolcamento dede frequende

Chuwds Awia |
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