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PRIMA FASE: PRESENTAZIONE DEI CANDIDATI 

4. ATTIVITÀ DI PREPARAZIONE AI LAVORI DELLA COMMISSIONE 
 

Le altre funzioni presenti nell’area Esiti esami di Stato, relative alle attività delle commissioni 
sono: 

 

 Gestione attività  

 Gestione commissione 

 Gestione autorizzazioni 
 

 

 

La funzione Gestione attività prospetta tre scelte: 

1. La commissione utilizza Commissione Web  

2. La commissione non intende utilizzare alcun pacchetto software 

3.  La commissione utilizza un applicativo locale realizzato da fornitore accreditato SIIS 
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Esiti Esami di Stato 

La segreteria, sentito il Presidente, seleziona una delle tre modalità. 

Nel caso in cui si intenda utilizzare Commissione Web è necessario svolgere le altre due 

attività già elencate. 

La prima attività, “Gestione commissione”, permette di definire i componenti della 

commissione d’esame.  

 

Nel caso intervengano sostituzioni, anche del Presidente, è necessario acquisire la nuova 

configurazione della commissione predisposta dagli Uffici Scolastici Territoriali, premendo il 

bottone Aggiorna Componente Esterna. 

La funzione provvederà anche all’autorizzazione automatica, all’utilizzo dell’applicativo 

Commissione Web, del presidente della commissione. 

È tuttavia possibile inserire un nuovo nominativo della commissione, in possesso di nomina, 

anche se la sostituzione non risulta registrata nel sistema. In questo caso è sufficiente inserire 

il codice fiscale e premere il bottone Inserisci esterno. L’operazione presuppone, però, che il 

commissario esterno (o il Presidente) sia già registrato sul sistema POLIS.  

La Componente Interna è definita dalla scuola.  

Per inserire il commissario interno occorre digitare il codice fiscale e confermare l’operazione 

con il pulsante Inserisci Interno. 
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Inserito il commissario interno occorre assegnargli la materia per la quale è stato nominato 
tramite la funzione “Modifica/inserisci materia”. 
 

 
 
Nel caso in cui la materia non sia presente nell’elenco è possibile inserirne una nuova 
attraverso la funzione “Modifica/inserisci materia” 
 

 
Nel caso in cui il commissario interno è autorizzato dal presidente ad operare su Commissione 
web occorre che sia preventivamente registrato sul sistema POLIS.  
Il riconoscimento dei docenti delle scuole paritarie, individuati come commissari interni, per 

l’accesso a POLIS avviene presso le segreterie scolastiche delle scuole statali. 
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Con la funzione Gestione commissioni è possibile modificare i dati inseriti relativi a ciascun 

componente della Commissione. 

 

Concluse tutte le operazioni descritte, per passare alla attività successiva, è necessario 
chiudere l’attività utilizzando la funzione “Conclusione attività” in “Gestione attività”.  
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Gestione autorizzazioni consente il rilascio delle autorizzazioni all’utilizzo di Commissione 
web. 

Per autorizzare una o più componenti della commissione ad operare con l’applicativo 
Commissione web occorre selezionare i commissari interessati e cliccare sul bottone 
Autorizza. Il presidente della commissione è abilitato automaticamente, gia dalla fase di 
Gestione della commissione.  

 

 

 

La Prima Fase del processo può essere considerata conclusa, le attività proseguono con i 
lavori delle commissioni secondo le diverse modalità previste. Per la scelta di utilizzo di 
Commissione Web si rimanda alla specifica guida. 
 

 


