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SCUOLA SECONDARIA DI II GRADO 

SCRUTINI FINALI ANALITICI 
 

La rilevazione degli Scrutini finali analitici nelle scuole secondarie di II grado statali e 
paritarie può essere effettuata direttamente sul SIDI oppure con la trasmissione di un flusso di 
dati predisposto dall’applicativo locale di fornitore certificato SIIS.  

Per le scuole secondarie di II grado, fino al IV anno di corso incluso, gli esiti degli scrutini finali 
vengono trasmessi per singola disciplina. 

Per gli studenti dei corsi serali, delle classi prime, seconde e terze dei percorsi IeFP in 
modalità sussidiaria (Q3, Q4 e PQ) e delle classi quarte dei percorsi quadriennali IeFP (S4) 
viene registrato il solo esito finale (AMMESSO, NON AMMESSO, GIUDIZIO SOSPESO).  

Inoltre, per gli studenti del terzo anno dei percorsi IeFP che effettuano l’esame di qualifica,  
l’esito deve essere comunicato direttamente al SIDI tramite apposita funzione. 

 

Tutte le funzioni sono disponibili sul portale SIDI, area Scrutini Finali Analitici. 

 

Selezionare il link Gestione Alunni e, se necessario, il profilo di accesso “Utente Statale II 
grado” / “Utente Paritaria II grado” 
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Individuata la scuola d’interesse selezionare il bottone Conferma. 
 

Dal menu “I tuoi servizi”, selezionare la voce  Scrutini finali Analitici e, prima di ogni altra 
operazione, effettuare la Scelta operativa. 

 

 

 

Scegliere una delle due 
proposte.  

Nel caso si utilizzi un 
applicativo locale realizzato 
da fornitore accreditato SIIS, 
occorre indicare anche il 
nome del fornitore.  

 

Confermare la scelta con il bottone Salva. 

 

E’ sempre possibile rettificare la scelta operativa, purché sia trascorso almeno un giorno dalla 
precedente operazione. 

La scelta ha effetti sul percorso operativo successivo.  
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Se i dati vengono inviati tramite flusso utilizzare la funzione Trasmissione Flussi. 

Per comunicare l’esito delle classi dei percorsi IeFP e dei corsi serali selezionare il tipo di 
flusso “Esiti Finali”. 

Per comunicare i dati di tutte le altre classi selezionare “Scrutini finali analitici 201314”. 

 

Quest’anno la procedura di invio dei flussi  prevede due fasi.  

- Prima Fase: selezionare ed inviare il flusso (“Scrutini finali analitici 201314” oppure ”Esiti 

finali”). In “Visualizzazione log - Cruscotto Flussi” risulterà lo stato di “Flusso inviato” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il giorno successivo, al termine della pre-elaborazione, sempre alla voce “Visualizzazione log 

– Cruscotto Flussi” il flusso risulterà nello stato di “Preview disponibile”.  

 

 

 

 

 

 

 

Con il bottone Visualizza si accede, quindi, alla Sintesi dati inviati /Errori Pre-Elaborati  
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- Seconda Fase: verificato il contenuto della “pre-elaborazione” per effettuare la conferma 
dell’invio si deve utilizzare il pulsante Conferma dati inviati. Solo dopo la conferma i dati 
vengono trasmessi al SIDI e sono disponibili, nell’area Scrutini Finali Analitici, a partire dal 
giorno successivo.  

Come di consueto le scuole devono verificare, in “Visualizzazione log”, l’esito 
dell’acquisizione dei dati al SIDI.  

  

Nel caso in cui la scuola riscontri nella “pre-elaborazione” incongruenze e/o mancanza di dati 
obbligatori, deve annullare la trasmissione del flusso attraverso il pulsante Annulla Dati 
Inviati, correggere gli errori nel proprio applicativo locale e iniziare nuovamente dalla prima 
fase. 
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Se si è scelto di inserire i dati degli scrutini utilizzando le funzioni SIDI occorre accedere prima 

alla voce di menu Gestione discipline - Ricerca Discipline per indirizzo per visualizzare, 

selezionato un indirizzo attivo della scuola, l’elenco delle discipline proposto dal sistema.  

 

 

E’ comunque possibile personalizzare la lista delle discipline utilizzando i pulsanti Modifica e 

Inserisci.  
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Si precisa che occorre sempre specificare la SECONDA lingua straniera studiata utilizzando il 

bottone Modifica ed indicando nel campo Disciplina Locale della schermata successiva la 

descrizione corrispondente. 

 

Per aggiungere ulteriori lingue straniere si utilizza il bottone Inserisci; la nuova lingua va 

abbinata alla disciplina ministeriale SECONDA/TERZA lingua straniera.  

Se la scuola offre percorsi potenziati o personalizzati le materie curricolari specifiche 

dell’offerta formativa si possono aggiungere utilizzando il bottone  Inserisci, presente in 

Gestione Disciplie - Lista Discipline; le nuove discipline dovranno essere abbinante alla 

disciplina ministeriale “DISCIPLINA AUTONOMIA”.  

Terminata la predisposizione delle materie, accedere alla voce del menu “Gestione Scrutini”.  

In “Cruscotto Scrutini su Classi” sono elencate tutte le classi della scuola. L’indicatore di 

Stato, a destra, mostra il livello di avanzamento dell’attività: il semaforo è VERDE quando 

l’inserimento dei voti per disciplina è completo per tutti gli alunni della classe.  
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Per procedere, selezionare la classe da trattare e premere il bottone Esito Scrutinio, in fondo 
alla pagina. 

Viene proposto l’elenco di tutti gli alunni frequentanti la classe selezionata: la pagina di 
inserimento sarà diversa a seconda che si tratti di una classe dei primi quattro anni di corso, di 
una classe di percorso IeFP oppure di un corso serale. 

Classi del 1°, 2°, 3° e 4° anno Corsi serali / percorsi IeFP 

 

 

  

Selezionare il nominativo e premere il bottone 
Esito Scrutinio, ai piedi dell’elenco.  

Si accede alla “Gestione delle Valutazioni 
Finali” per disciplina dell’alunno. 

 

Per tutti gli studenti inserire l’esito dello scrutinio di 
giugno e confermare con il bottone Salva. 

In seguito, per trasmettere l’esito di integrazione 
dello scrutinio, si entrerà sulla stessa 
pagina. 

L’indicatore di Stato indica che 
l’operazione è andata a buon fine. 
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Nella pagina “Gestione delle Valutazioni Finali” vanno inserite  le valutazioni conseguite 

dall’alunno in ogni disciplina. Per la “RELIGIONE CATTOLICA/ATTIVITÀ ALTERNATIVA” 

viene inserito il giudizio (Insufficiente, Sufficiente, Buono, Molto, Distinto, Moltissimo, Ottimo). 

I valori NC ed ES consentono di indicare, rispettivamente, la condizione di NON 

CLASSIFICATO o di ALUNNO ESONERATO per la disciplina.  

Inoltre occorre inserire le ore di assenza e contrassegnare le materie con Giudizio sospeso. 

Completare la trasmissione con l’Esito dello scrutinio e salvare il tutto con il bottone Salva. 

Il bottone Reset Scrutinio permette di effettuare l’annullamento degli esiti già salvati 
selezionando l’alunno o l’intera classe 

   

Le operazioni descritte vanno ripetute per tutte le classi dell’istituto fino a quando, in  
Cruscotto Esiti Finali Classi”, tutti semafori risultano VERDI.  

 

Attenzione: il semaforo rimane BLU fino a quando non viene inserito l’esito del Giudizio 
sospeso o della Frequenza all’estero. 

Nel caso di alunni frequentanti all’estero l’esito di “AMMESSO”/“NON AMMESSO” andrà 
inserito, appena disponibile, tramite apposita funzione. 

 

 

 

La scuola, inoltre, ha a disposizione due tipologie di stampa.  

 Per l’affissione dei quadri: in questo caso si evidenzia solo lo stato di AMMESSO o 
NON AMMESSO. 

 Per la verifica interna alla segreteria: in questo caso tutti i voti sono esposti in chiaro, 
anche in caso di NON AMMESSO o SOSPENSIONE DAL GIUDIZIO. 

 

 


