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Rilevazione Oneri Scuole

1 Guida Rapida per gli utenti Scuola

La corrente versione del documento € una guida rapida alle attivita degli utenti Scuola per la
“Verifica dei titoli per la estinzione crediti certi della PA rimasti da pagare”. (Riferimento
normativo: DL. 35/13.)

1.1 Modalita di utilizzo dell’applicazione

1.1.1 Inserimento titoli per la estinzione del debito verso i Beneficiari Crediti certi PA

Per soddisfare la richiesta dell’Amministrazione viene messa a disposizione dell’istituzione
scolastica una maschera di inserimento che mostra solamente I’elenco dei crediti che deve
provvedere a saldare sulla base della successiva fase di validazione effettuata dal MEF. Tali
crediti, pertanto, sono desunti dalla precedente rilevazione (“Rilevazione fatture scadute PA”) ,
a meno di quei debiti non riconosciuti dal MEF, o eliminati dopo le successive comunicazioni
eventulamente intercorse tra le Istituzioni scolastiche e la DGPFB.

Nella rilevazione I’istituzione scolastica dovra indicare:
1. in caso di debito saldato tutti gli estremi di estinzione;
2. in caso di debtio non saldato la motivazione per la mancata estinzione del debito.

Il pagamento, nel caso di pagamenti che estinguano piu debiti, puo essere superiore all’importo
del debito, per cui I’istituzione scolastica dovra indicare la quota parte del pagamento riferita
allo specifico debito.

Il pagamento puo essere estinto con diverse modalitd contemporaneamente, con mandato di
pagamento, a seguito di atto di pignoramento e attraverso altre forme di pagamento.

La maschera di inserimento mostra (protetti) i dati del creditore e gli estremi identificativi del
titolo che da diritto al pagamento.
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1.1.1.1 Modalita operative di acquisizione dati dei titoli per la estinzione del debito verso
i Beneficiari Crediti certi PA.

La funzionalita presenta una sezione prinicipale in cui sono presenti i debiti certi di cui si deve
indicare le modalita di estinzione, composti da:

= Codice Fiscale / Partita IVA
= Ragione Sociale

= Tipo Contratto

= Tipo Documento

= Numero Documento

Data documento
Importo del Debito (Lordo IVA)
= Totale importo quote inserite (mostra la somma delle quote di estinzione inserite)

Per ogni debito certo puo essere indicata la modalita di estinzione con cui si & proceduto al
pagamento:

= Saldato tramite ma.di pag. (saldato tramite mandato di pagamento)
= Saldato con altre modalita

= Atto di pignoramento

= Non estinto

= Debito comunicato per errore

i T e T 5T e - 5
- o mon1 20780 mpi it =

Cutwran Penssst | Wbt [ Goagm

LSS i

ENue riootvatn

Boeve ASIAD0 UAE LIOW)
[ETT
Rilevariome Veolics ded Comid] Cursl dalin '3 e Satidare

[ Avwrw Flnantionm: 2111

Vieasb 23 a0 rtendi
East AMICECA00)
ISTITUTO COMPRENSIVO

Coiom Hrpome | Hagres 1 Todva erputty SO amds  SAMets Lew v L KI‘--
Fareie e on - BOEANEERS  tscavwris  decmwewn Decwmsesty —r yart nnnee e & puy Wha el paeeieerts sAbeh "'-"‘""

Ormst oted IR T Timh | (a0 snanan © 2007 o g0 Saila Vs T TUA - 00N ROMA

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. — Selex ES S.p.A. Pagina 4 di 10
Uso Esterno / Non Riservato



GUIDA RAPIDA UTENTE SCUOLA 10-07-2013

Rilevazione Oneri Scuole

L’istituzione scolastica non puo inserire nuovi crediti oltre quelli proposti; deve pero indicare le
modalita di estinzione di ogni songolo debito.

Alla fine della rilevazione, I’istituzione scolastica puo confermare i dati inseriti tramite la
funzione “Conferma Rilevazione”. E fondamentale, dopo aver inserito tutti i dati, Confermare
la Rilevazione.

La funzione, al momento della “Conferma” effettua il controolo che la somma totale delle
quote di estinzione non superi, ne sia inferiore alla quota complessiva del debito. Eventuali
“debiti comunicati per errore” vengono esclusi dal controllo.

Nel caso che I’istituzione scolastica si accorga di aver commesso degli errori, dopo aver
selezionato un beneficiario, pud sempre annullare i dati inseriti tramite la funzione “Annulla
Rilevazione” e ripartire dall’inizio.

Inoltre, I’istituzione scolastica, in pratica con la stessa operativita di annulla rilevazione, puo
cancellare i dati di tutti i pagamenti tramite la funzione: “Cancella dati Rilevazione”.

L’istituzione scolastica puo estinguere i dati della rilevazione utilizzando le modalita previste,
elencate neli seguenti paragrafi.
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1.1.1.2 Saldato tramite ma.di pag. (Saldato tramite mandato di pagamento).
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La maschera permette di inserire gli N mandati di pagamento che hanno concorso all’estinzione

del debito.

Devono essere indicati:

o

Nr. decreto d'impegno.

Data decreto d'impegno.

Nr. mandato pagamento.

Data mandato pagamento.

Cro Bonifico.

Codice fiscale/Partita iva beneficiario.
Ragione sociale beneficiario.

Importo del pagamento (deve contenere I’importo totale del Mandato di
pagamento).

Quota importo riferita all'estinzione del debito. Il campo € obbligatorio, deve
contenere la quota parte dell’importo del Mandato di pagamento dedicata
all’estinzione del debito.

La quota importo di estinzione non puo superare quella del mandato cui si
riferisce (Importo del Pagamento).

La somma totale delle quote di estinzione (anche delle altre sezioni di modalita
di estinzione) non puo superare la quota complessiva del debito.

Il tasto Aggiungi permette di inserire nella lista la modalita di estinzione.

Il pagamento aggiunto in lista puo essere sempre Eliminato.
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1.1.1.3 Saldato con altre modalita di estinzione
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La maschera permette di inserire le N modalita di estinzione generiche che hanno concorso
all’estinzione del debito.

Devono essere indicati:
o Modalita’ di estinzione.
o Codice fiscale/Partita iva beneficiario
o Ragione sociale beneficiario.
o Importo del pagamento (deve contenere I’importo totale del pagamento).

o Quota importo riferita all'estinzione del debito. 1l campo e obbligatorio, deve
contenere la quota parte del pagamento dedicata all’estinzione del debito.

La quota importo di estinzione non puo superare quella del pagamento cui si
riferisce (Importo del Pagamento).

La somma totale delle quote di estinzione (anche delle altre sezioni di modalita

di estinzione) non puo superare la quota complessiva del debito.

Il tasto Aggiungi permette di inserire nella lista la modalita di estinzione.
Il pagamento aggiunto in lista puo essere sempre Eliminato.
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1.1.1.4 Atto di pignoramento
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La maschera permette di inserire gli N atti del tribunale che hanno concorso all’estinzione del

debito.
Devono essere indicati:

o Tribunale

o Numero prot. Provvedimento
Data provvedimento

Importo del pagamento (deve contenere I’importo totale del pignoramento).
Quota importo riferita all'estinzione del debito. Il campo é obbligatorio, deve

essere indicato la quota parte dell’atto di pignoramento dedicata all’estinzione

del debito.

La quota importo di estinzione non puo superare quella del 1’atto di
pignoramento cui si riferisce (Importo del Pagamento).

La somma totale delle quote di estinzione (anche delle altre sezioni di modalita
di estinzione) non puo superare la quota complessiva del debito.

Il tasto Aggiungi permette di inserire nella lista I’atto di pignoramento. Il debito puo essere

estinto con N atti di pignoramento.

Il pagamento aggiunto in lista puo essere sempre Eliminato.
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1.1.1.5 Non estinto
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La maschera permette di inserire il motivo che ha portato alla mancata (anche parziale)
estinzione del debito. In particolare, in questa sezione, deve essere indicata, dandone precisa
motivazione, la quota parte del debito che non é stato possibile estinguere.

Devono essere indicati:
o Motivo mancata estinzione

o Importo mancata estinzione. Il campo é obbligatorio e concorre al calcolo della
somma complessiva di estinzione.

Il tasto Salva permette di inserire slavare le informazioni inserite.
Il pagamento aggiunto in lista puo essere sempre Eliminato.
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1.1.1.6 Debito comunicato per errore
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La maschera, nel caso in cui il debito sia stato comunicato per errore, permette di inserire una
giusta motivazione. Questa modalita e esclusiva, non permette la presenza di altre
modalita di estinzione.

11 “debito comunicato per errore” non viene considerato nel controllo di congruenza degli
importi che entra in funzione nel momento in cui viene confermata la rilevazione.
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