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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca
	DG
	

	Ufficio
	


All’Ufficio IV DGRU

Viale Trastevere 76/A Roma

         Sede

	Data
	

	Prot. n
	


Oggetto: RICHIESTA BADGE AMMINISTRAZIONE CENTRALE

	Si richiede il rilascio di un badge per il Sig./Dott
	

	nato/a il
	
	a
	
	Pv
	

	Cod. fiscale
	

	per accedere alla sede di
	
	Piano
	
	Stanza

	
	telefono
	in qualità di

	

	per

	


	In caso di primo rilascio ad un dipendente indicare la data di parametrizzazione

	


	Nel caso in cui NON si tratti di un primo rilascio specificare il numero del vecchio badge
	


	Nel caso di personale esterno specificare la ditta
	


	Specificare la data di assunzione in servizio
 
	

	e la data di fine rapporto 

	


	Per  ulteriori  informazioni si  prega  di  indicare il   referente   nella  gestione  dell’applicazione  di rilevazione

	Presenze (Rilp)
	
	tel
	


	Note

	


Il Direttore Generale/il dirigente

N.B.:  IL BADGE DEVE ESSERE RESTITUITO DAL PERSONALE INTERNO ED ESTERNO AL TERMINE DEL RAPPORTO DI LAVORO. 
Si prega di inviare il presente modulo, debitamente compilato in tutte le sue parti, all’indirizzo di posta elettronica letizia.durante@istruzione.it 

� Indicare se personale esterno o dipendente.


� Indicare uno dei seguenti servizi:


smagnetizzazione


primo rilascio 


smarrimento/furto (si allega denuncia furto o smarrimento)


� Per data di parametrizzazione si intende la data di validità inserita nella maschera Rilp “Dati rilevazione presenze”. Inviare il presente modulo SOLO ad avvenuta parametrizzazione.


� Per il personale interno ed esterno


� Per il personale esterno





