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ACCESSO



ACCESSO – SIDI

Dopo aver effettuato l’accesso 
all’ «Area Riservata» del portale del 

Ministero dell’Istruzione, selezionare 
«Servizio SIDI» per accedere alle 

«Applicazioni SIDI».

4



ACCESSO – APPLICAZIONI SIDI 

Tra le«Applicazioni SIDI» 
selezionare l’area «Monitorggio

Smartworking» e l’omonima 
sottoarea.
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ACCESSO – HOMEPAGE

Cliccando sull’area «Monitoraggio Smartworking» verrà 
effettuato l’accesso sulla homepage della Piattaforma di 

Monitoraggio Smartworking
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DEFINIZIONE OBIETTIVO



DEFINIZIONE OBIETTIVO

Tramite il menù a tendina, cliccando la voce
«Definisci», è possibile accedere alla 

schermata di definizione degli obiettivi
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DEFINIZIONE OBIETTIVO – NUOVO OBIETTIVO

Cliccando sul pulsante «Nuovo», sarà 
possibile definire un nuovo obiettivo
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DEFINIZIONE OBIETTIVO – DETTAGLIO NUOVO OBIETTIVO

Nella schermata di definizione, è 
necessario valorizzare i campi «Titolo» e 

«Descrizione» del nuovo obiettivo

Cliccando sul pulsante «Salva», si 
completa la definizione dell’obiettivo

Cliccando sul radio button si specifica 
la tipologia di obiettivo, «Progetto» o 

«Attività Continuativa».

E’ possibile inoltre riportare eventuali 
«Indicatori di Monitoraggio»
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ASSEGNAZIONE OBIETTIVO



ASSEGNAZIONE OBIETTIVO

Tramite il menù a tendina, cliccando la voce 
«Assegna» è possibile accedere alla 

schermata di assegnazione degli obiettivi
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ASSEGNAZIONE OBIETTIVO – SELEZIONE FUNZIONARIO

In questa schermata, sono visualizzati i 
funzionari assegnati al Dirigente operante

E’ possibile utilizzare la funzione di «Filtro» per 
effettuare una ricerca puntuale del funzionario a cui si 

intende assegnare un obiettivo

Individuato il funzionario desiderato, è sufficiente 
cliccare sul relativo riquadro per accedere 

all’assegnazione obiettivo
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ASSEGNAZIONE OBIETTIVO – ASSEGNA NUOVO OBIETTIVO

Selezionato il funzionario desiderato, nella 
schermata «Assegna Obiettivi» sono 

riportati eventuali obiettivi già assegnati. Per assegnare un obiettivo è sufficiente 
cliccare sul pulsante «Assegna Nuovo 

Obiettivo» 

E’ inoltre possibile utilizzare la funzione 
«Filtro», selezionando il filtro desiderato, 

per navigare gli obiettivi presenti 
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ASSEGNAZIONE OBIETTIVO – DETTAGLIO ASSEGNAZIONE

Tramite il menù a tendina, selezionare 
l’obiettivo desiderato tra quelli 

precedentemente definiti

Specificare un intervallo di tempo per 
l’obiettivo indicando una «Data Inizio» e una 

«Data Fine»

Aggiungere eventuali note all’obiettivo e 
cliccare sul pulsante «Salva» per confermare 

l’assegnazione obiettivo al funzionario 

1

2

3

15



ASSEGNAZIONE OBIETTIVO – AZIONI SU OBIETTIVO

Cliccando sull’icona «Informazioni» è 
possibile prendere visione del dettaglio

dell’attività selezionata

Cliccando sull’icona «Modifica» è possibile modificare i 
dati di dettaglio di un obiettivo precedentemente 

assegnato (vedere schermata precedente)

Cliccando sull’icona «Elimina» è possibile 
eliminare definitivamente un obiettivo 

precedentemente assegnato
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ASSEGNAZIONE OBIETTIVO – ASSEGNA ATTIVITA’ CHIUSE

Cliccando sull’icona «Informazioni» è possibile 
prendere visione del dettaglio dell’attività selezionata

Cliccando sullo «Stato» è possibile modificare lo stato 
dell’obiettivo, scegliendo tra quelli disponibili, ed 

eventualmente riassegnarli

Parallelamente, una volta selezionato il funzionario 
desiderato, è possibile accedere alla schermata delle 

«Attività Chiuse»
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RIASSEGNAZIONE OBIETTIVO



RIASSEGNAZIONE OBIETTIVO

Selezionato il funzionario desiderato, nella schermata 
«Assegna Obiettivi» è anche possibile riassegnare 

eventuali obiettivi precedentemente assegnati
cliccando sul pulsante «Riassegna Attività»
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RIASSEGNAZIONE OBIETTIVO – DETTAGLIO RIASSEGNAZIONE

Inserire i valori «Data Inizio» e «Data Fine» 
per evidenziare precedenti obiettivi 

presenti nell’intervallo di tempo indicato 

Definito l’intervallo temporale, selezionare 
l’obiettivo che si intende riassegnare 

spuntando la relativa check-box

Selezionato l’obiettivo che si intende 
riassegnare, indicare una nuova «Data Inizio» 

ed una «Durata» dell’obiettivo 

Valorizzati tutti i campi, cliccare sul 
pulsante «Riassegna» per confermare la 
riassegnazione obiettivo al funzionario 
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VERIFICA OBIETTIVO



VERIFICA OBIETTIVO

Tramite il menù a tendina, cliccando la voce 
«Verifica» è possibile accedere alla 
schermata di verifica degli obiettivi
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VERIFICA OBIETTIVO – SELEZIONE FUNZIONARIO

In questa schermata, sono visualizzati i 
funzionari assegnati al Dirigente operante

E’ possibile utilizzare la funzione di «Filtro» per 
effettuare una ricerca puntuale del funzionario a cui si 

intende assegnare un obiettivo

Individuato il funzionario desiderato, è sufficiente 
cliccare sul relativo riquadro per accedere 

all’assegnazione obiettivo
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VERIFICA OBIETTIVO – RILEVAZIONE AVANZAMENTO

Cliccando sulla barra «Avanzamento Rilevato» è possibile 
applicare la percentuale di completamento per l’obiettivo 

in esame a fronte di quanto indicato dal funzionario

Cliccando su un obiettivo è possibile 
visualizzare le informazioni inserite dal 

funzionario
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VERIFICA OBIETTIVO – DETTAGLIO OBIETTIVO

Cliccando sullo «Stato Obiettivo» è 
possibile modificarne il relativo stato 

tramite il menù a tendina

Cliccando sulle «Note Responsabile» è 
possibile inserire dei commenti 
sull’obiettivo in esame, visibili al 

funzionario

1

2

25



ESTRAZIONE DATI



ESTRAZIONE DATI

Tramite il menù a tendina, cliccando la voce
«Esporta Dati» è possibile accedere alla 
schermata di estrazione del report Excel
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ESTRAZIONE DATI – DETTAGLIO 

Selezionare la «Data Inizio» e «Data Fine» 
desiderate per l’estrazione dei dati

1

Definito l’intervallo temporale, sarà sufficiente 
cliccare sul pulsante «Esporta» per scaricare il 

report in formato Excel
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CONSULTAZIONE OBIETTIVO



CONSULTAZIONE OBIETTIVO

Tramite il menù a tendina, cliccando la voce 
«Consulta» è possibile accedere alla 

schermata di consultazione degli obiettivi
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CONSULTAZIONE OBIETTIVO – SELEZIONE FUNZIONARIO

In questa schermata, sono visualizzati i 
funzionari assegnati al Dirigente operante

E’ possibile utilizzare la funzione di «Filtro» per 
effettuare una ricerca puntuale del funzionario a cui si 

intende assegnare un obiettivo

Individuato il funzionario desiderato, è sufficiente 
cliccare sul relativo riquadro per accedere 

all’assegnazione obiettivo
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CONSULTAZIONE OBIETTIVO – DETTAGLIO 

Nella schermata di consultazione 
obiettivi è visualizzato un riepilogo 

delle attività totali, suddivise per stato

Cliccando sull’icona «Informazioni» è 
possibile prendere visione dell’obiettivo 

selezionato del dettaglio
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