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1 Introduzione e organizzazione del documento

Il presente documento contiene le indicazioni operative per I'utilizzo, da parte delle
Istituzioni Scolastiche, delle funzionalita di Rinunce ed Integrazioni del “Sistema
Informativo Fondi — SIF 2020”.

Le immagini inserite nel manuale sono utilizzate solo a titolo esemplificativo e
servono esclusivamente per facilitare la comprensione del testo.

Questo manuale ha il solo scopo di guidare I'utente alla compilazione delle schede
online all’interno del sistema informatico SIF2020.

Tutte le modifiche e aggiornamenti futuri che verranno apportati al Sistema SIF2020
saranno integrati all’interno di questo manuale operativo. Si prega pertanto di
verificare sempre la data di aggiornamento del manuale che verra pubblicato sul
portale MIUR nello spazio web dedicato ai Fondi strutturali europei.

1.1 ACCESSO AL SISTEMA PER L’'UTENTE SCUOLA (DS e DSGA)

Dal portale Istruzione €& possibile accedere allo spazio dedicato ai «Fondi Strutturali
Europei» al seguente indirizzo : http://www.istruzione.it/pon/index.html
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Nella barra in alto a destra della home page dei Fondi € presente la voce “Accesso ai
Servizi” dalla quale é possibile selezionare sia “Gestione interventi” per accedere a
GPU sia “Gestione finanziaria” per accedere a SIF2020.

Ministero dell'lstruzione dell'Universita @ della Ricerca ﬂ Accesso al Servizi = l

- FONDI M Gestione Intenventi [
STRUTTURALI ;g 3 Wi
TS — EUﬂﬂ‘PEi 20143020 Gestione Finanziaria

Il PON ~ Bssi e awvisl = PORM kit |

PIRLASE FSL-FESA

Per accedere ad entrambe le applicazioni DS e DSGA utilizzano le credenziali SIDI
(Sistema Informativo dell’Istruzione) in loro possesso.

Comitato di sarvegliansd
[a===]

2 Rinunce

2.1 INFORMAZIONI GENERALI

Qualora, per sopravvenute cause non preventivabili, I'istituto non sia in grado di
realizzare la proposta autorizzata, puo rinunciare ad uno o piu moduli del progetto
oppure all’intero progetto. La richiesta di rinuncia, corredata da apposito documento
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firmato e protocollato dalla scuola, deve essere inviata (attraverso il caricamento sul

Sistema SIF2020) dall’istituto beneficiario all’Autorita di Gestione (ADG); I'AdG

verifichera I'esistenza dei requisiti necessari per I'accettazione della richiesta, in caso

di requisiti non presenti o non conformi potra sospenderla per ottenere dall’istituto i

dovuti chiarimenti.

L’AdG puo0, per comprovati motivi, direttamente revocare d’ufficio uno o piu moduli
oppure I'intero progetto.

L’AdG provvedera a confermare la rinuncia inserendo il documento di autorizzazione nel
sistema informativo.

2.2 ACCESSO ALLA FUNZIONALITA
Dal menu funzioni I'utente deve scegliere “Integrazioni, Rinunce e Revoche” e poi
“Rinunce”.

R R EHERALE SIF 2020 - ISTEMA INFORMATIVO FONDI

Carvdaiahra

Vakianone

Wihilanone Polo

FsCeokn ATfuadions

il ETFLTON, TN = Mo {1

BN SIF2020

el aronl

|l sistema prospetta una schermata di ricerca in cui sono obbligatori alternativamente o
I’Awviso o il Codice Progetto, contrassegnati con 'asterisco (**).
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Anna fordésc Salaziona
Bwian ™ Taleriona "
Codice Progems =

Suats Finencis o Hevocs Selemona

") Obiligatorio Indicars [ Avvisa o i Progeao

Se nessuno dei due campi viene valorizzato , il sistema li evidenzia in rosso e non consente
di proseguire.

A GeEnons Hinuncs  Ricscs @
Salagicna | Al da spplicans alls ricercy
ARnD Avviss Salaziona
Bnn ™ | Belacions s |
Codica Progeta | ]
Stato Rimuncia o Revoca Calariand
") Obsligatonio indicars Fivwizo o || Progeta
Selezionando I’Awviso o inserendo il codice del progetto, il sistema prospetta il
progetto autorizzato per quell’avviso come riportato nell’immagine successiva.
A Gestons Risunce  Ricssca 7]
FILTRE Avvisec 2 - 12810 0el 15102016 F
a Diormmiicead dati
Progetto Waduli I Borse
Codice sato Lo Totale Revocabil In Revoea Revocati W Rinunce et
106 1 ASFESRFONER-Z015E Aasorizzace € 21.558.58 2 2z 1] o 0 o

Famsa oo il moUse SUfle one pey visaioTare 3 fesorinone ol arions comspondents Visuamzat rswitat 92 1 a1 su 1 totali. Risunat per mlnzm

| campi visualizzati sono i seguenti:

Progetto:
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Codice = Codice del progetto
Stato = Stato del progetto

Autorizzato Attuale = Importo autorizzato al netto di eventuali revoche e
rinunce

Moduli:

Totale = Numero complessivo dei moduli associati al progetto

Revocabili = Numero complessivo dei moduli revocabili (coincide con il
numero dei moduli totali al netto di eventuali rinunce o revoche in corso o
accettate)

In Revoca = Numero dei moduli che hanno una rinuncia o revoca in corso
Revocati = Numero dei moduli revocati

In Corso:

N. Rinunce= Numero di rinunce in corso

N. Revoche Ufficio = Numero Revoche d’Ufficio, cioe effettuate direttamente
dall’ADG

Nella colonna AZIONI e disponibile la seguente icona:

§ consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle rinunce
(inserimento, modifica, cancellazione ed invio )

2.3 INSERIMENTO DI UNA RINUNCIA - PRIMO INSERIMENTO

L’utente accede alla funzione selezionando I’'icona corrispondente
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A Gestone Rinunce  Ricerca .@
» FEng saknons

FILTRI: Arrise: - 12810 o&l 151102008 - F

ﬂ Downioad gan
L

REevocabili In Revoca

VLB AS-FESRECH BB 2015 AdlCrLEEAbG

Pt con § mosre Sl Kone por Vousirrane I desciufions deifarioms cormmpondenie Visualtrzati msultati da 12 1 su 1 bolall. Rasultsti per p:guu:m

Se la scuola non ha ancora inserito la rinuncia, la pagina si presenta in questo
modo:

A  Gestions Rinunce  Ricerca  Vinwalirm Rinence ¢ Revoche .'?}

FILTRE: dyvigo: 2 - 12010 del VEI020E5 . F Codice Progeite: 100 1 ALFEERD

Messun dalo frovalo seconcds 1 Tilln inspaskal

Utilizzare il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire la rinuncia di uno o piu
moduli di un progetto o dell’'intero progetto.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO, il sistema visualizza la
pagina “Inserimento Rinuncia” per la richiesta di una rinuncia da parte dell’istituto.

#  Gestone Rinunco | Visusliezs Rinunce e Revoche  Inssrimense Rinuncla @
Imseriscl Rinuncla
Daserizions *

Protocodia HAituts *

Daks Prodocels [stibuts *

Docusminto Rinencia Scegh e | Kevion Be selationats

Tetaie Fartiabe NESSUN MODULD SELEZICNATO

£ 0,00

Tedake bmporic Selezionate

* camgi sbbligaon

s woas f— otce | pore Moo | e
Laboraton motad Labaratgr Mol § $0osld LR £ 109900 -
POSIATON NATMANCRS & per TAC0nsn (el UIBNZA & 08 personaie (D Jefe segresie) a dal FOSTATION PAOTMAnChs & Der BRID 1 595 98
#d Al Servitl diglal Geta Stusia Iy ittessa . [Leggi tutto]
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L’utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi:

Descrizione = breve descrizione della motivazione della richiesta di rinuncia
Protocollo Istituto = Protocollo della scuola applicato sul documento

Data Protocollo Istituto = Data del protocollo applicato

Documento di Rinuncia = UPLOAD del file di rinuncia firmato digitalmente
con estensione “PDF” 0 “P7M”

Selezionare, nella parte bassa dello schermo, almeno un modulo tra quelli
elencati

| successivi campi vengono aggiornati dinamicamente dal sistema
Totale/Parziale:
0 Assume valore “Totale” se vengono selezionati tutti i moduli elencati
nella parte bassa della videata
0 Assume valore “Parziale” se non tutti i moduli elencati nella parte
bassa dello schermo vengono selezionati
Totale Importo Selezionato: viene calcolato in automatico come somma degli
importi autorizzati dei moduli selezionati. Nel caso in cui vengano selezionati
tutti i moduli afferenti al progetto, I'importo contiene la somma degli
iImporti autorizzati dei moduli.

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.

| Inserisci Rinuncia

Descrizions * | michiecta 41 rinuncia

Protocollo Isthuto *

Data Protocollo Istituto * :U1|'11F1EI1E

Documenta Rinuncia * | [ Scegllfle | Plano S 2112015 pdf |
Totale/FParziale Farziale

Tetale Imparte 3alezionats € 16.569.00

[ Salva ] [Salvaslmda] [Tomaall'elanw]

* campl obbligaton

Godice Importd Aulonzzato
Tipo Modulo Titalo Madulo Modula Attuale Salazione

£

Laboratori mobili Laboratori mobili a scucla 6214 € 168.569,00
Postazioni informatiche e per I'accesso delfutenza e del personale (o delle segreferie) ai dati Peostazioni informatiche & per aEa0 £ 109908
ed al servizl digitall della scuola. liaccesso.. [Leggl tutta] =4
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Dopo aver inserito i dati, I'utente puo inviare direttamente la rinuncia selezionando
Il bottone “Salva e Invia” o posticipare I'invio ad altra data selezionando il bottone
“Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la rinuncia
nel database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza Rinunce e
Revoche” dove vengono riportati i seguenti campi:

Data Inserimentodella rinuncia

Stato della rinuncia, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

Rinuncia/Revoca

Descrizione riportata nella richiesta di rinuncia

N. Moduli In Oggetto che corrisponde al numero dei moduli per i quali si e
richiesta la rinuncia

Data Presa Visione Lettera , che € la data nella quale I'istituto prendera
visione della lettera di accettazione da parte dell’ADG

Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta di
rinuncia. Il dettaglio delle azioni € descritta nel paragrafo successivo.

A Geitons Rinupce  Riceca  Visuolicea Rinsnce & Revoche @
FILTRI Avvisac T - T80 del 130073015 « F Codice Frogeito: 104 1 AJ-FESRP
Data insanmanto siain RinuncialRavaes Baserizians | "-mh ' Dz Presa Visions Lattara Azicni

181172018 Iy Prepar agnne Ringncia Richilesio  [Leggl twtta] L] f—- '

mwﬂwuﬁiliiuimmwwmlw

2.4 GESTIONE DI UNA RINUNCIA NON INVIATA

Per gestire una rinuncia inserita ma non ancora inviata, occorre accedere alla
funzione “Rinunce” ed impostare i criteri per ricercare il progetto da revocare come
riportato nel paragrafo 3.2 .

10
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Dopo aver effettuato la ricerca del p_r_dgétto_u_t'il_izzato nell’esempio precedente,
viene visualizzata la pagina di riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati
nella sezione “Moduli”:
Totale = 2 (Numero complessivo dei moduli associati al progetto)
Revocabili =1 (calcolato come il Numero complessivo dei moduli meno il
numero dei moduli in Revoca o Revocati)
In Revoca = 1 (Numero dei moduli che hanno una rinuncia o revoca in corso)
Revocati = 0 (Numero dei moduli revocati)

Nell’Area In Corso si evidenzia una rinuncia in corso (N. Rinunce in corso = 1).

M Gestione Rinumce  Riceca

& [FTe R Fan

FILTRI Bwrviso: 2 - 12810 08l 15102015 - F

O Doenisas gan
Progetis Maduli
Codice st T Total Ravocabill | In Revoca Rvoeal
108 1 arEsrrondeos il AT €321558 2 1 ' ]

mmmﬂu1zlmeﬂl.HBul:ﬂplrpghu:

Fassa con § mouse sulle cong per vislaissace B Grscriione Sl arone cormspondents

O Downicaddat

L’'utente accede alla funzione per la gestione delle rinunce selezionando I'icona

corrispondente  ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Rinunce e
Revoche”

A Geitons Rinupce  Riceca  Visuolicea Rinsnce & Revoche @‘
FILTRI Avvisac T - T80 del 130073015 « F Codice Frogeito; 108 1 A3-FESRP
Data insanmanto siain RinuncialRavaes Baseriziona N-g‘"’:ﬂ"" Dtz Presa Visions Lattars Azicni
1&V20NE I Preparazions Rinancia Akhesio | [Leggl twtta] L] i W

Wisualizzati risuftati da 1.2 1 36 1 tolali. RMMWPIB|HI.‘.

Pussa con il moiise sulle Cone per viauakesane s descivione delfarzione contispondenle

O ownicas dan
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Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente pud eseguire sulla
richiesta di rinuncia effettuata:

8 © consente all’istituto di modificare la richiesta di rinuncia

8 Lrconsente di accedere alla funzione di consultazione dello storico dei
documenti di richieste di rinuncia effettuate per il progetto selezionato

§ m consente di cancellare la richiesta di rinuncia. Tale azione € possibile
solo per le rinunce in stato “in Preparazione” o “Sospesa”.

2.4.1 MODIFICA DI UNA RINUNCIA NON INVIATA

Selezionando I'icona - di modifica di una rinuncia, il sistema visualizza la pagina
“Modifica Rinuncia” .

A Gesions R ‘Wiz ra Binunco ¢ Rreoche  Modfica Rnuncis

Wil ilica Bimumcia
[hscririone * abendrsta @l rlrungla

Moaa Valldaziome

Mods Varifica
Protugolio Ftilute * 14
Dharla Prodocollo fssituta © Al reeb L]
Dioecumento Rinsncia * Fian: I (112015 u m
Tossbe'Parziale Parziale
Tosshe Imporo Seerionas ¥ 8 583 00
| tata | | Eatvupinva § ! Tarsa Bl alensn |
* campi abiligasor
Tips Ml Titok Modul Grgien. Mmpate Mdorlemts . potiiune
Labeoraton mobhill Latcrabor maoldll & scunls [yt # 145653 00 &
Postagioni informutiche ¢ per laooessn Méﬂ;rﬂiﬂﬂuﬁmu#u (o e segrbterin) ai dati ed o serds PﬁmTﬂ[}."ﬁ:.ﬁu‘]‘" e ¥ 1499 a8

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.3 possono essere
modificati ad eccezione di:

Nota di Validazione: campo in visualizzazione contenente la nota dellADG a
seguito delle verifiche effettuate

12
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Nota di Verifica: campo in visualizzazione contenente [|'eventuale nota
dell’Assistenza tecnica che ha effettuato la verifica. Tale fase del processo puo

essere saltata nel caso in cui la rinuncia venga presa in carico direttamente
dall’ADG.

Selezionando I'icona msarél possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di rinuncia

Selezionando I'icona sara possibile sostituire il file allegato con un
nuovo file firmato digitalmente.

Dopo aver aggiornato i dati, I'utente puo inviare direttamente la rinuncia
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna la rinuncia
nel database e ritorna alla pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”

A Geitons Rinupce  Riceca  Visuolicea Rinsnce & Revoche @
FILTRI Avvisac T - T80 del 130073015 « F Codice Frogeito: 104 1 AJ-FESRP
Data Insanmants Stata RinunciaRevecs Descrisians | "-m“"‘h I Data Presa Viskons Lattera Azieni

1812016 In Fresparagions Rinuncia Aichiesio  [Leggl tutta] 1 Lr W

mwﬂwuﬁiliiuimmwwmlw

2.4.2 ACCEDI Al DOCUMENTI

Selezionando I'icona L" si accede alla pagina “Documenti Rinuncia” contenente
lo storico dei documenti di richiesta di rinuncia effettuati per il progetto. La pagina
potra prevedere piu di documento se I’ADG o I’Assistenza Tecnica hanno sospeso la
richiesta rinviandola all’istituto per richiesta di chiarimenti. In questo caso I'istituto,

13
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per poter inviare nuovamente la rinuncia, dovra associare obbligatoriamente un
altro documento (cfr paragrafo 2.6).

A Gesbons Bnunce Hnurce ¢ Hervoche )
ELENC O ATORIC0 DOCUIMENTT tema MTabane
Protooolle it Profecodhe Miue
Uity brrwprirmaeniin Dt brwien Audani
Murmaro: [erta Mmoo Data
WIR01E 1235 PUN20NE =]

Passs cot il imame sl ot par vissallczan b descrisoon doll asons camspatiantn Hmﬂ:wm-uhﬂLMpﬂm:

a Dhovvvrdnged it

La pagina “Documenti Rinuncia” riporta i seguenti campi

Data Inserimento della richiesta di rinuncia

Data Invio della richiesta di rinuncia da parte dellistituto, valorizzato
automaticamente dal sistema dopo l'invio della Richiesta di rinuncia da parte
dellistituto

Numero Protocollo Istituto

Data Protocollo Istituto

Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta di rinuncia da parte dell’istituto

Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo l'invio
della Richiesta di rinuncia da parte dell’istituto

Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta di rinuncia selezionando

I'icona M

Selezionando il bottone |Tomaalielenco | nogizionato in alto a destra, il sistema
ritorna alla pagina di “Visualizza Rinunce e Revoche”

A Geitons Rinupce  Riceca  Visuolicea Rinsnce & Revoche @‘
FILTRI Avvisac T - T80 del 130073015 « F Codice Frogeito; 108 1 A3-FESRP
Data insanmanto siain RinuncialRavaes Baseriziona N-g‘":ﬂ"" Dtz Presa Visions Lattars Azicni

1&V20NE I Preparazions Rinancia Akhesio | [Leggl twtta] L] L W

Pussa con il moiise sulle Cone per viauakesane s descivione delfarzione contispondenle Wisualizzati risuftati da 1.2 1 36 1 tolali. erull.l.lp'r:plglnl:

O ownicas dan
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2.4.3 ANNULLA RINUNCIA

Selezionando I'icona ' il sistema consente di cancellare una richiesta di rinuncia
Tale azione é consentita solo per le rinunce in stato “in Preparazione” o “Sospesa”

Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma all’'utente tramite
il messaggio di seguito riportato.

" Richiesta di conferma '

E' stato richiesto di annullare 1a rinuncia. Premere OK per confermare 'operazione oppure
Annulla per abbandonare I'operazione.

| OK | Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta di rinuncia e torna sulla pagina di “Visualizza Rinunce e
Revoche” dove lo stato della rinuncia assume valore di “Annullata”

#  Umboms Rnunce  Romes  Visusitna Rnunce « Rnvochs .'"-_?':l

FILTHI Borvino: 3 - 12010 gl 1102015 - T Codice Progeno: 10 A 1 ARFESRP

Duta Insariments Staic Riruncia/Revecs Descrizione o Dhutn Prons Visions Letiem Ashomd

NG Anmillata Rimancla Fichissta  [Leggl tuio] 1

Pansa con | mxse slly kone per viesslirer i destaliom dellf asons comiepossionta

Wisamtirath Hisubtatl da 181 su Y misll, mun-np-rpqlu

0 Downlosd dntl

Le azioni attive per una richiesta Annullata sono:

* "Visualizza dettaglio rinuncia”, che consente la sola visualizzazione dei dati
relativi alla richiesta di rinuncia annullata

L’ “Accedi ai documenti” , che consente di visualizzare lo storico dei documenti
allegati alla richiesta
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2.5 INVIO RICHIESTA DI RINUNCIA

L’invio di una richiesta di rinuncia puo essere effettuata dall’istituto sia
contestualmente all'inserimento dei dati sia In un momento successivo
all’inserimento della rinuncia.

In entrambi i casi I'invio viene effettuato selezionando il bottone
presente nella pagina di “Inserimento Rinuncia” (paragrafo 3.3) e nella pagina di
“Modifica Rinuncia” (paragrafo 3.4.1).

&  Cestinne Sers Waiiskrrs Rsins & Rewarhs Mot Risnoa arh

Moiitira Hinundcia

Libewstort ot Lishovaird mabil & atscids PR & 4B SER 00 z

Fontusiond indomaiiche o per Mecowes delltensa & del peowonais (o dells segreters| o deii ed af serisi Paslariand informmaiihe s .
g ae Gais S el gy ey d gl 230 & 1950 50

Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la rinuncia
nel database e:

Richiama i servizi per la protocollazione del documento

A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio storico dei documenti di revoca

Aggiorna la rinuncia impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita I'istituto a
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riprovare ad effettuare I'invio della rinuncia in un altro momento e lo stato resta
“in Preparazione”.

Se, invece, I'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza Rinunce
e Revoche”, dove lo stato della rinuncia é “Inviata”

A Gestions Rnence  Fcerca  Wessalizza Rinunos  Baoche o)

e Inseviomenin S REnunclaievoca Descririome “-g‘ﬁ;ﬂ'" Dein Press Vistons Letiess At

L2016 invdanta Rimreia Fichisitn  [Leggl bums] 1

m con @ s wile e e vislalorane L desrizone dell arone oispardene

Viasaliemti rianiiasi da a i sl Gtiamtrani par paina: [

O  Downisad das

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:

* ”Visualizza dettaglio rinuncia”, che consente la visualizzazione dei dati relativi
alla richiesta di rinuncia inviata

r-" “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Rinuncia” per visualizzare lo storico dei documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui € stato protocollato il documento inviato.

A Dbl Finuncs . Hompoxc i

i

L EME 0 1 LA [HOC UMENTH Toina sFwhnce

Predoeniis |afitie Predoendin Mur

[erlw Inmmiirmerdn [hais Treai Aol
- Nuimin et Musmmeo Datn

LR IR LERR Lk 1235 2016 WOCHET TG =]

Fanma oon § mouss sl jonne pey vieusrran @ desoricions dell arione conispordents

Winsafieantt siulias dn o s wtsil. Risuises per pegine: IR

) Downlnad dui

La richiesta di rinuncia, una volta inviata, puo essere valutata:

dall’Assistenza Tecnica, che pud verificare la legittimita della richiesta ed
eventualmente sospenderla inviandola nuovamente alla scuola con la nota
di Verifica contenente le informazioni per I'istituto

dall’Autorita di Gestione, che oltre a verificare la legittimita della richiesta ed
eventualmente sospenderla inviandola nuovamente alla scuola con la nota
di Validazione compilata, ha la facolta di accettare la richiesta di rettifica e
revocare il progetto o i moduli richiesti.
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2.6 RIPRESA IN CARICO DI UNA RICHIESTA DI RINUNCIA SOSPESA

La richiesta di rinuncia, una volta inviata, puo essere valutata:

dall’Assistenza Tecnica, che puo verificarne la legittimita, sospenderla per
requisiti non conformi inviandola nuovamente alla scuola con la nota di
Verifica contenente le informazioni per [istituto, oppure concludere
positivamente la verifica in modo che I’ADG possa accettare definitivamente
la richiesta.

oppure dall’Autorita di Gestione, che oltre a verificare la legittimita della
richiesta ed eventualmente sospenderla inviandola nuovamente alla scuola
con la nota di Validazione compilata, ha la facolta di accettare la richiesta di
rettifica e revocare il progetto o i moduli richiesti.

In caso di sospensione sia da parte dell’Assistenza Tecnica che dell’Autorita di
Gestione, il sistema invia una e-mail all’indirizzo istituzionale della scuola per
comunicare I'avvenuta sospensione della richiesta ed invita I'istituto ad accedere
nuovamente alla funzione “Rinunce” per completare le operazioni.

Per gestire una rinuncia sospesa dall’Autorita di Gestione o dall’Assistenza Tecnica
occorre accedere alla funzione “Rinunce” ed impostare i criteri per ricercare il
progetto sospeso come riportato nel paragrafo 3.2 .

A Gesione Bnuncs  Ricscs Fy)

s Pl smisrews

FILTRI Awving: 2 - 13810 dull 1SF0C201E - F

t0E 1 AS-FESRFONIRI01 Sl AdforEzato

Vinuadizzadl rschat o3 1 3 1 5o 1 total, Rﬂpﬂp.lﬂuu; -

corrispondente ~ ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Rinunce e

Revoche”
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FILTHY. dirwinn; 3 - 1PE 0 Sl 1ENG20M15 -F Conlice Progete: 1008 1 ARFESAP

Richisita  [Leggi nama]

Vasa o B messe sl nne pes wubzzan L desoriene aelazone avisecente Wimsislisent! rivstasi da 1 2 1 s ¥ otali, Riwati por pegins: [E2IEY

)  Download dati

Selezionando I'icona i di modifica di una rinuncia, il sistema visualizza la pagina
“Modifica Rinuncia”, che consente all’istituto di aggiornare la richiesta in base alle
modifiche richieste dall’Amministrazione nei campi :

Nota Validazione, che contiene le osservazioni dell’Autorita di Gestione

Nota Verifica , che contiene le osservazioni dell’Assistenza Tecnica

Si precisa che potrebbe essere valorizzato solo uno dei due campi e che la funzione
consentira un successivo inoltro all’istituto solo dopo aver allegato un nuovo file di
richiesta di rinuncia che risponda alle richieste dell’Amministrazione.

A Gestioes Rnamce  © Vessalizea Ritanos ¢ Revoche  Modifics Rnuncia il
Modifica Rinencia
Desscririon = Richlcine &f rlrencie
Kota Valldaaztone

Weata Veifica 54 ricaiedsns ulterier] isfzrmaricni relativamenee 01 mosule 2

revECRe
Producclio lstitne ©
Dats Protocolio fstinito *
Descurmesvlo Rinuncia * Hoaph e | Merne Ha sslerinat
ToiwleFarrisbs Farzisha

Tonls Impaorio Sslarionain ¥ 1256300

* campd ahbligaior]
Tipa Modula Tholo Modulo SR |8 i T S e
Labessbord mobil Lateialod mobll & sousla ou €18 565 00
Pestaciond informatiche  per Facoesso dellierza @ del personalis (o defle segretere) ol datl ed ol sendzi Peatacion] Infoematiche &
Lo i dells pousla (== [t.ﬂ'l'ihlﬂriﬁ L €158

In particolare si riportano, di seguito, i campi da modificare o da compilare per un
nuovo inoltro:
Descrizione : viene riportato il contenuto inserito dall’istituto nel primo invio
che puo opzionalmente essere modificato dall’'utente
Protocollo Istituto: campo non valorizzato che dovra essere compilato
obbligatoriamente con il protocollo del nuovo documento allegato
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Data Protocollo Istituto: campo non valorizzato che dovra essere compilato
obbligatoriamente con la data del protocollo del nuovo documento allegato
Documento di Rinuncia: campo tramite il quale deve essere effettuato un
UPLOAD del nuovo file di rinuncia firmato digitalmente con estensione
“PDF” o “P7M". Il file inviato nel precedente invio potra essere consultato

nella funzione L"”Documenti Rinuncia”

. . . e . . . . Sal Invi .
Dopo aver inserito i dati richiesti, ed aver selezionato il bottone , il

sistema torna alla pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”, dove lo stato della
rinuncia é “Inviata”

A Gestione Rinesce  Ficerca  Visssalizza Rinunce & Bvoche o)

lesa Ensevionsnin S REnunclaievoca Descririome “-ﬂ'" Dein Press Vistons Letiess At
1AL2016 [ Fircia Fiichisian  [Laggh wms] i b
P con B mese sl ione pe visualzrare La dessicione del arione ke e Viasaliemti rianiiasi da a i sl Gtiamtrani par paina: [

O  Downisad das

Le azioni ammesse sono:

* "Visualizza dettaglio rinuncia”, che consente la visualizzazione dei dati relativi
alla richiesta di rinuncia inviata

L’ “Accedi ai documenti” , che consente di visualizzare lo storico dei documenti
allegati alla richiesta e prendere visione del numero e della data con cui é stato
protocollato il documento inviato. Accedendo alla sezione “Accedi ai documenti”
del progetto utilizzato nell’esempio, compaiono due documenti : uno relativo al
primo invio ed uno relativo al secondo invio effettuato dopo la sospensione ad
opera dell’Assistenza Tecnica.

A Gestons Rnunce | Visusires Rsunde o Rivocs  Documentl Rsuncs it
ELEMEO N108C O (O U T Tormia sl ko |
Dt Inseerbmaso Dt Il 2 Aol

TG 1Fris 1235 VTG [ 1S H

P06 1T 1235 e RO 1TIE =

Passs con @ mows sl loones pad vesasliosees b desoricions del axkocs comiapondenda wmuh.-ﬂﬂim}-ﬂpﬂl-m

) Downdned dati
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27 ACCETTAZIONE RICHIESTA DI RINUNCIA

L’Autorita di Gestione e I'unica autorita ad avere la facolta di accettare la richiesta di
rinuncia e revocare i moduli richiesti.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta di rinuncia, verra inviata
una e-mail all’indirizzo istituzionale dell’istituto per notificare I'avvenuta revoca dei
moduli richiesti.

L’istituto accedendo alla funzione “Rinunce” ed impostando i criteri per ricercare il
progetto (come riportato nel paragrafo 3.2) oggetto di revoca, visualizzera la pagina
di seguito riportata dalla quale si evince che il modulo e stato revocato (N° Moduli
Revocati =1) e non ha piu moduli in corso (N° Revoche in corso = 0)

& Filt welepnnn

FILTIE: Morwian: J - 12810 dal 1500015 - F

£  Downkoad datl

~ L
Codion Saatn Muindzrso Amasks Toaabe Hevocablli In Revers Flirwcscanl M. Rimance [

P08 1 AS-FESRPOM-52-2015-23 o ] LETILL F i i g 1 0 L]

Vimualissaei viulias da 1a 1 um ¥ tstali. Rimutent per pagine: R

D Downkoad duti

Selezionando l'icona © "Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina
successiva , che riporta lo stato “Accettata” della rinuncia.

A Geslicne Rnuics Fecivca Visuslizgs Firencs @ Revochs ﬁ:l

FRLTRE: forvigs: J - TIRED daf TS0 0005 - F Codizs Pragetic: 102 1 ALFESRP

It Insedamenin Saainy FinunclaRevocs Descrizigns . Modatt 1n Tata Presa Visions | soe Aol

18 117086 Accallala Rinunds Richissla  [Leggl fiflo] 1 L 5

Pwnna con i srose mulle iz pet viusbicam L descrivonn. dell arom comngondonts Wlwmulu1w.mupﬂm.m

D Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente pud eseguire su una
rinuncia accettata dall’Autorita di Gestione:

8 ™ consente all’istituto di visualizzare la rinuncia accettata con le eventuali
note dell’Assistenza Tecnica e/o dell’Autorita di Gestione
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8§ L"consente di accedere alla funzione di consultazione dello storico delle
richieste di rinuncia effettuate per il progetto selezionato

§ Mconsente di scaricare la lettera di revoca effettuata dall’Autorita di
Gestione chiedendo all’'utente la conferma di averne preso visione, come
riportato nella schermata successiva.

FILTRR wving; I - 130 Y oml 1F1ROEE- FE Coedue Progatio: 118 1.4 LFEEPT
liasu trarreren Satn Nmunzaiireea Tenestrmnr W bl by

i llnfs Meres Vs | stiros A

D Doorkesd s Richiesta di conferma

E staie nchissto & scaricare i leBera o revoca. Premen O per prendere visione oppere Annuia
pef abhandonane [oeeraziong

(= 1 Tl s

Se I'utente conferma la richiesta di presa visione digitando il bottone OK, il sistema
consente di scaricare la lettera di revoca ed aggiorna il campo Data Presa Visione
Lettera della pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”, come di seguito riportato.

A Derboms Mmmos  Bicerts Wil Resace s Resnone &
FrTme Avwinol 1. I280 e PSS - FE Cadion Progetio: 5581 250 Efifg
e Rt Denpervia oo Desnrircny g et 1 el Prrma Wiarme |rfboee A
sarn = Hinrz o Hebmals  [Leggs tefti) 1 heila 1t iy E

Hr—mu1u-1mn—nup-pg-
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3 Integrazioni
3.1 INFORMAZIONI GENERALI

La funzione Integrazioni consente alle istituzioni scolastiche di effettuare delle
richieste di modifica o di integrazione ai progetti autorizzati. Tutte le modifiche o
integrazioni ai progetti che le scuole possono richiedere sono catalogate
dall’Amministrazione in “tipologie” di richiesta Ad oggi sono attive le seguenti due
tipologie di richieste:

moduli aggiuntivi, tramite la quale sara possibile, se accettata dall’ADG,
incrementare il numero dei moduli inizialmente autorizzati

variazione titoli, tramite la quale sara possibile, se accettata dall’ADG, variare il
titolo del progetto e/o dei relativi moduli.

La procedura da seguire € la stessa per tutte le tipologie di richieste ed é di seguito
riportata:

Predisporre la nota formale di richiesta;

Tale nota va firmata digitalmente, caricata ed inviata, accedendo alla funzione
Integrazione presente nel menu funzioni “Integrazioni, rinunce e revoche” del
nel sistema formativo SIF 2020 del SIDI.

La richiesta sara analizzata dal’AdG che puo accettarla o rifiutarla e se
accettata, nel caso di richiesta di moduli aggiuntivi, verra predisposta
I’autorizzazione integrativa dei moduli aggiuntivi.

La scuola potra visualizzare lo stato della richiesta accedendo alla funzione
Integrazione presente nel menu funzioni “Integrazioni, rinunce e revoche”. Nel
caso di richiesta di moduli aggiuntivi , la scuola puo scaricare I'autorizzazione
integrativa nella funzione “Lettera di autorizzazione” presente nel menu
funzioni “Fascicolo di attuazione” del SIF.

Nei paragrafi successivi si riporta la descrizione dettagliata dell’'utilizzo delle
funzionalita relative alle tipologie di richiesta.
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3.2 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI

La funzione Integrazioni consente alle istituzioni scolastiche, che necessitano di
incrementare i moduli per la realizzazione ottimale dei percorsi formativi, di inviare
un’apposita richiesta “Moduli Aggiuntivi” all’Autorita di Gestione (ADG) dalla quale
risulti, per tipologia e per modulo, il numero dei moduli da incrementare ed il numero
dei partecipanti per modulo.

Nel presentare la richiesta di incremento si invitano le istituzioni scolastiche - Snodi
formativi territoriali - ad inserire titoli che contengano un elemento identificativo. Si
ricorda, infatti, che il titolo dei vari moduli deve essere sempre diverso o0 comunque
avere un dato identificativo specifico. Ad esempio “Strategie per la didattica digitale
Integrata”: “Strategie per la didattica digitale integrata 1” etc.

La richiesta di “Moduli aggiuntivi” dovra essere protocollata e firmata digitalmente
dal DS o dal DSGA dell’istituto e dovra essere caricata a sistema tramite I'apposita
funzione Integrazione prevista dall’applicazione SIF2020.

Se la richiesta di moduli aggiuntivi viene accettata dall’ADG, la scuola puo visualizzare
I’autorizzazione integrativa nella funzione “Lettera di autorizzazione” presente nel
menu funzioni “Fascicolo di attuazione” del SIF.

3.2.1 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI - ACCESSO ALLA FUNZIONALITA

Dal menu funzioni I'utente deve scegliere “Integrazioni, Rinunce e Revoche” e poi
“Integrazioni”.

MERR FUNISON - SIF 3630 FEMERALE SIF 2020 - 3ISTEMA INFORMA TIVO FOMNDM B 1

Caimsialisa
Walitarkea
Walitaree Polg

F it itda ASua s

NTGRELIMIN, FIEE @ firETn

S SIF2020

CrmiCa AN
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|l sistema prospetta una schermata di ricerca in cui sono obbligatori alternativamente o
I’Avviso o il Progetto, contrassegnati con I’asterisco (**).

A Ibigraconi  omca at

Sl picnes | Tl s spplcsrs sl rioes o

Se nessuno dei due campi viene valorizzato , il sistema li evidenzia in rosso e non consente

di proseguire.

A iEgracioni  [Boecs -"Ei'
Eederiona | fiiri da spplears slla rieerea

R Aawinn Selazions
s 2 SebZRN

Frogeso

Tipodogia Richiesia Selerens

Stain Miehieats oleuna

1) iyl on i licat n Mt o il Progeiio

) AT tiory i (ol Siemrean m aoh rOgelE sl arirali n el SRNE ITUNETBRSET I o

Selezionare I’Avviso o il codice del progetto, scegliere la tipologia di richiesta “Moduli

Cerca
aggiuntivi” dalla tendina e premere il bottone . La “tipologia di richiesta” non
€ un campo obbligatorio e se non viene selezionato verranno visualizzate tutte le richieste
effettuate dall’istituto indipendentemente dalla tipologia di richiesta.
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Sakarignn | Klirl dn applicara slla riceren

Anne Avvis Selazionn :'l
Avvim = G076 del (470420146 - F5E - Formagiane SHODT FORMATRT "|
Progain =

Tipologla Richinstn | Moduli aggrntae

Salezions

Staio Richicsta

oon
Wariaries tEod

Cerca ]

™1 Amanzionn & possibil w acin progeiel autarizzat o svvingi sanza rinuncinireeocn in cors

7] Cibligadnela Indkears Favwiss & | Pragata

Quindi, il sistema mostra il progetto autorizzato per quell’avviso come riportato
nell’immagine successiva con il riepilogo delle richieste effettuate dall’istituto afferenti ai
criteri impostati.

A meganum HiKeTca I@

» hiltin mokesoon

FILTRR Maarien: BOTE dal QAOLCOEE - FEE - Bamaticiarin:

G Diownlosd dati

Progetin Hichiesin Inteqgrazinnmg

"":ﬁ::;:m Todale Im Pieparacbone v e Arcutlale

M8 & 21-FSEPOn - Audenzsaln 0 S35 ED 1] n 0 n n n

Fasua oon il mouss sulle icone per wousiz 2ane [y deccazions dulfazicss comspoandonio Wissuadizrati visultati da 1@ 1 s 1 woealic Bsobtag pes pagina: SO

G Dipwwrilosd dal

| campi visualizzati sono i seguenti:
Progetto:

Codice = Codice del progetto
Stato = Stato del progetto

Autorizzato Attuale = Importo autorizzato al netto di eventuali revoche e
rinunce

Richiesta Integrazione:

Totale = Numero complessivo delle richieste di integrazione effettuate sul
progetto

In preparazione = Numero complessivo delle richieste di integrazione in
stato “In Preparazione”

Inviate = Numero complessivo delle richieste di integrazione “Inviate”
dall’istituto all’ADG per la valutazione
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Accettate = Numero complessi-vo delle richieste di integrazidne che sono
state “Accettate” dall’ADG

Rifiutate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Rifiutate” dall’ADG

Annullate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Annullate” dall’ADG (ad esempio su richiesta dell’istituto che ha fatto
un invio errato)

Nella colonna AZIONI é disponibile la seguente icona:
§ ~ consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle richieste
di integrazione (inserimento, modifica, cancellazione ed invio )

3.2.2 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI — PRIMO INSERIMENTO

Hi ik
.

L’utente accede alla funzione selezionando I'icona corrispondente

A lngrarion  Mewca &

+ Firo el mone

FILTRE: - Awwiso: BOTE ded D4OL01E - FEE Oanaficiarlo: I

Hichinae imugrazisss

A‘":,'.,‘L':f:" Tataln In Pinpmrarinns bersbasn Arcaitats A Annullans

0E A ALESERD e -

Fassa con i mprve sufle icone per siiusizzaes (s descrizisne delsriang Commponsanty Wisualleredl vissitatl da 1 o 1 su ) iotall. Fisnlies per pagina: LR

) Downosd dati

Se la scuola non ha ancora inserito alcuna integrazione, la pagina si presenta in
guesto modo:

#  Wegazionl Roica  Vissskrza Rachiesin integranon )

FILTRI:  fwwise: BOTE dil 04040056 - FEE Beneficiasio: I Codice Poogeme: 108 4 ALFSERD

— |

TEEsLN dxg ovaln secondo | Tln mposiab

WO P T B AR T AT F Traiven il boesin
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Selezionare dalla tendina in alto a sinistra la tipologia “Moduli aggiuntivi” e

premere il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire una nuova richiesta di
integrazione di uno o pit moduli di un progetto.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO il sistema visualizza la
pagina “Inserimento” per la richiesta di una integrazione di moduli da parte
dell’istituto. La pagina riporta I'elenco delle sole tipologie di modulo previste
dall’Avviso per le quali € possibile richiedere I'integrazione di ulteriori moduli.

A Ifeparami @ Viusslcca Fchide infeg asies e mnnia ;?}
Insnriscl Ruova Hichiesta
Humsers Protocolls Hichbesta ™
Data Protecalls Hichiesta *
Documsnio Rickiests *
1 camgpd ohhlegaior
Somwacheny Thpn Midssti Badull Riciiwsl Patteripsmi PAr  Salapinnu
Fomazene dal personao Sala scunlia p;‘\:::’:::ﬁ.‘;np S 1RLNORoRE & JRERICD Mmetdoiogo Fomazione Animaioe degfial
Froomaziene dol persansie della scucks K i 1ecnofoge & appraceh metadolopic Wi viniai Akl st Mecirara Praviar ol
Fosmazeang dal pesonate dels scucia t--'r\?lma T TU 1ecnoiops & appeacth mebsdoiogc Famazione Dt u‘-lrlllsuti'\-c.' penas |Leggl
Formnutichs dal p dal PPRIcEE metedoiogc Firmations Diriginti scelagtici
Far | gt cloge § SpErItEl mebsdiogs F o Tiiars: Do sl
Framazinn &l paitansis &8 fagin & Sppracei Formahota Perionals crics Seconds oy
Farm | prainanale de nologin & approcei mebedologic TS R O
Formatione dal pat ol iy & BPpMCCE Tk Farnma, siEne garionse s—mol Iraties
utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi (evidenziati da *):
Numero Protocollo Richiesta = Protocollo della scuola applicato sul

documento

Data Protocollo Richiesta = Data del protocollo

Documento di Richiesta = UPLOAD del file di richiesta integrazione firmato
digitalmente con estensione “PDF” 0 “P7M”

Selezionare, nella parte bassa dello schermo, almeno una tipologia di
modulo tra quelli elencati tramite il tasto "~ ed inserire il numero dei moduli
aggiuntivi richiesti ed il relativo numero dei partecipanti per modulo.

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.
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Dopo aver inserito i dati, I'utente puo inviare direttamente la richiesta di
integrazione selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare I'invio ad altra
data selezionando il bottone “Salva”.

Ingnriecd Nusva Hchissta

Humeia Profocollo Bichieda ™ 12.

Data Protocollo Richiesta * nem?

Docwmento Aichiesta * Ecopi fle rano_ NN i
sure || sewaeinwis || Tome arienco |

I campi obbligatori

Setmazinme Pattnciphali Por - gyigrinm

Famazione ded pereonale dela scunla & femazona su tecrologes & appeoiol matodalngics L e el ok 5
AT 9 9 Feemazions Arimalon dighal 1

Fammazions del pareanale dala scunls & feemarena su teenalonie @ appencci metndalngicl . e » 4Ly 5 - -
ot Famnazione ASsishins tonmica Prima cicla ¥ 15

Fomsaziong ded pergenale dela scuols & Femabng sy tesoslogs @ amrett metedalagi Formazirs Dirston dei seradi generab. . [Laggi
Engvaine ruinn|

Fomreizione del pertondle dula scuola o femafeng su lecaslogie & appeott metodalogic Pormaziors Cikgint|: solasbicl
wirgrralns — - .

Fomuaziong ded parsonale dela scudls ¢ femazona sie becaalogie ¢ appeols netodalogits Enmreazinng Doeami
ol : \

Fomazione ded parsenale dela scuola v lemazone su teceologe & appeocct metodolngich S ' 1 - o o
vt o g il Fremmanong Parsanale fecnee Seconda cick

Enmazinne ded parsanale dela scuals & femarans su tecnalogis @ apgencoi rtodalngics e k. =

F - i+ bl pe ] Fosmazions Teum per Nnnovazions 1 20 o

Fomeazione ded peraenale dela acuols ¢ krlug::r'e au beermloge & approct metodalugic FAimdzions farsonals Srmitinithm
vl L H £ .

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra
I'integrazione nel database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazioni” dove vengono riportati i seguenti campi:

Data Inserimentodella richiesta

Stato della richiesta, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

Tipologia della richiesta: Impostata a “Moduli Aggiuntivi”

Data Invio

Data Validazione, data in cui I’ADG accetta o rifiuta la richiesta

Nota Validazione, eventuale nota impostata dall’ADG

Azioni, che riporta le attivita che 'utente puo effettuare sulla richiesta di
integrazione. Il dettaglio delle azioni e descritta nel paragrafo successivo.
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3.2.3 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI — GESTIONE RICHIESTA NON INVIATA

Per gestire una richiesta inserita ma non ancora inviata, occorre accedere alla
funzione “Integrazione” ed impostare i criteri per ricercare il progetto per il quale si
e effettuata la richiesta, come riportato nel paragrafo 3.2.1 .

Dopo aver effettuato la ricerca del progetto, viene visualizzata la pagina di
riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati nella sezione “Richieste
Integrazioni:

Totale=1

In preparazione = 1

Inviate = 0

Accettate = 0

Rifiutate = 0

Annullate = 0

FELTHL: Auvizo: BIVE del DLDATTNE - FEE Elareellclariac % 10000

0 Downiand duni

Hichinute Inlegrarinne

T b Accattaln

Wisuabirs ath risibistl da 1 a9 s 1 sstall. Rianbl pes ,.,Jn.:m

0 Dowis o i

L'utente accede alla funzione per la gestione delle richieste di integrazione

selezionando I'icona corrispondente  ed il sistema visualizza la pagina
“Visualizza Richieste Integrazioni”
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Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente puo eseguire sulla
richiesta di integrazione effettuata:

8 * consente di visualizzare il dettaglio della richiesta

8 ~ consente all’istituto di modificare la richiesta

8 L"consente di accedere alla funzione di consultazione dei documenti di
richieste effettuate per il progetto selezionato

§ ' consente di cancellare la richiesta. Tale azione € possibile solo per le
rinunce in stato “in Preparazione”.

3231  MODIFICA DI UNA RICHIESTA DI INTEGRAZIONE NON INVIATA

Selezionando I'icona © di modifica di una richiesta, il sistema visualizza la

pagina successiva.
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Enmealen
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N1 Tt

Formsaiors del paraonad dulls cuola & lematione su lecnulagie & approcdi maledologc Fomaziena Dingenti e2alaetici
wngeHi x i

Fonressions sl parsanads dalls seunli  Gemazione su tacnokagio s sppeacel malsdologei E o
whmaim ol e Disunh
Famazions dal parsansls dells scuoln o fermununs su twcnologie & appeoces mlodoligei i el

Fomazions @2l paranneis dalls scunls B I.an;l:':nn g1 facnoigie B appencci matedalngel Forimaziond Team per Tnntrazions 1 W
Formarions S5l parsnnsds falls seunls B lsemsziane su lecnoagie 8 sappenssl matadalogei ~
Fasdddin 1n Fommazione perionale senministalnm

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.2.2 possono essere
modificati.

Selezionando I'icona msaré\ possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di integrazione.

Selezionando I’icona sara possibile sostituire il file allegato con un
nuovo file firmato digitalmente.

Dopo aver aggiornato i dati, I'utente puo inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna
I'integrazione nel database e ritorna alla pagina “Visualizza Richieste Integrazioni”

Sulwiiomy
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3232  ACCEDI Al DOCUMENTI

Selezionando l'icona y si accede alla pagina “Documenti Richiesta Integrazioni”
contenente i documenti di richiesta di integrazione effettuati per il progetto.

A 1 | Wruakos fchinde e anoee  Document] Fichiesta implisnentasions &
FILTBE | Msdn: G076 dal (LCATME - FSE Humaficiatio JIE Codice iogeia: 108 4 21 FSERD
FLERCO STOHBC0 DOCUMENT] rwmrumu

Protocoflo Bitsio

rain Insevimumio

Hsimaie hwta
a0y 12 oAy B

Fawes zan @ mayve wdis ears par deskzres s dssenrises dalazene cosipansans Wissadlzzati vsaltet! da ¥ & 1 o 1 tetall Bhabat por "u}“;ﬂ

La pagina “Documenti Richiesta Integrazioni” riporta i seguenti campi

Data Inserimento della richiesta di integrazione

Data Invio della richiesta di integrazione da parte dell’istituto, valorizzato
automaticamente dal sistema dopo I'invio della Richiesta di integrazione da
parte dell’istituto

Numero Protocollo generato dall’istituto per la richiesta

Data Protocollo

Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta di integrazione da parte dell’istituto

Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo I'invio
della Richiesta di integrazione da parte dell’istituto

Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta di integrazione selezionando

I'icona M

33



FONDI
HHHUTTUHHLIM 204
presp— EUROPEI 2014-2020  ua

Selezionando il bottone '|Tomaalielenco | nogjzionato in alto a destra, il sistema
ritorna alla pagina di “Visualizza Richieste Integrazioni”

A meganon  Moecs  Visushices Fachieste integracons @

FILTRI: Pasviin: EOME dal QLOAD0IE - FEE Bennciadio: [ Codics Progems: 1084 ALFSERD

Tipe| Modulapgiuni -

Tipologin Bichieda a I Dada Validarinms Hats Validarioms
OS022017 I prgpaes o Ibisfnh Sgioniig L [ ]

Fannd com il mouse suly iooee ped wasabz D U desonbons dallsziose comspondents Wimmalizzas risubail da 1 5 10 1 intwll. fEsulsl par Flgl.ﬂl!ﬂ

3233  ANNULLA RICHIESTA INTEGRAZIONE

Selezionando I'icona ' Il sistema consente di cancellare una richiesta di moduli
aggiuntivi. Tale azione & consentita solo per le richieste in stato “in Preparazione”.
Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma all’'utente tramite
Il messaggio di seguito riportato.

% Richiesta di conferma I

E' stato richiesto di elimina |a richiesta integrazione . Prermere Ok per confermare 'operazione
oppure Annulla per abbandonare 'operazione.

| OK | Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta e torna sulla pagina di “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove la richiesta non viene piu visualizzata.
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3.2.4 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI — INVIO RICHIESTA

L’invio di una richiesta di moduli aggiuntivi puo essere effettuata dall’istituto sia
contestualmente all'inserimento dei dati sia in un momento successivo
all’inserimento della richiesta.

[ i I'invio vi i ; Salva e Invi
In entrambi casi I'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Richiesta” (paragrafo 3.2.2) e nella pagina di
“Modifica Richiesta” (paragrafo 3.2.3.1).

A hegracom | Visualizrs Bachiesie infogranome | ModEica m
Modifica Richlesta

Humero Protecello Richiess * 1

Data Prowcollo Richiesta ouozzost

Desmuantu Richissla * Prare R o i i |
Halws ' Inimae el odercn

1 campi obbdigaton

Somwazinne Tipe Eaduba Bl Richiesl Par e T Selesiume
Formanane del personsle della stuols ul’:mg& su letrolope & dppocc metodologi Femmazine Animatoe dgtah 3 15 -
Farmamons Sl pirsonids dells stuols & formazins su letnologie @ approtst medodalogits Frummasions Adssstonss teraca Prma cicl 2 I3 a
Fommarane Sl pergonste deds szunis o feemarions su fscnalogis & appmesi metedalagier  Fremszions Dwesion S5 semm gensesh  [Lagal
] L]

Formagone del perconate dells scunts @ fonmagions su TRCRologie & JPRMCC] Messdologicr g .
e et P Fremarions Digenti scolaslicn

g & Ha scuoda o & iend nu inon i miesodoloagici
Fomazione del personaln defla scuoda o .rrm:;l:-u st incnologie & appocci mesodologi Fairaazions Decardi

i

Famataing &l personads della soucla ¢ Fc-ﬂnaq:':-u SU 1RCAGgH & SpPIOCCl metodaleic Fammazians Personals tarmies Ssennda picls

Frumazione del personahl della szuols @ fosmaciom su letrologe @ spprotei metodolog Fremagions Taam pes Ninnovazsons 1 o) ¥
o 2 b o

Fommubuone S8 perionsle della #tucls &lw-'num Hu letnologe & sppoee metodalagets Famnaniane persanals sraminairalie

Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
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digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra
I'integrazione nel database e:

Richiama i servizi per la protocollazione del documento

A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio dei documenti di “Richieste Integrazione”

Aggiorna la richiesta impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita I'istituto a
riprovare ad effettuare I'invio della richiesta in un altro momento e lo stato resta
“in Preparazione”.

richiesta integrazione non inviata

Operazione non consentita. Si e’ verificato un errore durante |a chiamata al servizio esterno di
protocollo. La richiesta integrazione risulta correttamente sakvata ma non e’ stato possibile inviarla.
Fiprovare successivamente.

OK

Se, invece, I'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza

N

Richieste Integrazione”, dove lo stato della richiesta e “Inviata”

A miegraconl  Herca  Visualics Fchieshe inbegrnanons ;?J

FILTRE  ferden: BOVE dal QLOWTNE - FSE Bonsficiaro- NN Codice Progetin: 108 4 A1-FSER(

ELERCO RRCHILS T IFLIMEHTAZIONL [[1oiem srwiemen |
Thpubagia Richinreia Mats Invie Mkatla Validaiione Wata Validarione
DEARE0T ath Bdedisk bgaintin D007 « Lar

Panka cipn 4 myie dulie iobda pe wauaks s b deiinbiohd dellafone Coimpoedants Vieuslirpstl rieuitasl da 1 8 7 o 1 ineall. eulst per mluum

£} Oownicad du

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:

*”Visualizza dettaglio richiesta integrazione”, che consente la visualizzazione
dei dati relativi alla richiesta inviata
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L’ “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Richiesta Integrazioni” per visualizzare i documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui € stato protocollato il documento inviato.

& 11 Visuahirras Fichirte inbingrackons  Docamenti Hachiests mplimestanonn ;i}

FILTHIE: Parvina: BUE del QUG - FSE Hemoficisio: [ Codics Pragetio: 108 4 21-FSEPQ

WLEWCD STOSHCO =D WT] | Tarma el elenco

Profecslls s Protacadlo M

Datn lesaclmunin

Humuro Pars Hamais

L=t Dy 174 ARy MSOCHIEEE R ¥ H

Pavsa gom { moyse subs icane par migakzzen b derrenee geilazine comygandreie Vimualizeall riwsliasi da 1 a1 ua 1 totali. [Ksubali per Ilihl:

La richiesta di integrazione, una volta inviata, verra valutata dall’Autorita di
Gestione che verifica la legittimita della richiesta ed ha I'autorita di accettare o
rifiutare la richiesta di integrazione.

3.2.5 RICHESTA MODULI AGGIUNTIVI - VALIDAZIONE RICHIESTA

L’Autorita di Gestione € I'unica autorita ad avere la facolta di accettare o rifiutare la
richiesta di moduli agguntivi dell’istituto.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta, lo stato passa da “In
Preparazione” ad “Accettata”.

L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” ed impostando i criteri per ricercare
il progetto (come riportato nel paragrafo 3.2.1), visualizzera la pagina di seguito
riportata dalla quale si evince che la richiesta é stata accettata dai valori riportati
nella sezione Richiesta Integrazione:

Totale=1

In preparazione = 0
Inviate = 0
Accettate = 1
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Selezionando l'icona © "Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina
successiva, che riporta lo stato “Accettata” della richiesta con le note del’ADG

riportate nella colonna “Nota Validazione”.

A ivgranon  Soeca  Viswaking Fachistn teganom

FILTRE Mrvinns BITE del AOWTNIE - FSE Benefcisio: I Codico Progeie: 108 4 AT55500
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Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente pud eseguire su una
richiesta accettata dall’Autorita di Gestione:

8 * consente all’istituto di visualizzare la richiesta accettata con le eventuali
note dell’Autorita di Gestione

8 L"consente di accedere alla funzione di consultazione delle richieste di
integrazione effettuate per il progetto selezionato

Selezionando l'icona ™ "Visualizza dettaglio richiesta”, il sistema visualizza la
pagina successiva, che riporta il dettaglio della richiesta contenente i seguenti

campi:
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Data Inserimento Richiesta

Stato della Richiesta

Data Invio della Richiesta da parte dell’Istituto

Data Validazione della Richiesta da parte dell’ADG

Nota Validazione che riporta le note del’ADG

Numero Protocollo emesso dall’istituto ed applicato sul documento
Data del Protocollo

Documento di Richiesta Integrazione scaricabile tramite I'icona o
Elenco delle tipologie di modulo per le quali Pistituto ha richiesto le
integrazioni con il relativo numero di moduli aggiuntivi.

A begraroil | Wesalres Rickieste Ileoranont  ViSuskn Dol sghks
‘Wisuallzzazlene Rlchlesia - BoduB Agglentbd

ata bmuriments 02T

Sdala

[Fata brvio AR T

Data Validazione SOTNT

Hata Validatione villidaraone Accella

Numsin Fiosocolle Richisas il

Data Protecedin Hichiests 01 emy

Focumentn Richbesta P I, ol u

| Totren altetionen: |
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. . T el .o . - . . L
Selezionando il bottone si ritorna alla pagina “Visualizza Richieste
Integrazione”.

Nel caso in cui I’ADG rifiuti la richiesta di integrazione, la richiesta passa dallo stato
“In Preparazione” a “Rifiutata” con le note dell’ADG riportate nella colonna “Nota
Validazione”. L’istituto accedendo alla funzione Integrazioni e selezionando il relativo
progetto vedra lo stato della sua richiesta, come riportato nella figura successiva.
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Nel caso in cui listituto abbia inviato una richiesta errata (ad es. la richiesta é stata
erroneamente effettuata su un progetto o su una tipologia di modulo sbagliato),
I’ADG puo eliminare tale richiesta che, quindi, passa dallo stato “In Preparazione” a
“Annullata”. L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” e selezionando il
relativo progetto vedra lo stato della sua richiesta come riportato nella figura
successiva e potra procedere con un nUoOvo inserimento.

FILTHE Mt TG el QAMCXITE - FSE Bonaficiario: I Codico Progetin: 108 3 81.FSERC
p—
ELERCD FRCHILS 1T IWPLIMEH T AT [l-f|u TG
Dats lmseiimaein Tipnlegia Hidhimta [Fata Invin Thata Validaiione Hwta Validarioms
CRO20NT Fduiaia Beadub aggranim N7 Lielerde by La ncharsta o mecdub aggumtin nen . [Legyd tusio] x
ity rle n b Anrediata Madull aggunim [n:tinie nl B

FREeE con f maurs sulle Kooa P Sz f dercnmone dellazies comugandents Visualiceatl visubtati da | a2 su 2 tolafi, Risshati pae unlnlm

D  Downiond dat

3.3 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI

La funzione Integrazioni consente alle istituzioni scolastiche, che intendono variare il
titolo di un progetto autorizzato o di uno o pit moduli associati al progetto, di inviare
un’apposita richiesta “Variazione Titoli” all’Autorita di Gestione (ADG).

La richiesta di “Variazione Titoli” dovra essere protocollata e firmata digitalmente dal
DS o dal DSGA dell'istituto e dovra essere caricata a sistema tramite I'apposita
funzione Integrazione prevista dall’applicazione SIF2020.

40



FONDI 5 Wemidmoonrtmmirena U
JTRUTTURALI ) T
pr— EUROPEI 2014-2020 00 ~°
3.3.1 RICH.ESTA VARIAZIONE TITOLI - ACCESSO ALLA FUNZIONALITA

Dal menu funzioni I'utente deve scegliere “Integrazioni, Rinunce e Revoche” e poi
“Integrazioni”.

MERNL FURNINON - SIF 200 MERLAL & FIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FOMNDY s 1

Canaesanea

LSS TR ArHHE

Waltanone ok

|l sistema prospetta una schermata di ricerca in cui sono obbligatori alternativamente o
I’Awviso o il Progetto, contrassegnati con l'asterisco (**).

A Inlsgracienl  Bowmca

= Filby peew

Selezions | Bri da appicare sl resc

Bar heria [E—
e = Seiony
Progetse
Tipologis Richéesta Saierrm
Sratn Meheesa Tohsom

| coes |

771 Disdigalorion imdicsin Tesnn o @ Progefin
™) AR pausenn & possitsin ricescans ok [8ogel suon el @ soviell BTN CERICiEl e ) LN

5l

Se nessuno dei due campi viene valorizzato , il sistema li evidenzia in rosso e non consente

di proseguire.
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Selezionare I’Awviso o il codice del progetto, scegliere la tipologia di richiesta “Variazione

C
titoli” dalla tendina e premere il bottone . La “tipologia di richiesta” non & un
campo obbligatorio e se non viene selezionato verranno visualizzate tutte le richieste
effettuate dall’istituto indipendentemente dalla tipologia di richiesta.

Seboziconas | filwi da applicare alla ricerca

Anno Avvlso SelaHons :#l
Awviso ™ 12830 def 15102005 - PESR - Realzzanons AMDENTIDGITALL | =|
Progoio *

Tipalogia Richiesta

Stalo Richiesin

1) Creligatoaia indicars Faseiso o 0| Progedo

™1 Anenzione & possibile ricercane solo proget aworizzat o aeviatl senza inuncialmevoca in corso

Quindi, il sistema mostra il progetto autorizzato per quell’avviso come riportato
nell’immagine successiva con il riepilogo delle richieste effettuate dall’istituto afferenti ai
criteri impostati.

# . Integrazioni = Ricerea 6?)

F Filiro salezione

FILTRE  Avvise: 12810 del 1510/2015- FES... » Bensnciario: I @ Tipolagla Richlesta: Varlanone tioll

@M Download dati

Profgerttio Richieste InTegrazione

Autorizzato In

Codice Attiiale Preparaziene Inviate Accetiaie

10.8.1 Aa-resrronl-2015 00 Auvlato £22,000.00 a a a ] ] ] )

Visuahizzat rsuliat da 1 a7 su 7 total, Risumatpsr paglr‘ua:ﬂ‘l
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Progetto:

Codice = Codice del progetto

Stato = Stato del progetto

Autorizzato Attuale = Importo autorizzato al netto di eventuali revoche e
rinunce

Richiesta Integrazione:

Totale = Numero complessivo delle richieste di integrazione effettuate sul

progetto

In preparazione = Numero complessivo delle richieste di integrazione in
stato “In Preparazione”

Inviate = Numero complessivo delle richieste di integrazione “Inviate”

dall’istituto all’ADG per la valutazione

Accettate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Accettate” dall’ADG

Rifiutate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Rifiutate” dall’ADG

Annullate = Numero complessivo delle richieste di integrazione che sono
state “Annullate” dall’ADG (ad esempio su richiesta dell’istituto che ha fatto
un invio errato)

Nella colonna AZIONI é disponibile la seguente icona:
§ consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle richieste
di integrazione (inserimento, modifica, cancellazione ed invio )
3.3.2 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI — PRIMO INSERIMENTO

L’utente accede alla funzione selezionando I’icona corrispondente
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# | Integrazioni Rimn:nln @

 Filiro saleziona

FILTRE - Avvise: 12810 del 15102015 - FES. . Bensnglario: [N @ Tipologla Richiasta: Varianone thol

™ Download dati

Pragerio Richizsta InTagrazions

Autorizzato Totale In

Codice Attuale Preparazicne

Inviate fLccetiate ‘ Rifiutate ‘ Annuliate

10.8.1 A3-FEsrPOn-2015 10 Auviato 523 000.00 a a] a ] ] o g

Famma con [ Mo Sl SORT R ARITITEIRT T A Ll VisUalZZal nsulan da 1 &7 57 LTl Risultan per pagma:ﬂ!l

€M Download aan

Se la scuola non ha ancora inserito alcuna richiesta, la pagina si presenta in questo
modo:

# integrarionl Ricarca  Visualizza Richipste intngrazione &

FILTRE  Awvise: 12810 ol 15100015 . FESR  Benefciario iMRMRSRIN  Codice Progems: 10 8 1 AZFESRED

Tpoc| ‘anapone thohi ¥ by, BLIEPA) ICSETITET D

Messun dabd Irdwabd caCondd 1 fitn impostah

FLEROD RO S TT B0 CRE M TATHOME [Turna alNuntuJ

Selezionare dalla tendina in alto a sinistra la tipologia “Variazione titoli” e premere
il bottone NUOVO INSERIMENTO per inserire una nuova richiesta di “Variazione
titoli”.

Dopo avere premuto il bottone NUOVO INSERIMENTO il sistema visualizza la
pagina “Inserimento” per la richiesta di “Variazione titoli” da parte dell’istituto. La
pagina riporta I'attuale titolo del progetto e I'elenco dei relativi moduli con gli
attuali titoli .
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Inserisci Huawva Bichissta Yariaziane Titeli

Humera Profocells Richissta ®
Data Protocollo Richissta ™
Documents Richiesta © Scegh Ha | Nazzun dle pefazizraio
Titale Progetta

PRIMARG CLABEE 30

MNusva TitSToPragarts

| Sata Satvn e Iveda || Torna allslonco

") campl ebbligatar

Pogtanan infarmanchg @ per Facoesss  [Leggl utta] POTEMAAMENTO SERVER FEH PROCEDURE DEMATERBLUIZANONE  [Legglh tutta]

Spar allerraing per Fapprendmento SPAT AL TERNATI

L’utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi (evidenziati da *):

Numero Protocollo Richiesta = Protocollo della scuola applicato sul
documento

Data Protocollo Richiesta = Data del protocollo

Documento di Richiesta = UPLOAD del file di richiesta di Variazione titolo
firmato digitalmente con estensione “PDF” o “P7M”

Titolo del progetto = Denominazione attuale del progetto

Nuovo Titolo Progetto = Nuova denominazione richiesta per il titolo del
progetto. Questo campo non viene valorizzato se la richiesta di variazione
riguarda i titoli dei moduli e non del progetto

Selezionare, nella parte bassa dello schermo, un modulo tra quelli elencati
tramite il tasto - ed inserire la nuova denominazione nel relativo campo
“Nuovo titolo modulo”. Se la richiesta di variazione riguarda esclusivamente
il titolo del progetto e non i moduli, questa sezione dello schermo non dovra
essere valorizzata.

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema
evidenzia in rosso il campo da valorizzare.

Dopo aver inserito i dati, l'utente puo inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.
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Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la richiesta
nel database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove vengono riportati i seguenti campi:

Data Inserimentodella richiesta

Stato della richiesta, che assume il valore “In preparazione” fino a quando
non viene inviata

Tipologia della richiesta: Impostata a “Variazione Titoli”

Data Invio

Data Validazione, data in cui I’ADG accetta o rifiuta la richiesta

Nota Validazione, eventuale nota impostata dall’ADG

Azioni, che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta. Il
dettaglio delle azioni e descritta nel paragrafo successivo.
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3.3.3 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI — GESTIONE RICHIESTA NON INVIATA

Per gestire una richiesta di “Variazione Titoli” inserita ma non ancora inviata,
occorre accedere alla funzione “Integrazione” ed impostare i criteri per ricercare il
progetto per il quale si e effettuata la richiesta, come riportato nel paragrafo 3.3.1.

Dopo aver effettuato la ricerca del progetto, viene visualizzata la pagina di
riepilogo che evidenzia i seguenti dati aggiornati nella sezione “Richieste
Integrazioni:

Totale=1

In preparazione = 1

Inviate = 0

Accettate = 0

Rifiutate = 0

Annullate = 0

A Integrazienl Ricerca )

o HENG Solerindg
FILTRL: Avvise: 12810 o8 151072015 - FEER Beneaficiaris I @ Tipologia Richiesta Vanazone omi
) Dowdoss dat -

Progaits Richisste lntegraziona

Autorizrato In E
Bitisabe Tatale Preparazions innntate Accetiats

Visisalizzati risuiati da 1 21 $u 1 totali. RIsultat per pamntm
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L'utente accede alla funzione per la gestione delle richieste selezionando I'icona
corrispondente ~~ ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Richieste
Integrazioni”

& Integraziond Picercs Visualizes Richieste Infegiaziens @

FILTRE | Awwigo: 15510 del 1503015 - FESR | Beneficiere: piglily - Cedics Progatte; 103 1 A3FE22P0

[
Thpebz| Vasazicns ok *

FLEMC D RICHESTF RS PN LATOME Toma wllelenco
Crata Insarimants Stats Tipalagia Rizhiesta Data Invis Drata Validaziona Nata Validanions Azsoni
Ty Iy e A eartaarg ol L b 5N

Pazsa con i MEUE S D00 DEr VISINTTVE 13 D8 S0ADeNe feil aunne ComSponienis, Visualizzan nsumat da 1 a1 su 1 votal. Risulag per ﬂ‘lmﬂ[m

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire sulla
richiesta effettuata:

§ * consente di visualizzare il dettaglio della richiesta

8 © consente all’istituto di modificare la richiesta

8 L"consente di accedere alla funzione di consultazione dei documenti di
richieste effettuate per il progetto selezionato

8 ' consente di cancellare la richiesta. Tale azione é possibile solo per le
rinunce in stato “in Preparazione”.

3331 MODIFICA DI UNA RICHIESTA DI VARIAZIONE TITOLI

Selezionando I'icona © di modifica di una richiesta, il sistema visualizza la
pagina successiva.
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Decumants Richiesta * ot e e S e W T n Sostitabaci fle
Titole Fragetts PRIMARGE: CLATEE 2.0
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Spam akernaty per Faporendimeanto SPAT] ALTERMATRA SPATT ALTERNATIVI =

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.3.2 possono essere
modificati.

Selezionando I'icona hsarél possibile scaricare in locale e visualizzare il file
firmato relativo alla richiesta di variazione titoli.

Selezionando I’icona sara possibile sostituire il file allegato con un
nuovo file firmato digitalmente.

Dopo aver aggiornato i dati, I'utente puo inviare direttamente la richiesta
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare l'invio ad altra data
selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, aggiorna la richiesta
nel database e ritorna alla pagina “Visualizza Richieste Integrazioni”
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3332  ACCEDIAI DOCUMENTI

Selezionando l'icona h si accede alla pagina “Documenti Richiesta Integrazioni”
contenente i documenti di richiesta di Variazione Moduli effettuati per il progetto.

A | | Visuslizza Richinsts Imagazions  Document Rickinsta Intngrazions oyl

FILTRIL: Avvise: 12610 pe| 15102015 - FEER Beneficiario. mlniiy ¢ Tipologia Richiesta anapone piod - Codice Frogema: 10.8 1 AZFESERD

e
Protocello bstitute Protocolle Miur
Drata inseriments Data invig - - - Ariem
Humars Data MHumars Dxta
2TMTZ0T I35 pLiyerir i B

Fa533 CON & MOUSE T I0OND Pt Wisa £ D Deed T Visuazzat nEunan 92 1 2 7 Fu 1 Tomai, Risuitatl par Fi!'l'll.'ﬂ

La pagina “Documenti Richiesta Integrazioni” riporta i seguenti campi

Data Inserimento della richiesta

Data Invio della richiesta da parte dell’istituto, valorizzato automaticamente
dal sistema dopo I'invio della Richiesta da parte dell’istituto

Numero Protocollo generato dall’istituto per la richiesta

Data Protocollo

Numero Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta da parte dell’istituto

Data Protocollo MIUR, valorizzato automaticamente dal sistema dopo I'invio
della Richiesta da parte dell’istituto

Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta selezionando I'icona M
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Selezionando il bottone '|Tomaalielenco | nogjzionato in alto a destra, il sistema
ritorna alla pagina di “Visualizza Richieste Integrazioni”

A Inlegraziosi Picercs  Visualizes Richieste Inbegrazisns @
FILTRE | Awvise: 15810 del 15003015 - FESR  Beneficizris: sy - Codica Progatte: 105 1 83FES8P0
T |
Tipo:| Vacazicas ttol % | )y Nuova nsermentn
FLFMC 0 RCHES TR BN FRlW AT Toma wll'elenco
Crata Insarimants Stats Tipalagla Rizhiesta Data Invis Drata Validaziona Nata Validanions Azsoni

I I s eartaiar: ol IR 2N |

Pazsa con i MEUE S D00 DEr VISINTTVE 13 D8 S0ADeNe feil aunne ComSponienis, Visualizzan nsumat da 1 a1 su 1 votal. Risulag per !lmﬂ[m

3333  ANNULLA RICHIESTA DI VARIAZIONE TITOLI

Selezionando [I'icona ' il sistema consente di cancellare una richiesta
predisposta dall’istituto. Tale azione é consentita solo per le richieste in stato “in
Preparazione”. Prima di eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma
all’'utente tramite il messaggio di seguito riportato.

% Richiesta di conferma I

E' stato richiesto di elimina |a richiesta integrazione . Prermere Ok per confermare 'operazione
oppure Annulla per abbandonare 'operazione.

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il
sistema elimina la richiesta e torna sulla pagina di “Visualizza Richieste
Integrazioni” dove la richiesta non viene piu visualizzata.
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3.3.4 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI — INVIO RICHIESTA

L’'invio di una richiesta di Variazione Titoli puo essere effettuata dall’istituto sia
contestualmente all'inserimento dei dati sia in un momento successivo
all’inserimento della richiesta.

e _ _ pre—
In entrambi casi l'invio viene effettuato selezionando il bottone

presente nella pagina di “Inserimento Richiesta” (paragrafo 3.3.2) e nella pagina di
“Modifica Richiesta” (paragrafo 3.3.3.1).

A intmgraziosl | Vigsalizza itichlesia integrazioss  Modilica &)

Medifica Rishiesta Variaziona Tivel

Mumera Protocolle Richiesta ™ Mh

Data Protocalle Richiasta * ST

o [

Documeante Richiesta *

Titole Fragetts PRIMARGE: CLATEE 2.0
Mupva Titals Pragetts PINARIE CLREEE 3.0
[ Sabhen @l Tarna all'alenen J
"1 =ampi obbligateri
Tips Maduia Titole Madule Nuave Tials Modulo Salezions
Poatazion infgremaliche & per Paccesso., [Leggi tutte]  POTENIAMENTD SERVER PER PROCEDUEE DEMATERIALIZZADONE | [Leggl tutte] i
Spam akernaty per Faporendimeanto SPAT] ALTERMATRA SPATT ALTERNATIVI = o
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Dopo aver selezionato il bottone , Il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato
digitalmente e, nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la richiesta
nel database e:

Richiama i servizi per la protocollazione del documento

A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio dei documenti di “Richieste Integrazione”

Aggiorna la richiesta impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a
riprovare ad effettuare I'invio della richiesta in un altro momento e lo stato resta
“in Preparazione”.

richiesta integrazione non inviata

Operazione non consentita. Si e’ verificato un errore durante |a chiamata al servizio esterno di
protocollo. La richiesta integrazione risulta correttamente salvata ma non e' stato possibile inviarla.
Fiprovare successivamente.

OK

Se, invece, I'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza
Richieste Integrazione”, dove lo stato della richiesta e “Inviata”
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Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:

* ”Visualizza dettaglio richiesta”, che consente la visualizzazione dei dati relativi
alla richiesta inviata

y “Accedi ai documenti”, che consente di accedere alla pagina “Documenti
Richiesta Integrazioni” per visualizzare i documenti allegati alla richiesta e prendere
visione del numero e della data con cui é stato protocollato il documento inviato.
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La richiesta, una volta inviata, verra valutata dall’Autorita di Gestione che verifica la
legittimita della richiesta ed ha l'autorita di accettare o rifiutare la richiesta di
integrazione.

3.3.5 RICHESTA VARIAZIONE TITOLI - VALIDAZIONE RICHIESTA

L’Autorita di Gestione € I'unica autorita ad avere la facolta di accettare o rifiutare la
richiesta di variazione titoli dell’istituto.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta, lo stato della richiesta
passa dallo stato “In Preparazione” ad “Accettata”.

L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” ed impostando i criteri per ricercare
il progetto (come riportato nel paragrafo 3.2.1), visualizzera la pagina di seguito

54



- —————

| FONDI O —
STRUTTURALI *
| UL [P EUHDPE! 2014-2020 am ™"

riportata dalla quale si evince che la richiesta & stata accettata dai valori riportati
nella sezione Richiesta Integrazione:

Totale=1

In preparazione = 0
Inviate = 0
Accettate = 1
Rifiutate = 0
Annullate = 0
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Selezionando l'icona © "Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza la pagina
successiva, che riporta lo stato “Accettata” della rinuncia con le note del’ADG
riportate nella colonna “Nota Validazione”.
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Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente puo eseguire su una
richiesta accettata dall’Autorita di Gestione:

8 * consente all’istituto di visualizzare la richiesta accettata con le eventuali
note dell’Autorita di Gestione
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r . . . . .
§ " consente di accedere alla funzione di consultazione delle richieste
effettuate per il progetto selezionato

Selezionando l'icona ™ ”Visualizza dettaglio richiesta”, il sistema visualizza la
pagina successiva, che riporta il dettaglio della richiesta contenente i seguenti
campi:

Data Inserimento Richiesta

- Stato della Richiesta

Data Invio della Richiesta da parte dell’Istituto

Data Validazione della Richiesta da parte del’ADG

Nota Validazione che riporta le note del’ADG

Numero Protocollo emesso dall’istituto ed applicato sul documento

Data del Protocollo

Documento di Richiesta di Variazione modulo scaricabile tramite I'icona o
- Titolo Progetto che assume il valore del nuovo titolo nel caso in cui la
richiesta riguarda anche la variazione del titolo del progetto, altrimenti
mantiene il titolo originario
Nuovo Titolo Progetto valorizzato con la nuova denominazione del progetto,
se previsto nella richiesta
Elenco dei soli moduli per le quali I'istituto ha richiesto la variazione del
titolo, e per ogni modulo viene visualizzato la denominazione originale e la
nuova denominazione.
Per tutte le richieste accettate, nel caso in cui la richiesta di Variazione modulo
prevede la modifica della denominazione del titolo del progetto , i campi Titolo
Progetto e Nuovo Titolo del progetto contengono lo stesso valore.
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Selezionando il bottone
Integrazione”.

si ritorna alla pagina “Visualizza Richieste

Nel caso in cui I’ADG rifiuti la richiesta di integrazione, la richiesta passa dallo stato
“In Preparazione” a “Rifiutata” con le note dell’ADG riportate nella colonna “Nota
Validazione”. L’istituto accedendo alla funzione Integrazioni e selezionando il relativo
progetto vedra lo stato della sua richiesta, come riportato nella figura successiva.
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Selezionando I'icona ™ "Visualizza dettaglio richiesta”, in riferimento alla richiesta
rifiutata, il sistema visualizza la pagina successiva
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Nel caso in cui listituto abbia inviato una richiesta errata (ad es. la richiesta é stata
erroneamente effettuata su un progetto o su una tipologia di modulo sbagliato),
I’ADG puo eliminare tale richiesta che, quindi, passa dallo stato “In Preparazione” a
“Annullata”. L’istituto accedendo alla funzione “Integrazioni” e selezionando il
relativo progetto vedra lo stato della sua richiesta come riportato nella figura
successiva e potra procedere con un nuovo inserimento.
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