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ACCESSO AL SISTEMA

E possibile accedere al Portale Gestione Incarichi Individuali cliccando sul pulsante in alto a
destra “Accedi all’area personale”.

£ } Ministero dell'lstruzione e del Merito () Accediall'area personale

A questo punto, lutente puo utilizzare le credenziali dell’area riservata del Ministero
dell’lstruzione e del Merito in corso di validita per completare l'accesso. In alternativa, €
possibile accedere al Portale Gestione Incarichi Individuali utilizzando una delle seguenti
modalita:

» credenziali digitali SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale);

¢ CIE (Carta di Identita Elettronica);

* elDAS (electronic IDentification, Authentication and trust Services);
* CNS (Carta Nazionale dei Servizi).

Dalla schermata di accesso, &€ necessario scegliere la modalita con cui accedere e cliccare
sul rispettivo pulsante.

Login
Regole di accesso dal 01/10/2021

Username: Userame gimenticato?

Password: Password dimenticata?

OPPURE

Approfondisci SPID
Approfondisci CIE
Approfondisc CNS

Learn more about elDAS

Dopo aver eseguito l'autenticazione, l'utente sceglie con quale utenza accedere al Portale, se
come DS, ovvero DS/DSGA/Segreteria scolastica, o come candidato.

() Ministero defistruzions e del Merito

Gestione Incarichi Individuali

Scelta Profilo

&3

Dirigente Scolastico Candidato
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Una volta effettuato 'accesso con il profilo “Dirigente Scolastico”, Uutente entra nella propria
area riservata dedicata e usufruisce delle seguenti funzionalita:

* Accedere alla sezione “Procedure di selezione” per gestire le procedure di selezione;

* Accedere alla sezione “Strumenti” per usufruire degli strumenti messi a disposizione per
facilitare il processo di gestione degli incarichi;

* Accedere alla sezione “Assistenza” per usufruire del canale di assistenza.

PROCEDURE DI SELEZIONE

Predisposizione procedura di selezione

Per predisporre una procedura di selezione, & possibile navigare la sezione “Procedure di
selezione” e cliccare su “Crea procedura di selezione”.

{3 Ministero dell'lstruzione e del Merito (2) Profilo () Logout

Gestione Incarichi Individuali

Homepage Procedurediselezione ~  Assistenza  Strumenti

Sei in: Homepac | € Utente: Maria Bianchi

Dopo aver cliccato “Crea procedura di selezione”, 'utente accede ad una schermata
contenente i campi da inserire per predisporre la procedura di selezione, suddivisi per sezioni.
Nella prima sezione, “Informazioni Generali”, 'utente puo inserire i seguenti campi: titolo del
progetto, descrizione del progetto e anno di riferimento del progetto. | campi di Istituto
scolastico, provincia e comune sono, invece, automaticamente inseriti dal Portale in quanto
legati all’lstituto che si rappresenta.
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Homepage  Procedure diselezione v Assistenza  Strumenti

S 1n: PHOLEDURE O SELENONE » CHER PROCEOUAA DI SELEZIONE Utente: Marla Blanch|

rmazioni General

Successiva 3

camp obbigton|

Informazioni Generali

Titolo *
Procedura di selezione per esperti in didsttica digitale nel progetto “Innovazione digitale nella scuala dal futurs®™ P
;
Descrizione
= ¥ A
Questa procedura d =i criteri & e mod selezione di esperti in didattica digitale, imcaricati di supportars fintegrazione delle nu o lins=gramentn. | v
candidati saranm =ulla base dalle campetenze in metodologis innovative, utilizzo di piattaforme educative digitali e sviluppo o f ¢ interattivi, La

N

Anno di riferimento *

201472015
Istituto scolastico Provincla Comune
Isttuto Giulio Cesare (EY Roma Roma

Scorrendo la pagina di compilazione della procedura di selezione, € possibile procedere coniil
popolamento delle informazioni della sezione “Caratteristiche”, dove l'utente definisce la
tipologia della procedura di selezione — con o senza scadenza. Per la procedura di selezione
con scadenza, U'utente inserisce la data di inizio e fine della procedura. Per la procedura di
selezione senza scadenza, l'utente inserisce solo la data di inizio del progetto. Inoltre, Uutente
pud stabilire la tipologia di avviso da predisporre. In particolare:

* Awviso unico: include sia il personale interno che quello esterno, permettendo la
partecipazione di entrambe le categorie;

* Avviso peril personale interno: € riservato ai docenti e al personale ATA gia in servizio nella
scuola (sia a tempo determinato che indeterminato, a seconda delle specifiche);

* Awviso peril personale esterno: si pubblica solo se nessun candidato interno hai requisiti o
se l'avviso interno non ha avuto esito positivo.

In merito, si evidenzia che lutente, all’interno del Portale, ha a disposizione un template base
a supporto della compilazione delle procedure di selezione — nella forma di un “Avviso unico”
con “Istruttoria per punteggio con fattori correttivi”. Nello specifico, 'utente puo duplicarlo e
modificarne i campi e le caratteristiche a seconda delle specifiche esigenze.

Inoltre, in sede di compilazione di un Avviso unico, l'utente pud distinguere i candidati
provenienti dal proprio Istituto scolastico, i candidati provenienti da un altro Istituto, i candidati
provenienti da un’altra PA e i candidati privati, selezionando nel template gli appositi fattori
correttivi specifici per ogni tipologia occupazionale. Tale operazione ¢ utile al fine di far
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dichiarare al candidato, in sede di invio della propria candidatura, a quale categoria
professionale appartiene.

Infine, Uutente, nella sezione “Allegati procedura di selezione”, puo caricare eventuali allegati
alla procedura di selezione, cliccando sul pulsante “Carica File” e quindi allegare i documenti
che intende caricare.

Dopo aver completato Uinserimento di tutti i campi, € possibile proseguire nella compilazione
cliccando sul pulsante “Successivo” 0, qualora si intenda proseguire in un momento
successivo, & possibile cliccare sul pulsante “Salva” per salvare la procedura di selezione in
bozza e quindi per proseguirla successivamente.

Caratteristiche

Tipologia * Scadenza *
Procedura ¢i Selezione O Senzascadenza
© fuwiso unico © Conscadenza

O Awviso per il persanale intemo

O Awiso per il persanale esterna

Data e ora di apertura termini * Data e ora di scadenza terminl *

06/05/2025. 15:00 o n | 08/05/2025. 15:00 o n |

Allegati Procedura di Selezione

Le procedure di selezione che vengono salvate in bozza sono visibili nella sezione “Gestione
procedure di selezione” all’interno dell’area “Procedure di selezione”. Al fine di velocizzare la
ricerca della propria procedura di selezione, una volta che l'utente accede alla sezione
“Procedure di selezione”, puo utilizzare il filtro “Fase Procedura di Selezione” e cliccare sulla

voce “In Bozza”, e poi compilare gli altri campi fino ad individuare la procedura di selezione di
interesse. In alternativa puo inserire il titolo della procedura di selezione nell’apposita barra di
ricerca. Per modificare le procedure di selezione salvate in bozza l'utente puo0 cliccare sulla
voce “Dettaglio”, visibile per ogni procedura di selezione salvata in bozza, e poi selezionare la
voce “Modifica”.
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Homepage  Procedure diselezione v Assistenza  Strumenti

PROCEDURE DI SELEZIONE »> GESTIONE PROCEDURE D1 SELEZIONE Utente: Maria Blanchi

Istituto Scolastico Provincia Comune
Istituto Giulio Cesare (§) Roma Roma

Titolo Procedura Di Selezione I N EVI D ENZA

Ordina per:  Nessun Ordinamento V'
Data AperturaDa- A

Da 06/05/2025 - 15:00

08/05/2025 - 15:00

Apertura. 08/04/2025 - 12:27
In redazione Stadonza Messuna

In redazione

Data ChiusuraDa- A

Da

o Istituto Giulio Cesare o Isttuto Gulio Cesare
Dettaglio
9 roma m 9 roma -

Apertura. 07/04/2025 - 12:46
In redazione Scadenza. 23/05/2025 - 12:46

Fase Procedura Di Selezione

utti v

Apertura. 08/04/2025 - 12:24
Annullato Scadenza. Messuna

Pulisci Filtri

Cancella Filtri di Ricerca

In alternativa lutente, cliccando sul pulsante successivo, pud proseguire con la
predisposizione della procedura di selezione. In particolare, U'utente puo definire le funzionalita
che caratterizzeranno la procedura di selezione. Innanzitutto, 'utente puo scegliere la tipologia
divalutazione da effettuare per stilare la graduatoria delle candidature pervenute:

* Istruttoria automatica per punteggio: il sistema assegna automaticamente un punteggio a
ciascuna istanza in base ai criteri di selezione esplicitati in sede di definizione della
procedura di selezione;

* Istruttoria automatica per punteggio con fattori correttivi: il sistema assegna
automaticamente un punteggio a ciascuna istanza in base ai criteri di selezione esplicitati
in sede di definizione della procedura di selezione. Il punteggio viene inoltre modificato da
fattori correttivi precedentemente definiti, i quali possono attribuire un punteggio
aggiuntivo al verificarsi di specifiche condizioni.

Con particolare riferimento alla gestione delle istanze, U'utente puo, se lo desidera, aggiungere
una o piu delle seguenti funzionalita di gestione delle istanze:

* Richiesta istruttoria: permette di effettuare un controllo sulle singole istanze presentante
dai candidati secondo quanto stabilito dalla selezione;

* Documentazione aggiuntiva: consente di richiedere al candidato ulteriori documenti, ove
necessari, per completare Uistruttoria e verificare i requisiti dichiarati;

* Annullaistanza: consente di prevedere l'annullamento dell'istanza.
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Dopo aver completato linserimento di tutti i campi, l'utente pud proseguire con la
compilazione cliccando sul pulsante “Successivo” 0, qualora intenda proseguire in un
momento successivo, pud cliccare sul pulsante “Salva” per salvare la procedura di selezione
in bozza e quindi per proseguirla successivamente. Diversamente, cliccando su “Precedente”,
l'utente torna alla sezione di “Informazioni Generali” dove pud modificare le informazioni della
procedura, mentre cliccando su “Indietro” puo visualizzare il “Dettaglio Procedura di
Selezione”.

B Seleziona le i da aggiungere tra q q

campi obbligatori

Procedura di Selezione Funzionalita

Procectura ¢ Selezione. gl
Incarichi Individuali previsti: Dopo aver pubblicato e aperto la Procedura
d y associare O istrutto
Individuali

2 Istruttoria istanze

avtomatica per punteggio @

O Istruttoria automatica per punteggio con fattori correttivi @

/ Gestione istanze *
 Buvio valutazione istanze *
V Concludi valutazione istanze *

V Consultazione istanze *

Richiesta istruttoria @
Documentazione aggluntiva @

Annulta istanza @

/ Gestione registro =

V/ Visualizza graduatoria (in caso di istruttoria con punteggio o risposte esatte)

/ Manitoraggio *

+ Report istanza *

 Statistiche *

Cliccando il pulsante “Successivo” utente accede ad una schermata dedicata alla definizione
dei criteri di valutazione. Nel caso in cui Uutente abbia scelto “Istruttoria automatica per
punteggio con fattori correttivi”, il sistemarichiede di indicare la soglia minima di ammissione,
il range di fattori correttivi minimo, i fattori correttivi e il punteggio attribuito a ciascun fattore
correttivo e modificarli.
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Homepage  Procedure di selezione Assistenza  Strumenti

Se in: PROCEDURE DI SELEZIONE >> DETTAGLIO PROCEDURA >> GESTIONE PROCEDURA DI SELEZIONE Utente: BNCMRABOA4L 1H501E

@ Informazioni Generali # Funzionalita @ (Criteri di valutazione Successivo >

* campi obbligatori

Criteri di valutazione a punteggio

Soglia minima di ammissione *

I 60,00 I

Range fattori correttivi min: * Range fattori correttivi max:
I 55,00 I 59,99
Fattori Correttivi * Punteggio * Azioni
Certificazione ECDL
5,00 o

Aggiungi Fattore Correttivo

< [Precajents

Cliccando su “Successivo”, & possibile procedere ad aggiungere piu moduli di informazioni
necessarie per accedere alla procedura di selezione, cliccando su “Aggiungi Nuova Scheda”.

Homepage  Procedure di selezione Assistenza  Strumenti

Sei in: PROCEDURE DI SELEZIONE >> DETTAGLIO PROCEDURA >> GESTIONE PROCEDURA DI SELEZIONE Utente: BNCMRABOA41H501E

@ Informazioni Generali # Funzionalitd @ Criteri di valutazione £ Moduli

Nuova Scheda

Informazioni Base v Selezionato 00

Dalla schermata successiva, 'utente puo personalizzare la tipologia di informazioni da inserire,
scegliendole dal menu a tendina presente nella schermata seguente.
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campi abiiigaton

Nuova Scheda

Seleziona modulo *

—Seleana-— Esempio Scheda

Campe persanalizzata I m

Allegati

Aliegati personalizzati

Dichiarazioni

Tabella pers

Taballa

Per esempio, se l'utente clicca su “Campo personalizzato”, il sistema consente di inserire le
relative sottosezioni che si vogliono far visualizzare e compilare dal potenziale candidato.
Inoltre, il sistema consente all’'utente di personalizzare le sottosezioni proposte dal modulo,
come di seguito riportate:

*  “Tutte le sottosezioni sono compilabili dal candidato”;
*  “Almeno una sottosezione & compilabile dal candidato”;
¢  “Una sola sottosezione & compilabile dal candidato”.

Infine, U'utente puo definire la modalita di visualizzazione delle informazioni in base alle
risposte da parte del candidato cliccando sui tasti “Aggiungi Campo Personalizzato” - per
personalizzare il testo — o su “Aggiungi Campo Condizionato” - per vincolare il proseguo della
candidatura a determinate risposte.

Nuova Scheda

Seleziona madulo *

Campo persanafizzata ! Esempio Scheda
Titalo scheda * Titelo sezione *
Moculo di presa visions Moduln di press visione

Tipologia abilitazioni delle sottosezioni *

O Tutte le sottosezioni sono compilabili dal candidato
O Almeno una sottosezione & compilabile dal candidato

QO Una sola sottosezione & compilabile dal candidato

Titalo sottesezione *

Trattamentn dei dati personali

| Bggiungi Campo Personalizzato Aggiungi Campo Condizionatn |

Nell’esempio, dopo aver cliccato su “Campo Personalizzato”, l'utente pud aggiungere una
tipologia di campo a scelta fra quelle proposte dal menu a tendina.

10
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Modfica Campo

Successivamente, l'utente puo salvare Uoperazione cliccando il tasto “Salva” e/o proseguire
con la predisposizione della procedura di selezione cliccando il tasto “Aggiungi Valore”.

Modifica Campo

Tipologia * Esempio

Checkoox v Valore 1 (7 Valore 2

campo*

@ Scezionato @ Oubligatorio. O Pof rchiesta

Valore 1+

tmee -

Dopo aver cliccato su “Salva”, lutente prende visione dell’operazione cliccando su “Ok” dalla
seguente finestra modale di conferma.

Operazione effettuata con successo.

Per le istruttorie automatiche per punteggio e per punteggio con fattori correttivi, U'utente deve
obbligatoriamente inserire un modulo contenente le domande da valutare — con relativo
punteggio.

11
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* campi obbligatori

Nuova Scheda

Seleziona modulo *

---Seleziona--- v Esemplo Scheda

Campo personalizzato

Alegett I m

Allegati personalizzati

Dichiarazioni

Domande punteggio *

Tabella personalizzata

Tabella

Dopo aver inserito i titoli della scheda, della sezione e della sottosezione, l'utente pud
specificare se inserire un campo di tipologia “Checkbox” (domanda a risposta multipla) o un
campo di tipologia “Radio Button” (domanda a risposta singola).

Modifica Campo
[RE—
—Selerona-- v
Cnecioox
Raco Button |

A questo punto, dopo aver terminato inserimento di tutti i moduli desiderati, dalla schermata
contenente i moduli della procedura, &€ necessario cliccare su “Successivo” per ultimare la
procedura di selezione.

Homepage  Procedure di selezione Assistenza  Strumenti

Sei in: PROCEDURE DI SELEZIONE >> DETTAGLIO PROCEDURA >> GESTIONE PROCEDURA DI SELEZIONE Utente: BNCMRABOA41H501E

Agglungi Nuova Scheda

Informazioni Base Vv Selezionato
Modulo di presa visione 0 Selezionato

Dopo aver cliccato su “Successivo”, l'utente pud visualizzare la pagina conclusiva di
compilazione della procedura e, cliccando su “Concludi Procedura di Selezione”, pud

12
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terminare la predisposizione della procedura di selezione che, da quel momento, non sara piu
modificabile. Diversamente, cliccando su “Precedente” si torna alla sezione di “Moduli”,
mentre, cliccando su “Indietro”, & possibile visualizzare il “Dettaglio Procedura di Selezione”
precedentemente visto e, cliccando su “Simulazione Istanza”, l'utente pud simulare la
visualizzazione della procedura di selezione dalla prospettiva del candidato.

Homepage  Procedure di selezione Assistenza  Strumenti

Sei in: PROCEDURE DI SELEZIONE >> DETTAGLIO PROCEDURA >> GESTIONE PROCEDURA DI SELEZIONE Utente: BNCMRABOA41HS01E

LA PROCEDURA DI SELEZIONE E STATA REDATTA CORRETTAMENTE.
£ POSSIBILE CONCLUDERLA, DOPO LA CONCLUSIONE NON SARA PIU MODIFICABILE.

Concludi Procedura di Selezione

m Sixione o

Dopo aver cliccato su “Concludi Procedura di Selezione”, il Portale restituisce una finestra
modale di conferma di avvenuta conclusione della compilazione della Procedura di Selezione.

La conclusione & avvenuta con successo.

Dopo aver cliccato sul pulsante “Ok”, lutente pud nuovamente visualizzare il “Dettaglio
Proceduradi Selezione” con i dati definitivi della procedura. Inoltre, Uutente puo cliccare il tasto
“Duplica”, per impostare una nuova procedura con caratteristiche simili, oppure pubblicarla
per renderla visibile a potenziali candidati, cliccando su “Pubblicazione”.

13
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Homepage  Procedure diselezione v Assistenza  Strumenti

Sei in: PROCEDURE DI SELEZIONE >> DETTAGLIO PROCEDURA Utente: BNCMRABOA4 1HSO1E

Dettaglio Procedura Di Selezione

Informazioni Generali

Titolo Procedura di Selezione

Procedura di selezione per esperti in didattica digitale nel progetto “Innovazione digitale e apprendimento: la scuola del futuro”

Descrizione

Questa procedura definisce i criteri e le modalita di selezione di esperti in didattica digitale, incaricati di supportare I'integrazione delle nuove tecnologie
nell'insegnamento. | candidati saranno valutati sulla base delle competenze in metodologie innovative, utilizzo di piattaforme educative digitali e sviluppo di
percorsi formativi interattivi. La selezione avverra tramite analisi dei titoli ed esperienza professionale, garantendo trasparenza ed equita nel processo.

Anno di riferimento Data e ora di apertura termini Data e ora di scadenza termini
2014/2015 06/05/2025 - 15:00 08/05/2025 - 15:00

Stato Fase Tipologia

In Redazione Concluso Procedura di Selezione/Avviso Unico
Istituto Scolastico Provincia Comune

Istituto Giulio Cesare (@) Roma Roma

Gestione Procedura di Selezione

Gestione procedure di selezione

Dopo aver completato la predisposizione di una procedura di selezione, per visualizzare
l'elenco di tutte le procedure di selezione inserite a sistema, € necessario navigare la sezione
“Procedure di selezione” e cliccare su “Gestione procedure di selezione”.

¢ Ministero dell'lstruzione e del Merito Profilo Q:) Logout

Gestione Incarichi Individuali

Homepage  Procedure di selezione Assistenza  Strumenti

Sei in: Homepac  Crea procedura di selezione Utente: Maria Bianchi

Gestione procedure di selezione

La schermata successiva restituisce 'elenco di tutte le procedure di selezione in essere da
parte dell’Istituto che si rappresenta. E possibile filtrarle per titolo della procedura, per data di
apertura e data di chiusura e per la fase di compilazione della procedura di selezione. Inoltre,
per ogni procedura di selezione, € possibile visualizzare la schermata di “Dettaglio Procedura
di Selezione” cliccando sul pulsante “Dettaglio”.

14
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Homepage  Procedure diselezione ~  Assistenza  Strumenti

SE40n. PROCEOURE DI SELEAONE > GESTIONE PROCEDURE OI SELEZIONE Utente: Mana Bianchi
Istituto Scolastico Provincia Comune
Istitutn Giulio Cesara @ Roma Roma

Titolo Procedura Di Selezione IN E\”DENZA

Ordina per:  Mes=un Ordinamanto W
Data Apertura Da- A

03 Fase Apertura: 08/05/2025 - 15:00 Fase Bpertura, COA04/2025 - 12:27

Stam: In redazione Stadonza: 08/05/2025 - 15:00 State In redazione Statenze Messuna
3

Data ChiusuraDa-A

Da

o Istituto Giullo Cesare ol Istituto Gulio Cesare
Duttagho
pis B ..

SO Annillato | Aportura. 0B/0AF2025 - 12:24 (2] Boxa | Bporura. O7/04/2025 - 12:46
Stata: Annullato Scadenza. Nessuna Stare In redaziane Scadenza. 23/05/2025 - 1246

Fage Procadura Di Selezione

Tutti b

Pulisci Filtr

Cancella Filtri di Ricerca

Nel “Dettaglio Procedura di Selezione”, vengono mostrate le informazioni inserite per la
Procedura di Selezione, e da cui & possibile visualizzarle nel dettaglio, cliccando su
“Visualizza”; annullare la Procedura, cliccando sul pulsante “Annulla”; simulare la procedura
di selezione, cliccando sul pulsante “Simulazione Istanza”; pubblicare la procedura di
selezione, cliccando sul pulsante “Pubblicazione”; duplicare la procedura di selezione,

cliccando sul pulsante “Duplica”.

15
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Homepage  Procedure diselezione ~  Assistenza  Strumenti

SE1 0 PAOCEDURE Of SELESIONE ~> DETTAGLID PROCEDURR Utente: Maria Blanchl

Dettaglio Procedura Di Selezione

Informazioni Generall

Titolo Procedura di Selezione

Procedura di selezione per espertiin didattica digitale nel progetto “Innovazione digitals nella scuala del futuro”
Descrizione
(] supportars | zione delle nuove tecnologie

rocedura definisce i me i one di espertiin didatti

nell'insegnamenta. L ¢ todologie inno

delle compatenze in me M

e, utilizzo di piatt
percarsi formativi interattivi. La selezione averr tramite analisi del titali ed esperienza professionale, garantendo trasparenza ed equit nel processo.

Anno di riferimento Data & ora di apertura termini Data e ora di scadenza tarmini
201472015 06/05/2025 - 15:00 08/05/2025 - 15:00

Fase Tipologia

Concluso Procedura di Selezione/Avviso Unico
Istituto Scolastico Provincia Comune
Istituto Giulio Cesare (@) Rama Roma

Gestione Procedura di Selezione

Annulla Simulazione Istanza Pubblicazione -

Monltoraggio

Pubblicazione delle procedure di selezione

Dopo aver completato la predisposizione di una procedura di selezione, dalla schermata di
“Dettaglio Procedura di Selezione” & possibile cliccare sul pulsante “Pubblicazione” per
procedere alla pubblicazione della procedura di selezione.
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Homepage  Procedure di selezione Assistenza  Strumenti

Sei in: PROCEDURE DI SELEZIONE >> DETTAGLIO PROCEDURA| Utente: BNCMRABOALTHSO1E

Dettaglio Procedura Di Selezione

Informazioni Generali

Titolo Procedura di Selezione
Procedura di selezione per esperti in didattica digitale nel progetto “Innovazione digitale e apprendimento: la scuola del futuro”

Descrizione

Questa procedura definisce i criteri e le modalita di selezione di esperti in didattica digitale, incaricati di supportare I'integrazione delle nuove tecnologie
nell'insegnamento. | candidati saranno valutati sulla base delle competenze in metodologie innovative, utilizzo di piattaforme educative digitali e sviluppo di
percorsi formativi interattivi. La selezione avverra tramite analisi dei titoli ed esperienza professionale, garantendo trasparenza ed equita nel processo

Anno di riferimento Data e ora di apertura termini Data e ora di scadenza termini
2014/2015 06/05/2025 - 15:00 08/05/2025 - 15:00

Stato Fase Tipologia

In Redazione Concluso Procedura di Selezione/Auviso Unico
Istituto Scolastico Provincia Comune

Istituto Giulio Cesare @ Roma Roma

Gestione Procedura di Selezione

Visualizza m Simulazione Istanza Pubblicazione Duplica

Monitoraggio

m Stpoct shane

Dopo aver cliccato su “Pubblicazione”, dalla finestra modale successiva & possibile
confermare/modificare la data e ora di apertura e chiusura della procedura di selezione. Una

volta confermata, l'utente pud cliccare su “Chiudi” per interrompere la pubblicazione o, in
alternativa, su “Conferma” per procedere con la pubblicazione della procedura e renderla
visibile ai potenziali candidati.

Pubblicazione »

* camp: ohbligaton

Data e ora dl apertura terminl * Data e ora di scadenza termini

06/05/2025, 15:00 o | I 08/05/2025, 1500 o |

Dopo aver cliccato su “Conferma”, il sistema informa Uutente dell’'impossibilita di modificare
la procedura di selezione una volta pubblicata. A questo punto, cliccando su “Conferma”,
l'utente pubblica definitivamente la procedura di selezione.
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Artenzione! Sa si procede alla pubblicazione non sard pid
possibile madificare la Procedura di Selezione. Si & sicuri di
voler proseguire?

(Chi L

La successiva finestra modale avvisa l'utente dell’avvenuta pubblicazione. Per concludere
l'operazione, & sufficiente cliccare su “Chiudi”.

Operazione avvenuta con SUCCessa

-

Successivamente, il sistema consente di modificare la procedura di selezione pubblicata dal
dettaglio della procedura, cliccando il pulsante “Revisione” presente all’interno della pagina di
“Dettaglio Procedura di Selezione”. In particolare, lutente pud effettuare modifiche
significative o non significative.

Homepage  Procedure di selezione ~ Assistenza  Strumenti

Sei in: PROCEDURE DI SELEZIONE >> DETTAGLIO PROCEDURA Utente: BNCMRABOA41HS01E

Dettaglio Procedura Di Selezione

Informazioni Generali

Titolo Procedura di Selezione
Procedura di selezione per esperti in didattica digitale nel progetto * digitale e apprer o: la scuola del futuro”

Descrizione

Questa procedura definisce i criteri e le modalita di selezione di esperti in didattica digitale, incaricati di supportare I'integrazione delle nuove tecnologie
nell'insegnamento. | candidati saranno valutati sulla base delle competenze in metodologie innovative, utilizzo di piattaforme educative digitali e sviluppo di
percorsi formativi interattivi. La selezione avverra tramite analisi dei titoli ed esperienza professionale, garantendo trasparenza ed equita nel processo.

Anno di riferimento Data e ora di apertura termini Data e ora di scadenza termini
2014/2015 06/05/2025 - 15:00 08/05/2025 - 15:00

Stato Fase Tipologia

Pubblicato Pubblicato Procedura di Selezione/Avviso Unico
Istituto Scolastico Provincia Comune

Istituto Giulio Cesare (@) Roma Roma

Gestione Procedura di Selezione

Inoltre, l'utente, in questa pagina, puo procedere ad aprire o programmare lapertura della
ricezione delle candidature, cliccando gli appositi pulsanti “Apri” e “Programma Apertura”.
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Homepage  Procedure di selezione Assistenza  Strumenti

Sei in: PROCEDURE DI SELEZIONE >> DETTAGLIO PROCEDURA Utente: BNCMRABOA41HS01E

Dettaglio Procedura Di Selezione

Informazioni Generali

Titolo Procedura di Selezione
Procedura di selezione per esperti in didattica digitale nel progetto “Innovazione digitale e apprendimento: la scuola del futuro”

Descrizione
Questa procedura definisce i criteri e le modalita di selezione di esperti in didattica digitale, incaricati di supportare I'integrazione delle nuove tecnologie
nell'insegnamento. | candidati saranno valutati sulla base delle competenze in metodologie innovative, utilizzo di piattaforme educative digitali e sviluppo di
percorsi formativi interattivi. La selezione avverra tramite analisi dei titoli ed esperienza professionale, garantendo trasparenza ed equita nel processo.

Anno di riferimento Data e ora di apertura termini Data e ora di scadenza termini
2014/2015 06/05/2025 - 15:00 08/05/2025 - 15:00

Stato Fase Tipologia

Pubblicato Pubblicato Procedura di Selezione/Avviso Unico
Istituto Scolastico Provincia Comune

Istituto Giulio Cesare (§) Roma Roma

Gestione Procedura di Selezione

m H ProgrammaApenura m Simulazione Istanza m

In caso di apertura istantanea a ricevere istanze, il sistema richiede la conferma all’'utente. E
sufficiente concludere Uoperazione cliccando su “Conferma”.

Attenzioneg! Se si procede all'apertura della procedura di
selezione, sard possibile ricevere istantaneamente nuove
istanze. 5i & sicuri di voler proseguire?

Da questo momento, la procedura & pubblica e visibile a potenziali candidati.

La successiva finestra modale avvisa l'utente dell’avvenuta pubblicazione ai potenziali
candidati. E sufficiente concludere Uoperazione cliccando su “Ok”.

Operazione avwenuia con suCcessa

=

Proroga e sospensione della procedura di selezione

Una volta pubblicata la procedura di selezione e aperta a ricevere candidature, l'utente pud
modificare i termini di conclusione della procedura di selezione. In particolare, nella schermata
di “Dettaglio Procedura di Selezione”, puo:
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* Cliccare su “Proroga” per procedere a prorogare i termini di scadenza per inviare istanze
rispetto a questa procedura di selezione. A tal proposito, € necessario specificare la data di
proroga, caricando a sistema UAtto di Proroga;

* Cliccare su “Sospensione” per sospendere la procedura di selezione, caricando il relativo
Atto di Sospensione.

Homepage  Procedure di selezio Assistenza  Strumenti

S&1 N PAOCEDURE D SELEADNE >> DETTAGLIO PROCEDURA Utenze: haria Blancn

Dettaglio Procedura Di Selezione

Informazioni Generall

Titolo Procedura di Selezione
Bro

a di selezione per esperti in didattica digitale nel progetto “Innavazione digitale rella scuala del futuro”

Descrizione

erione di esperti in dida
mpetenze
=i dei titali =d &

ti di supportare
di pia
enza professionale, garantendao tra

utiliz;

& educative digi

d equité nel pro

Anne di riferimento Data e ora ¢i apertura termini Data & ora di scadenza termini
20142015 09/04/2025 - 1125 08/05/2025 - 15:00

Stats Fase Tipologia

Aperto Aperto Procedura di Selezions/
Istituto Scalastico Provincia Comune

Istituta Giulio Casare e Roma Roma

Gestione Procedura di Seleziong

I 2 e 2

CANDIDATURE

Valutazione delle candidature

A seguito del ricevimento di candidature da parte dei candidati, &€ possibile valutarle
direttamente accedendo al “Dettaglio Procedura di Selezione” e cliccando su “Awvio
Valutazione Istanze”. In merito, si specifica che, al momento dell’inoltro di un’istanza da parte
di un candidato, Ulstituto scolastico riceve una notifica al proprio indirizzo istituzionale,
proveniente dall’indirizzo e-mail gestioneincarichi@dominoweb.it, il quale segnala l'avvenuta
candidatura.
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Homepage  Procedure di selezione Assistenza  Strumenti

Se1 i FAOCEDURE 01 SELENGNE >» DETTAGLIO FROCEDUAA Utente: Maria Biancnil

Dettaglio Procedura Di Selezione

Informazioni Generall

Titolo Procedura di Selezione

Procedura di selezions per esperti in didattica digitala nel progetto "Innovazione digitale nella scuola del futuro®
Descrizione

Quests procedura icriteri & le modalita @

zione di espert: in didal
delle competenze
vi. La selezione avue ite analisi dei titoli e

i di supportare zione delle nuove tecnologie
educative digizali & sviluppo &

2 ed equitd nel prac

nellinsegnamento saranno valutati sulla

dologie § e, utilizzo di piatt

nale, garantenda traspa

tera

percorsi farmativi enza profes:

Anno di riferimenta Data e ora di apertura termini Data e ora di scadenza termini
201412015 09/06/2025 - 11:25 08/05/2025 - 15:00

Stato Fase Tipalogia

Apertn Aperto Procedura di Selezione/A
Istituto Scolastico Provincia Comune

Istituta Giulio Cesars @ Roma Roma

Gestione Procedura di Selezione

m

Gestione delle Istanze

Bwvio Valutazions Istanze.

Una volta cliccato il pulsante “Avvio Valutazione Istanze”, il sistema informa lutente che, da
quel momento, non sara piu possibile effettuare una revisione della procedura di selezione. Per
proseguire, € necessario cliccare su “Conferma”.

Attenzione! Se si procede all'Bvvio della valutazions delle
istanze, sard possibile valutare tutte le candidature ricevuta
ma NN sard pid possibile revisionare la Procedura di
Seleziona. 5i & sicuri di voler proseguire?

La successiva finestra modale avvisa l'utente dell’awio di valutazione delle istanze. E
sufficiente concludere Uoperazione cliccando sul pulsante “Chiudi”.

Operazione avwenuia con suCcessa

m—

A questo punto, dalla sezione “Gestione delle Istanze” in “Dettaglio Procedura di Selezione”
l'utente pud visualizzare e gestire le istanze ricevute per la procedura di selezione in oggetto,

cliccando su “Gestione Istanze”.
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Utente: Maria Blanchy

LA OSSN, > OLTTAGUIO PeOCLOUsA
Dettaglio Procedura Di Selezione

Informazioni Generali

Titolo Procedura di Selezione

Procecura di selezione per espertiin Gidattica digitale n

Descrizione

Questa procedu

rellinsegnam

percorsi fo

Anno di riferimento Data « ora di apertura termini Data @ ora di scadenza termini
01472018 0970472025 - 11:2§ 08 5«1

Stato Fase Tipologia

Aperto Aperto Procecura ci Selezione/Avviso Unio

Istituto Scolastico Provincia Comune

Roma

stituto Giu :f.~.m° Roma

Gestione Procedura di Selezione

e e [ [ [ T

Gestione delle Istanze

- e m

Entrando nella schermata “Gestione Istanze”, lutente pu0 visualizzare lUelenco delle
candidature ricevute in forma tabellare, e scaricare i relativi allegati cliccando su “Download
Allegati Istanze”.
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Gestione Istanze

Titolo procedura di selezione
Procedura di selezione per espertiin didatt

Descrizione

Anno di riferimenta

&1 1N PROCEDURE DI SELENIONE »» DETTAGUIO PROCEDUSA »» GESTIONE ISTANZE

@ Informazioni Procedura di Selezione

ica digitale nel progetto “Innovazione digitale nella scuoia del futurn”

Questa procedura definisce f citen & e modalita 6i selezione 6 espert in didattica digitale, incaricati di supportare fintegrazione defle nuove tecnoiogie nellinsegnamenta. |
candidati saranna valutati sulla base defle competenze in metndologie innavative, utilizzo di piattaforme educative digitali e sviluppo di percorsi formativi interattivi. La
selezione avverra tramite analisi dei titoii ed esperienza professionale. garantenda trasparenza ed equits nel processo.

Data e ora di apertura termini

Utente: Maria Blanchi

Data e ora di scadenza termini

Mastraazioni O} Visualizza Istanza

B Dacumentazione Agguntiva

201472015 09/04/2025 - 11:25 0B/05/2025 - 1500
Stato Fase Tipalogia
Aperta Aperto Procedura di Selesions/uviso Unica
Istituto scolastico Provincia Comune
istituta Giuio Cesare (@Y Fama Roma
FILTRI DI RICERCA Cancella Fitr di Ricerca
s HurneraF - Ssieziana Stata v
anna nrow WETANZA  UmeROPROTOCOLO  STATOUSTANZA  AZOMI
20/2075  Procedua d selezione per esparts i didattica digitale el pragetto “innouazions digitate nella scusta del futura® s ET: WATA °
Al & d
LEGENDA

# \Valuta Richiesta [ Richiestalstruttoria () Annullalstanza &) Approvats @ NonApprovata

Indietra | Download Allegati Istanze |

Inoltre, per ogni singola istanza, spostando il cursore sotto la voce “Azioni” 'utente pud

visualizzarne i dettagli

AZIONI

AR

, cliccando sull’icona apposita.

L'utente puod terminare la valutazione delle candidature ricevute dalla schermata “Dettaglio
Procedura di Selezione” cliccando su “Concludi Valutazione Istanze”.

Portale gestione incari

chi-Guida utente
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Titole Procedura di Selerione
Procedura d

salazions per ssperti in did ate noile sewata dal hutire”

Descrizione

oeelurs gat

Anne di riferimenta Data o cra di scadenza terminl

oe 1500
State Fase Tipelogia
Aperio hperto Procediers di Selezione/fuvise Unico
Istituta Seolastics Provincia Comune

intitute Giuao Cesare e fama foma

Gestione Procedura di Selezione

e ] o Lo [ T

Gestione defle Istanze

Gestone mtarce ;.,k..,,.wwm. Visualizza Gracuatorla

ERADUSLIRLADONE > BETTAGLIO FROCE Dus Litmrite Matis Bianchi
Dettaglio Procedura Di Selezione
Informarion Generall

Dopo aver terminato la valutazione delle candidature, l'utente puo inviare le notifiche ai
candidati rispetto all’esito della loro valutazione, cliccando, dalla schermata “Dettaglio

Procedura di Selezione”, “Invio Notifica”.

Portale gestione incarichi — Guida utente
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ERADUSLIRLADONE > BETTAGLIO FROCE Dus Litmrite Matis Bianchi
Dettaglio Procedura Di Selezione
Informarion Generall

Titole Procedura di Selerione

Procedura d

salazions per ssperti in did

ate noile scwota dal futire”

Descrizione

oeelurs gat

Anne di riferimenta Data o cra di scadenza terminl

oe 1500
State Fase Tipelogia
Aperio hperto Procediers di Selezione/fuvise Unico
Istituta Seolastics Provincia Comune

intitute Giuao Cesare e fama foma

Gestione Procedura di Selezione

e ] o Lo [ T

Gestione defle Istanze

g o

Successivamente, l'utente puo scegliere se inviare la notifica ad un gruppo di istanze o ad una
istanza specifica e definire '“Oggetto” della notifica ed il relativo testo. Per procedere con
Uinvio della notifica, Uutente pud cliccare su “Salva”.
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Homepage ocedure di selezi Assistenza  Strum

Invio Notifica

-1

Sel In: PROCEDURE DI SELEZIONE >> DETTAGLIO PROCEDURA >» INVIO NOTIFICA Utente: BNCMRABOA41HSO1E

© Informazioni Procedura di Selezione
Titolo procedura di selezione
Procedura di selezione per esperti in didattica digitale nel progetto “Innovazione digitale e apprendimento: la scuola del futuro”
Descrizione
Questa procedura definisce i criteri e le modalita i selezione i esperti in dicattica digitale, incaricati di supportare lintegrazione delle nuove tecnologie nellinsegnamento. |
candidati saranno valutati sulla base delle competenze in metodologie innovative, utilizzo di piattaforme educative digitali e sviluppo i percorsi formativi interattivi. La
selezione avverra tramite analisi dei titoli ed esperienza professionale, garantendo trasparenza ed equita nel processo.
Anno di riferimento Data e ora di apertura termini Data e ora di scadenza termini
2014/2015 04/04/2025 - 11:11 08/05/2025 - 15:00
Stato Fase Tipologia
Aperto Aperto Procedura di Selezione/Avviso Unico
Istituto scolastico Provincia Comune
Istituto Giuio Cesare (§) Roma Roma
campl cbbikgaton
Informazioni Notifica
Titolo procedura di selezione
Procedura di selezione per esperti in didattica digitale nel progetto " digitale e app la scuola del futuro”
Data e ora di scadenza termini
08/05/2025 - 15:00
Invia notifica *
O Invia notifica ad un gruppo diistanze O Invia notifica ad una singola istanza
Notifica
Oggetto *
b
Testo della notifica *
Bl|Z|U|s d Bl B KA B
i

\ In seguito alla pubblicazione di una procedura di selezione, il sistema genera in automatico la

graduatoria relativa alla procedura di selezione in oggetto. L'utente, accedendo alla pagina

“Dettaglio Procedura Di Selezione”, pud visualizzarla cliccando il pulsante “Visualizza

Graduatoria”.

Portale gestione incarichi — Guida utente
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Utente: M1k Bianchi

Dettaglio Procedura Di Selezione

Informaziond Generall

Titols Pracedura di Selerione

Pracesur:

alw rl pragatic

Descrizione

Guesta

Stato

Aperio

Istituta Scolastico Provincia Comune.

Intitute Gauso C flama Rema

Gestiona Pracedura di Selezions

T T sy S

Gestione delle Istanze

A questo punto, l'utente puo visualizzare la graduatoria — con relativa data di invio istanza,
punteggio e presenza di allegati per ogni candidato — e scaricarla in formato .xlsx o .pdf,
cliccando rispettivamente i tasti “Export Excel” e/o “Export PDF”.

Homepage  Procedure di selezione Assistenza  Strumenti
Sei in: PROCEDURE DI SELEZIONE >> DETTAGLIO PROCEDURA >> VISUALIZZA GRADUATORIA Utente: Maria Bianchi
Visualizza Graduatoria

@ Informazioni Procedura di Selezione

Titolo procedura di selezione

Procedura di selezione per esperti in didattica digitale nel progetto 'Innovazione digitale nella scuola del futuro®

Descrizione

Questa procedura definisce i criteri e le modalita di selezione di esperti in didattica digitale, incaricati di supportare l'integrazione delle nuove tecnologie dell'insegnamento. |
candidati saranno valutati sulla base delle competenze in metodologie innovative, utilizzo di piattaforme educative digitali e sviluppo di percorsi formativi interattivi. La

selezione avverra tramite analisi dei titoli ed g ed equita processo.

Anno di riferimento Data e ora di apertura termini Data e ora di scadenza termini

2014/2015 22/04/2025 - 11:37 Senza Scadenza

Stato Fase Tipologia

Aperto Aperto Procedura di Selezione/Awiso Unico

Istituto scolastico Provincia Comune

Istituto Giulio Cesare e Roma Roma

IDISTANZA NUMERO PROTOCOLLO DATA INVIO ISTANZA PUNTEGGIO ALLEGATI ISTANZA AZIONI

NESSUN RISULTATO TROVATO
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Monitoraggio delle istanze

Dalla schermata “Dettaglio Procedura di Selezione”, lutente pud monitorare le candidature —

numero di candidature inviate, numero di candidature in bozza, numero di candidature

approvate, numero di candidature non approvate etc. — cliccando sul pulsante “Statistiche”

nella sezione “Monitoraggio”.

Homepage  Procedure di selezione Assistenza

COCARA, 21 SALONS > OUTTAGLIO PROCLOURA

Dettaglio Procedura Di Selezione

Informazioni Generali

Titolo Procedura di Selezione

Descrizione

Anno di riferimento

Stato

Apert

Istituto Scolastico

Cesare

Gestione Procedura di Selezione

Gestione delle Istanze

Monitoraggio

Procecdura di selezione per esperti in didattica digit

Questa procedura detinisce i criteri @ le mod

5 selezione ¢ arkatidi s . .
abase delle vative .
zione avverrd tramite analisi d fessionale, garantend roces:
Data e ora di apertura termini Data @ ora di scadenza termini
Fase Tipologia
Apert Procecura ¢ Selezione/A
Provincia Comune
Roma Roma

= EIEEEEE==EIEE

e ey e

Strumenti

Utente: Maria Banch

A questo punto, 'utente puo visualizzare dati riepilogativi delle candidature per la procedura di

selezione in oggetto. Cliccando su “Genera Report”, Uutente puo scaricare il relativo file .xlsx
contenente i dati riepilogativi delle candidature.
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Sel In: PROCEDURE DI SELEZIONE >> DETTAGLIO PROCEDURA »>> STATISTICHE Utente: BNCMRABOALTHSO1E
Statistiche
Aperto 1
Stato Procedura di Selezione Totale istanze
0 e |[ P
istarze i In Bozza 4 istanze in Inviata ¢ 4
2 e ° g
istanze in Annullata & istarze in Approvata 4
0 — ] [0 "
Istarze in Non Approvata " Istarze In Richiesta /2
Istruttoria

Versionen® 2250401.1248 - 20259

Inoltre, dal “Dettaglio Procedura di Selezione” l'utente puo cliccare su “Report Istanza” per
ottenere i report con dati relativi alle candidature.
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POC o O 5 QN >> DETTAGLIO PROCKOURA Utente Maria Banch
Dettaglio Procedura Di Selezione
Informazioni Generali

Titolo Procedura di Selezione
Procecura di selezione per esperti in Gidattica digitale nel progetto “Innovazione digitale nella scuola cel futuro
Descrizione

ce | criteri @ le mocalith ¢ selezione ¢

dati saran

valutati sulla base ¢

per vi interattivi. La selezione avverrd tramite analis oli ed esperien
Anno di riferimento Data ¢ ora di apertura termini Data e ora di scadenza termini
Stato Fase Tipologia

Aperto Aperto Procedura & Selezione/Avvizo Unko
Istituto Scolastico Provincia Comune

V,,._“,’ Roma Roma
Gestione Procedura di Selezione

] [ T [ T

Gestione delle Istanze

m CoadufiVeisuives Wit m

Monitoraggio

A questo punto, Uutente puo generare il report con dati aggregati relativi a tutte le candidature
ricevute, oppure i report con i dati relativi ad ogni candidatura ricevuta, cliccando
rispettivamente sui pulsanti “Genera Report con Dati Aggregati” o “Genera Report con Dati
Singoli”. In entrambi i casi, i report sono generati in formato .xlsx.
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Sel In: PROCEDURE DI SELEZIONE >> DETTAGLIO PROCEDURA »> REPORT ISTANZA Utente: BNCMRABOAL 1HSO1E

Report Istanza

FILTRI DI RICERCA
Anno Titolo

201412015 Procedura di selezione per esperti in didattica digitale nel progetto “Innovazione digitale
e apprendimento: la scuola del futuro™

1d istanza Numero protocollo
Codice fiscale candidato

Stato istanza

v Tutti O Inbozza O Inviata O Richiesta istruttoria O Non approvata O Approvata O Annuliata

Cancella Filtri di Ricerca

e e e |

ASSISTENZA

Dalmenu nellintestazione del Portale, U'utente puo accedere alla pagina dedicata alle richieste
di assistenza cliccando su “Assistenza”.

{3} Ministero dell'struzione e del Merito ) Profilo

Gestione Incarichi Individuali

Homepage  Procedure di selezione Assistenza | Strumenti

Sel in: HOMEPAGE Utente: Maria Bianchi

Crea Nuovo Ticket

Dalla sezione “Crea Nuovo Ticket”, l'utente pud predisporre una richiesta di assistenza,
compilando Uapposito form con i seguenti dati: contatto telefonico, mail di contatto, tipologia
di ticket — specificando per quale procedura di selezione si sta inviando la richiesta di
assistenza — e problematica riscontrata. Dopo aver completato il form, Uutente puo cliccare su
“Richiedi Assistenza” per inviare la segnalazione.

31
Portale gestione incarichi — Guida utente



Homepage  Procedure diselezione v Assistenza  Strumenti

Sel i ASSiSTENZA utents: Mana Siancni
Assistenza
EERERA Rl 1onitoraggi Tickets
B Peraprir hiede compilare if form ol dirizzo di posta cul saranno if joni rel
al ticket) e fa riscontrata; q pid I il (& fino ad un mossimo di 5 filel
campi nttigaton
Nome utente Cognome utente. Contatto telefonico
Maria Bianchi
E-mail di contatto * Conferma e-mail di contatto * Tipologia ticket *
- Seleziona -~ ~
Procedura i Selezione
-I

In merito, si specifica che Uutente ricevera una risposta all’indirizzo di posta elettronica che ha
indicato nel form, proveniente da uno dei seguenti indirizzi e-mail, in base alla tipologia di
richiesta:

e assistenza.gestioneincarichi@dominoweb.it per assistenza di natura tecnica;

e assistenza.gestioneincarichi@istruzione.it per assistenza di natura amministrativa.

Monitoraggio Tickets

Per monitorare i ticket di assistenza inviati, 'utente puo accedere alla sezione “Monitoraggio
Tickets”, dove puo visualizzare tutti i ticket di assistenza inviati, con la relativa data di invio e
I’eventuale risposta ricevuta, il titolo della richiesta, lo stato della richiesta e le azioni che pud
eseguire. Inoltre, utente ha la possibilita difiltrare la visualizzazione dei ticket per: ID del ticket,
ID dellistanza, titolo del ticket, tipologia del ticket, stato del ticket e data di invio.

Homepage  Procedure diselezione v Assistenza  Strumenti

SelIn- Assistenza Utente: Maria Bianch

Assistenza

Crea Nuova Ticke|,

FILTRI DI RICERCA

Id ticket 1 istanza Titale

Tipologia ticket Stato Datainvia da Datainvioa

- Selezians - v | | —seeriona— - n n
Cancela Fitr i Ricerca

o CkET [ DATA RiSPOSTA oaTA DHISURA oL staro aziom

NESSUN RISULTATO TROVATO
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STRUMENTI

Dal menu nell’intestazione del Portale, utente pud accedere alla pagina dedicata agli
strumenti, cliccando su “Strumenti”.

('} Ministero dell'lstruzione e del Merito @) Profilo

Gestione Incarichi Individuali

Homepage  Procedure di selezione Assistenza | Strumenti

Sel in. HOMEPAGE Utente: Maria Bianchi

In questa pagina, Uutente puo visualizzare gli strumenti messi a disposizione dal Ministero per
facilitare il processo di gestione degli incarichi individuali, oppure, cliccando su “Carica
Strumento”, allegare eventuali file a supporto del proprio Istituto scolastico.

Homepage  Procedure di selezione - Assistenza  Strumenti

Sel In: STRUMENT! Utente: Maria Biznchi

Strumenti

Carica Strumenta

Visualizza Strumenti

tolo -~ Seleziona Profils - W

TiToLo PROFILD aziom

NESSUN RISULTATO TROVATO

Slermert perpaging:  § w

Cliccando su “Carica Strumento”, l'utente puo allegare il documento che desidera mettere a
disposizione e indicare il profilo a cui potra essere visibile. A questo punto, l'utente puo cliccare
su “Conferma” per completare U'operazione oppure su “Chiudi” per interrompere la procedura.
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Carica Strumento
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* camipl obaligatoe

Titolo *

I Istruzsoni per I'affidaments di incarichi individuali - Quaderno 3 P
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