
 
Servizi di sviluppo e gestione del Sistema Informativo del Ministero dell’Istruzione dell’Università e della Ricerca 

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. – Leonardo S.p.a. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Gestione Variazioni 

per Mandati e Reversali 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Guida rapida di riferimento 
Versione 2.0 del 22/02/2017 

 
 
 



SIDI Bilancio – Ordinativi OIL: Gestione Variazioni per Mandati e Reversali v. 2.0 del 22/02/2017 
 

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. – Leonardo S.p.a. - 2/16 - 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

INDICE 
 

  

1. INTRODUZIONE ................................................................................................. 3 

2. INFORMAZIONI UTILI ........................................................................................ 4 

3. GESTIONE VARIAZIONE REVERSALI .................................................................... 5 

4. GESTIONE VARIAZIONE MANDATI ..................................................................... 8 

5. CREAZIONE DISTINTA VARIAZIONE OIL ........................................................... 11 

6. ESITI DISTINTA VARIAZIONE OIL ...................................................................... 12 

7. STAMPA DISTINTA VARIAZIONE OIL ................................................................ 13 

8. STAMPA MANDATI VARIATI ............................................................................. 14 

9. STAMPA MANDATI VARIATI SPLIT .................................................................... 15 

10. STAMPA REVERSALI VARIATE ........................................................................... 16 

 

 

 

 

 

 

 



SIDI Bilancio – Ordinativi OIL: Gestione Variazioni per Mandati e Reversali v. 2.0 del 22/02/2017 
 

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. – Leonardo S.p.a. - 3/16 - 
 

1.  INTRODUZIONE 

Nell’ambito del quadro normativo vigente, con il termine Ordinativo Informatico Locale (OIL) si 
intende l’insieme delle risorse informatiche ed organizzative necessarie per automatizzare l’iter 
amministrativo adottato dalle scuole per l’ordinazione delle entrate e delle spese all’istituto cassiere. 
 
La presente guida rapida ha lo scopo di descrivere le operazioni necessarie per le variazioni dei 
mandati o delle reversali: ovvero le disposizioni contenute negli ordinativi informatici, possono essere 
modificate prima della completa evasione degli ordinativi stessi. 
 
In particolare se ci accorgiamo di aver inviato al cassiere un ordinativo che contiene 
un’informazione errata e vogliamo correggere tale informazione, possiamo 
modificare tale informazione (se l’ordinativo è ancora nello stato trasmesso o 
pagato/riscosso) e inviare tale modifica al cassiere per comunicare tale modifica al 
cassiere e mantenere il sistema SIDI e il sistema contabile del cassiere allineati e 
congruenti. 
 
La funzione consente la variazione completa delle informazioni relative agli ordinativi se tali 
ordinativi sono nello stato trasmesso; la funzione permette la variazione parziale delle 
informazioni se gli ordinativi sono nello stato stato pagato/riscosso. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  NOTA BENE  
L’istituto cassiere consente la variazione degli elementi non essenziali ai fini della 
validità e della regolarità delle operazione di cassa e della quietanza per questo 
motivo c’è una distinzione tra le informazioni che è possibile modificare nello stato 
trasmesso e quelle modificabili nello stato pagato/riscosso. 
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2.  INFORMAZIONI UTILI  

Il presente paragrafo contiene il glossario utilizzato per la descrizione delle funzioni contenute nella 
presente guida. 
 
Titolo (o Ordinativo): documento contente le informazioni che sono oggetto di elaborazione da 
parte della Banca e può essere di due tipologie: 
 Mandato in stato trasmesso variato 
 Reversale in stato trasmesso variato 
 

 
Distinta: contenitore di titoli. 
E’ implementato come struttura dati in formato XML. 
Una distinta può contenere un massimo di 100 elementi tutti appartenenti alla stessa categoria. 
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3.  GESTIONE VARIAZIONE REVERSALI 

La funzione consente la variazione completa delle informazioni relative alle reversali in stato 
trasmesso, mentre permette la variazione parziale delle informazioni per le reversali in stato 
riscosso. 
 
In particolare nel caso in cui l’utente abbia selezionato una reversale in stato Riscossa, sarà 
consentito variare solamente l’accertamento legato alla reversale: l’utente potrà scegliere un 
accertamento il cui debitore è uguale a quello precedentemente associato alla reversale e con un 
importo maggiore o uguale del precedente. 
 
Nel caso in cui l’utente abbia selezionato una reversale in stato Trasmessa, sarà consentito variare 
tutte le informazioni della reversale. Se la reversale è nello stato Trasmessa l’utente ha inviato una 
reversale al cassiere inserendola in una distinta di trasmissione e successivamente ha caricato l’esito 
di ACQUISITO nel sistema SIDI relativo alla distinta di trasmissione.  
 
Le reversali che risultano già distribuite sui progetti non possono essere variate: se è necessario 
modificare una reversale già distribuita sarà necessario eliminare prima la distribuzione sui progetti 
per poi procedere con la variazione della reversale. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  NOTA BENE  
Non è possibile modificare l’eventuale sospeso legato alla reversale. Inoltre per la 
variazione parziale o totale della reversale l’utente potrà selezionare solo un 
accertamento già presente nel SIDI. 
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Dalla voce di menu seguente: 
 
Area Ges t ionale Mov im en t i - > Var iazione Rev ersali 
 
È possibile impostare un filtro per ricercare la/le reversali da variare. Le reversali che verranno 
visualizzate saranno solo quelle nello stato TRASMESSA o RISCOSSA: tali stati sono gli unici che 
consentono l’operazione di variazione. 
 
 

 
 

Selezionando il pulsante “Visualizza” vengono mostrate tutte le informazioni della reversale ma non 
viene data la possibilità all’utente di modificare i dati. 

 
Selezionando il pulsante “Variazione”: 
 

• se la reversale è nello stato “Trasmessa” quasi tutte le informazioni della reversale possono 
essere modificate dall’utente; 

• se la reversale è nello stato “Riscossa” potrà essere variato unicamente l’accertamento. 
 
Nella pagina visualizzata è presente anche la funzione di “Stampa” che consente la stampa di 
tutte le informazioni della reversale. 
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La pagina visualizzata è la seguente: 
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4.  GESTIONE VARIAZIONE MANDATI 

La funzione consente la variazione completa delle informazioni relative ai mandati (o mandati split) 
in stato trasmesso, mentre permette la variazione parziale delle informazioni per i mandati in stato 
pagato. 
 
In particolare nel caso in cui l’utente abbia selezionato un mandato (o un mandato split) in stato 
Pagato, sarà consentito variare solamente l’impegno legato al mandato: l’utente potrà scegliere 
un impegno (o un residuo) il cui creditore è uguale a quello precedentemente associato al mandato 
(o al mandato split) e con un importo maggiore o uguale del precedente. 
 
Nel caso in cui l’utente abbia selezionato un mandato (o un mandato split) in stato Trasmesso, sarà 
consentito variare tutte le informazioni del mandato (o mandato split). Se il mandato è nello stato 
Trasmesso l’utente ha inviato il mandato al cassiere inserendolo in una distinta di trasmissione e 
successivamente ha caricato l’esito di ACQUISITO nel sistema SIDI relativo alla distinta di trasmissione. 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  NOTA BENE  
Non è possibile modificare l’eventuale sospeso legato al mandato (o al mandato 
split). Inoltre per la variazione parziale o totale del mandato l’utente potrà 
selezionare solo un impegno già presente nel SIDI. 
 
Non è possibile modificare mandati creati dalle funzioni di gestione delle minute 
spese. 
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Dalle voci di menu seguenti: 
 
Area Ges t ionale Mov im en t i - > Var iazione Mandat i 
Area Ges t ionale Mov im en t i - > Var iazione Mandat i Split  P ay m en t  
 
 
È possibile impostare un filtro per ricercare il/i mandati da variare. I mandati che verranno visualizzati 
saranno solo quelli nello stato Trasmesso o Pagato: tali stati sono gli unici che consentono 
l’operazione di variazione. 
 

 
 
 
Selezionando il pulsante “Visualizza” vengono mostrate tutte le informazioni del mandato ma non 
viene data la possibilità all’utente di modificare i dati. 
 
Selezionando il pulsante “Variazione”: 
 

• se il mandato è nello stato “Trasmesso” quasi tutte le informazioni del mandato possono 
essere modificate dall’utente; 

• se il mandato è nello stato “Pagato” potrà essere variato unicamente l’impegno di spesa. 
 
Nella pagina visualizzata è presente anche la funzione di “Stampa” che consente la stampa di tutte 
le informazioni della reversale. 
 
La schermata visualizzata dal sistema è presentata nella pagina seguente : 
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5.  CREAZIONE DISTINTA VARIAZIONE OIL  

Dopo aver effettuato la modifica degli ordinativi (mandati/reversali) tali variazioni devono essere 
inviate all’istituto cassiere è necessario quindi creare una distinta di variazione che contiene le 
modifiche fatte agli ordinativi. 
 
Tale distinta viene firmata digitalmente (come tutte le distinte di trasmissione) e viene inviata all’istituto 
cassiere utilizzando il protocollo OIL (Ordinativo Informatico Locale). 
 
Quando l’istituto cassiere risponderà con esito positivo potremo considerare concluso il processo di 
variazione e dunque gli ordinativi (mandati/reversali) saranno congruenti e allineati sia sul SIDI che 
sul sistema informativo dell’istituto cassiere. 
 
Per creare una distinta di variazione è possibile utilizzare la seguente voce di menu: 
 
Area Ges t ionale Mov im en t i - > Dis t in ta Trasm iss ione OIL  Var iazione. 
 
Dopo aver scelto l’istituto cassiere viene visualizzato l’elenco dei mandati e delle reversali variati che 
siano nello stato di “Trasmesso”. Il sistema SIDI li propone automaticamente tutti selezionati, ossia 
inclusi nella distinta che si sta creando, ma è comunque possibile deselezionare quelli non di interesse. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  NOTA BENE  
Si consiglia di trascrivere il numero che il sistema ha attribuito alla distinta creata. 
Questa informazione sarà necessaria per ricercare la distinta nelle successive fasi di 
lavorazione. 
 
 

  NOTA BENE  
Gli ordinativi nello stato di “Pagato/Riscosso”che sono stati variati non vengono 
inseriti nella distinta di variazione perchè non vengono inviati all’istituto cassiere, 
infatti tali modifiche non vengono memorizzate nei sistemi informativi della banca e 
dunque non è necessario inviare tali modifiche al cassiere. 
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6.  ESITI DISTINTA VARIAZIONE OIL 

Analogamente alla distinta di trasmissione l’isitituto cassiere renderà disponibile sul suo sito di home 
banking degli esiti per la scuola relativi alla distinta di variazione. 
 
I primi esiti che renderà disponibili saranno gli esiti di carico e cioè gli esiti di ACQUISITO della 
distinta di variazione con i quali comunica di aver correttamente ricevuto la distinta di variazione. 
 
Sucessivamente l’isitituto cassiere depositerà sul sito di home banking le ricevute con l’esito delle 
variazioni effettuate, in particolare le variazioni andate a buon fine avranno esito VARIATO. 
 
Seguirà poi l’esito di PAGATO/RISCOSSO per gli ordinativi analogamente a quanto accade per le 
distinte di trasmissione. 
 
 

  NOTA BENE  
Nel caso in cui vengono effettuate delle variazioni è necessario caricare nel SIDI gli 
esiti prodotti dall’istituto cassiere: infatti in caso di variazioni il caricamento del solo 
giornale di cassa non è sufficente per la completa variazione degli ordinativi.  
 
Nel caso di variazioni si sottolinea dunque l’importanza di caricare gli esiti prodotti 
dal cassiere (non solo il giornale di cassa). 
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7.  STAMPA DISTINTA VARIAZIONE OIL 

E’ possibile stampare il contenuto della distinta di variazione, la stampa viene lanciata selezionanado 
il pulsante “Stampa” presente al termine dell’elenco delle distinte di variazione: 
 
 

 
 
 
Nella stampa oltre al dettaglio degli ordinativi viene riassunta la situazione di cassa: 
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8.  STAMPA MANDATI VARIATI  

E’ possibile stampare l’elenco dei mandati di pagamento che sono stati variati e che non sono 
annullati. 
 
La stampa viene lanciata selezionanado la voce di menu “Stampa Mandati Variati”. 
 
Il sistema chiede inizialmente di indicare l’intervallo dei mandati da stampare e successivamente viene 
visualizzato l’elenco dei mandati variati che soddisfa i criteri di ricerca. 
 
Se non si specifica alcun criterio di ricerca verranno visualizzati tutti i mandati variati presenti in 
archivio. 
Successivamente è possibile procedere con la stampa in formato pdf o procedere con l’estrazione 
delle informazioni in formato excel. 
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9.  STAMPA MANDATI VARIATI SPLIT 

E’ possibile stampare l’elenco dei mandati di pagamento Split Payment che sono stati variati e che 
non sono annullati. 
 
La stampa viene lanciata selezionanado la voce di menu “Stampa Mandati Variati Split”. 
 
Il sistema chiede inizialmente di indicare l’intervallo dei mandati Split Payment da stampare e 
successivamente viene visualizzato l’elenco dei mandati Split Payment variati che soddisfano i criteri 
di ricerca. 
 
Se non si specifica alcun criterio di ricerca verranno visualizzati tutti i mandati Split Payment variati 
presenti in archivio. 
 
Successivamente è possibile procedere con la stampa in formato pdf o procedere con l’estrazione 
delle informazioni in formato excel. 
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10.  STAMPA REVERSALI VARIATE 

E’ possibile stampare l’elenco delle reversali che sono state variate e che non sono annullate. 
 
La stampa viene lanciata selezionanado la voce di menu “Stampa Reversale Variate”. 
 
Il sistema chiede inizialmente di indicare l’intervallo delle reversali da stampare e successivamente 
viene visualizzato l’elenco delle reversali variate che soddisfano i criteri di ricerca. 
 
Se non si specifica alcun criterio di ricerca verranno visualizzate tutte le reversali variate presenti in 
archivio. 
 
Successivamente è possibile procedere con la stampa in formato pdf o procedere con l’estrazione 
delle informazioni in formato excel. 
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