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NOTE OPERATIVE PER PRENOTAZIONI PARTECIPAZIONE EVENTO “VERBA ET ACTA” A.S. 2024-25 

 1. Link di accesso www.usrmarche.it/monitoraggi/output  

2. Autenticarsi con le solite credenziali (UTENTE e password) che permettono l’accesso alla piattaforma 

regionale (PTOF, Rilevazioni classi, Rilevazioni TPL, etc.). Il nome utente coincide con il codice 

meccanografico della scuola. 

 

 

Dopo aver effettuato correttamente il login compare la seguente schermata 

 

 

3. Scegliere “Prenotazione Evento “VERBA ET ACTA”. 

Successivamente, solo per la prima volta, compare la seguente schermata senza nessun dato. 

 

FUNZIONE AGGIUNGI NUOVO INLINE 

http://www.usrmarche.it/monitoraggi/output
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Scegliere “AGGIUNGI NUOVO” per l’inserimento dei dati relativi alla prenotazione per l’evento. 

Questa sezione contiene i seguenti dati: 

• Cognome Dirigente Scolastico 

• Nome Dirigente Scolastico 

• Il Dirigente Scolastico parteciperò all’evento (SI/NO) 

• Indicare se l’Istituto ha aderito alla sperimentazione 

• Numero di alunni partecipanti: Il campo dovrà essere compilato solo dagli Istituti che hanno 

aderito alla sperimentazione 

 

Compilare i dati richiesti e al termine, per validare l’inserimento dei dati immessi, cliccare sull’icona 

“SALVA” e successivamente sull’icona “Torna alla lista” 

FUNZIONE MODIFICA 
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Per accedere alla funzione di “MODIFICA” basta selezionare l’icona   quando si è un modalità lista 

records. 

FUNZIONE CANCELLAZIONE 

 

Per accedere alla funzione di “CANCELLA” basta selezionare spuntare la cella   quando si è un 

modalità lista records.Successivamente fare click sul pulsante “CANCELLA” 

 

INSERIMENTO NOMINATIVI DOCENTI PARTECIPANTI ALL’EVENTO 

A questo punto è possibili inserire i nominativi dei docenti che parteciperanno all’evento facendo click 

sull’icona evidenziata 

 

Si apre la seguente form 
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Fare click sul pulsante “AGGIUNGI NUOVO” , caricare i dati del docente e click sul pulsante “Salva”. 

L’operazione deve essere ripetuta tante volte quanti sono i docenti partecipanti all’evento. 

 

 

 

ASSISTENZA 

Per eventuali richieste di assistenza tecnica è possibile telefonare al prof. Paolo Fiorentini, al numero 

0712295458, dal lunedì al venerdì, dalle ore 8:00 alle ore 13:00. 
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